EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrol a Koros-szogi Kistérség Tobbceélu Tarsulas jogi személyiséggel
rendelkezd koltségvetési szerv (5540 Szarvas, Kossuth u. 19., képviseli: Brlas Janos elnok és
dr. Skorka Andras Kistérségi irodavezeté; tovabbiakban: Tarsulads), a Tarsulas Gazdasagi
Szervezete (képviseli: Szvitan Zoltan Gazdasagi Szervezet Vezetdje), valamint masrészrol a
Koros-szogi Kistérség Tobbceélu Tarsulas Szocialis és Gyermekjoléti Intézménye— a
tovabbiakban : Intézmény - 6nalloan miikodé és gazdalkodo koltségvetési intézmény ( 5540
Szarvas, Kossuth u. 19., képviseli: Kovacsné Molndr Katalin intézményvezetd) kozott, az
allamhéztartasrol sz610, tobbszor modositott 1992. évi XXXVIIL. torvény és a végrehajtasara
kiadott, 292/2009 (XII.19.) Korméany rendelet alapjan a mai napon az alabbi feltételekkel:'

I. Altalanos pénziigyi, szamviteli, nyilvantartasi szempontok

1. A Gazdasagi Szervezet a szamviteli, allamhaztartasi torvény, valamint a végrehajtasukra
kiadott, a koltségvetési szervek tervezésének, gazdalkodasanak; beszdmolasi,
konyvvezetési, szamviteli tevékenységének rendszerét meghatarozé kormanyrendeletek
szabalyai szerint elkésziti az Intézmény dolgozoi bevonasaval a szamlarendet és egyéb
szamviteli, bizonylati szabdlyzatokat. A nevezett szabalyzatok nem képezik jelen
megallapodas mellékleteit.

2. A hatalyos jogszabalyi eldirdsok szerinti adatszolgaltatasokat (addbevallasok,
koltségvetés, beszamolo, pénziigyi-statisztikai jelentés) a Gazdasagi Szervezet végzi el.
Az Intézmény testiileti beszamoloihoz az aktudlis tajékoztatd pénziigyi adatokat a
Gazdasagi Szervezet biztositja.

3. A Gazdasagi Szervezet a gazdalkodéssal, szamvitellel kapcsolatos jogszabalyok
mindenkor hatalyos eldirasai szerint elvégzi az Intézmény vagyoni, pénziigyi helyzetére
haté gazdasagi események kettds konyvvitel rendszerli, pénzforgalmi szemléletii
nyilvantartasanak vezetését, naptari év végével torténd lezarasat. Kifejezetten az
Intézmény tevékenysége kovetkeztében a specialitdsokbol adddd nyilvantartdsokat
(téritési dijakkal kapcsolatos analitikak, egyéb az ellatottakhoz kozvetleniil kapcsolodo
kimutatasok) tovabbra is az Intézmény végzi. Az ezekben tortént valtozasokrol
negyedévente tdjékoztatja irdsban az Irodat. A kimutatds adattartalmat kiilon tablazat
részletezi.

4. Az Intézmény vezeti a kulcs-, kdd-, bélyegzd-nyilvantartast, mig a szigoru szamadast
bizonylatok nyilvantartasat a Gazdasagi Szervezet.

5. A Gazdasagi Szervezet a teljesitést kovetd minden ho 20-at kovetden, de legkésébb a hod
végéig adatot szolgdltat az Intézmény el6z6 havi eldiranyzatainak teljesitési adatair6l az
Intézmény vezetdjének és az intézménynél az Intézményvezetd altal kijeldlt tovabbi egy
alkalmazottnak, mely kotelezettséget a targyévet megeldzd évi beszamold elfogadéasatol
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szamitott elsd honapot kovetden sziikséges teljesiteni azzal, hogy a targyév elsd
negyedéves zarasat kovetd 30 napon beliil az els6 adatszolgaltatasi kotelezettséget - az azt
megeléz6 targyévi iddszakra - teljesiteni sziikséges.'

Az Intézményvezetd és a Gazdasagvezetd kotelesek jelen megéllapodasban és vonatkozo
jogszabalyokban megjeldlt esetekben, igy kiillondsen a normativa, kdltségvetés tervezés és
végrehajtas, a zarszdmadas,a munkatigyek, illetve a kiilsd hatosagok adatszolgaltatasra
iranyuld megkeresései targykoreiben egymadst kdlcsondsen tajékoztatni, szakfeladataik
ellatasa céljabol egymastol adatot, informaciot ¢&s tajékoztatds (tovabbiakban:
adatszolgaltatas) kérni, illetve adatszolgéltatasi kotelezettségeiknek kolesondsen eleget
tenni oly mdédon, hogy az adatszolgaltatasi kotelezettségre iranyuld felhivasban megjeldlt
hataridOre és tartalommal azt a megkeresett fél (jelen fejezetben tovabbiakban: Cimzett)
teljesiteni koteles, az adatszolgaltatasi kotelezettség hidnyos, valdosagnak nem megfeleld
vagy elmulasztott teljesitésért felelds.

A Cimzett az adatszolgaltatasra irdnyuld megkeresés kézhezvételét kovetd egy
munkanapon beliil irdsban, indokldssal ellatva jelezheti az adatszolgaltatast kérd félnek
(jelen fejezetben tovabbiakban: Megkeresd), amennyiben az adatszolgéltatasra
rendelkezésre all6 hatarid6 alatt a kotelezettség nem teljesithetd, és ij hatarnap kitlizését
kérheti (modositasi kérelem). Az adatszolgaltatdsra vonatkozo hatarnap eldtti egy
munkanapot megelézéen a Cimzett irasban, indoklassal jelezheti a Megkeresdnek, ha
onhibajan kiviil adatszolgaltatasi kotelezettségének hataridére nem tud eleget tenni
(igazolasi kérelem). A Cimzett koteles a modositasi kérelmet €s igazolasi kérelmet a
Megkeresonek és a Tarsulasi Tanacs elndkének cimezni, megfeleld indoklassal ellatni, és
abban a vélelmezett teljesitési hataridét megjeldlni.’

Az adatszolgaltatdsra vonatkozé hatarnap jelen egyiittmiikodési megéllapodas 1/7.
pontban megjelolt modositasahoz a Megkeresé irasbeli hozzajarulasa sziikséges.*

Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésére a Megkeres6 minden esetben kdoteles
milkddésének €s jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitéséhez megfeleld, azok ellatasat
nem veszélyeztetd, teljesithetd, ésszerii idétartamot biztositani.”

A Gazdasagi Szervezet Vezetdje sajat szervezetén beliil kijeldl egy olyan személyt, aki
munkakore alapjan az Intézmény vezetdjével kozosen figyelemmel kiséri az Intézmény
pénziigyi teljesitését, €és az Intézményvezetdt, valamint az intézmény milkodését
pénziigyileg segiti.’

Tervezés, koltségvetés végrehajtasa
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1. Az Intézmény kezdeményezi az éves koltségvetéséhez ¢s a modositdsokhoz minden
milkodési kiadasi és bevételi eldiranyzat Osszeallitisat a Gazdasagi Szervezet felé,
valamint rendelkezik a miikodési eldiranyzatok felett. A koltségvetési torvény, a kormany
koltségvetési irdnyelvei alapjan a kistérségi Gazdasagi Szervezet vezetdje €s az Intézmény
vezetdje kozosen készitik el az éves koltségvetést, azaz az Intézmény a koltségvetési
eléiranyzataira javaslatot tesz, melyet koltségvetési targyalas tjan a Gazdasagi Szervezet
Vezetdjével egyeztetve allitanak Ossze. A részletes munkalapok kidolgozasakor az
Intézmény a Gazdasagi Szervezet részére, a bazisadatok alapjan a Gazdaséagi Szervezet
altal kért tartalommal, és ésszerlien tervezett hataridore, jelen megéllapodasban foglaltak
szerin‘g adatot szolgaltat. Ez az Intézmény jogi személyiségét és szakmai 6nallosadgat nem
érinti.

2. Az eldiranyzatrdl a Gazdasagi Szervezet elkiilonitetten koteles analitikus nyilvantartast
vezetni a TITAN rendszerben, a Tarsulasi Tanics altal meghatarozott kiemelt
eldiranyzatonként. Az Intézmény a kiemelt eldirdnyzatokra vonatkozd modositas iranti
kérelmét (tobbletbevétel, eldiranyzatok kdzotti atcsoportositds, egyéb eldiranyzati igény)
irasban ¢és indoklassal koteles leadni az Irodanak. A kistérségi Irodavezetd terjeszti azt a
Térsulasi Tanacs elé. Az eldirdnyzat felhaszndlasa csak a jovahagyas utian torténhet
meg Kivéve a vis maior eseteket. Az ¢éves koltségvetésbe csak a jovahagyott, megfeleld
dokumentécioval alatdmasztott adatok épithetdk be.

3. A gépjarmiivek havi lizemanyag-felhasznaldsanak és kilométer teljesitésének Osszesitését
az Intézmény késziti el. Ennek alapjan az elszamolast a Gazdasagi Szervezet kijelolt
dolgozoja késziti el, illetve ellendrzi az adatokat.

4. A miikddést érintden esetlegesen keletkezd hatralékos tligyeket/ligyfeleket az Intézmény
tartja nyilvan. A felszolitasukrol, illetve a behajtasrol az Intézmény kdteles gondoskodni
(alapvetden a téritési dijakbol meg nem fizetésébdl szarmazo hatralékrol).

5. Az Intézmény a beérkezett szdmldkat nyilvantartasba veszi. A szamlan feltlinteti a
felhasznalas céljat és az igénybe vevd intézményi egységet, tovabba az intézményvezetd,
vagy az Intézményvezetd altal irdsban ( az Intézményi SzMSz-ben) kijelolt személy
alairasaval latja el, ezt kdvetSen tovabbitja a Gazdasagi Szervezet felé.

6. A Gazdasagi Szervezet kizarolag az Intézmény nevére és cimére szabalyosan kiallitott
szamlak kifizetését teljesiti. A gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, illetve azok soran
keletkezett bizonylatokrol az Intézmény és a Gazdasagi Szervezet kozott un. atadas-
atvételi nyilvantartast kell vezetni, melyb6l megallapithaté, hogy a keletkezett
iratot(bizonylatot) melyik fél, mikor és kinek adta at tigyintézésre.

7. Az Intézmény a normativa felméréssel, igényléssel, lemondéassal kapcsolatban adatot
szolgaltat a Gazdasagi Szervezet felé. Az Intézményvezetd az adatszolgaltatas
helyességéért teljeskortien felel. A feliigyeleti szerv felé ezen adatokbol a Gazdasagi
Szervezet késziti el a kotelezd adatszolgaltatast. Az adatszolgéltatasrol atadas-atvételi
dokumentum készil.
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8. Az Intézmény részérél a Gazdasagi Szervezet Vezetdjének atadott szamldk hataridore

torténd pénziigyi teljesitéséért a Gazdasagi Szervezet Vezetdje felel, amennyiben a szamla
¢s az alapjdul szolgdld kotelezettségvallalas az iranyadd jogszabdlyoknak, jelen
megallapodasnak formailag és tartalmilag is megfelel.'

Pénzkezelés, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités

Jogszabalyban meghatarozott moédon és iddben, valamint tartalommal a Gazdasagi
Szervezet késziti el a pénzforgalmi jelentést, pénzmaradvany kimutatast a beszamoloval
egyidejiileg.’

A kotelezettségvallalas kizarolag ellenjegyzés mellett, irdsban torténhet. Az intézményi
kotelezettségvallaldsra, szakmai teljesités igazolasara, utalvanyozésra az Intézményvezetd
¢s az altala irdsban kijelolt személy jogosult, a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére,
érvényesitésre, az utalvany ellenjegyzésére a Gazdasagi Szervezet Vezetdije jogosult.”

Az Iroda ¢és a Gazdasagi Szervezet az Intézmény vezetdjével tortént egyeztetés utan -
bonyolitja a gazdalkodast a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembe vételével
a pénzellatds biztositdsaval és utalassal egyiitt. A Gazdasagi Szervezet vezetdje az
ellenjegyzést megel6zden koteles meggy6zddni arrdl, hogy

a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas
targyaval Osszefliggd kiadasi eldiranyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett bevétel biztositja a fedezetet,

a kifizetés iddpontjdban a fedezet rendelkezésre all,

a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.*

Amennyiben a kotelezettségvallalas ennek nem felel meg, errdl a Gazdasagi Szervezet
Vezetdje irasban tdjékoztatja az Intézményvezetdt. Ha az Intézményvezetd hivatkozott
tajékoztatds ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, a Gazdasagi Szervezet
Vezetdje koteles az utasitdsnak eleget tenni, és e tényrdl a Tarsulasi Tanacs elnokét
haladéktalanul irasban értesiteni.”

A kiemelt eldiranyzatokon beliili atcsoportositdsokra az Intézményvezetd jogosult, de ezt
irasban, el6zetesen jelezni koteles a Kistérségi Iroda vezetdjének, aki ezt irdsban
véleményeztetni jogosult.’®

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa mind a Gazdasadgi Szervezetnél, mind az
Intézménynél azonos tartalommal, parhuzamosan torténik. A kotelezettségvallalasra
vonatkoz6 dokumentumok (szerzddések, megrendelések, megéallapodasok) egy masolati
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példanyat az Intézmény atadja a Gazdasagi szervezet részére. Ezen nyilvantartdst a havi
zarast kovetden minden honapban egyeztetik a targyhonapot kovetd 10 napon beliil,
melyrdl jelen egyiittmiikodési megallapodas 1. szamu melléklete szerinti irasbeli
jegyzékonyvet vesznek fel. Kotelezettség vallalasra az Intézmény vezetdje, vagy az éltala
irasban megbizott személy jogosult, a Gazdasagi Szervezet ellenjegyzésével.
Ervényesitésre és ellenjegyzésre a szabalyzat szerint megbizott személyek jogosultak.
Utalvanyozni az Intézmény vezetGje, illetve az altala irdsban kijelolt személy jogosult.'

Szamvitel

A Gazdasagi Szervezet gondoskodik arrél, hogy a koltségvetési beszamold részét képezo
mérleg tagolasa, a tételek részletezése a jogszabalyok eldirdsai szerint késziiljon el
Tovabba arrdl is, hogy az eszk6zok kimutatasa, besoroldsa, forrasok ndvekedésének, vagy
csokkenésének kimutatasa, besoroldsa jogszabalyok szerint keriiljon elvégzésére. A
mérleget és a beszamolast, illetve koltségvetési tervezést illetden a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld tagolasért/kimutatasaért a Gazdasagi Szervezet a felelds.

Valamennyi miikodésre atadott eszkoz tekintetében a potlas és csere, tovabba az
atadaskori nett6 értéket meghaladd feltjitds esetén a beszerzett eszkdzok a Kords-szogi
Kistérség Tobbeéli Téarsulasa tulajdonaba keriilnek. A cserét, tovabba az atadaskori nettd
értéket meghalado feljitast megel6zéen az Iroda koteles az érintett Oonkorményzat
Polgarmesteri Hivatalat értesiteni a selejtezés elvégzése és vagyonnyilvantartasbol torténd
kivezetése érdekében.

Tarsulds tulajdondban ¢és haszndlatdban 4116 eszkozok és készletek nyilvantartdsa a
Gazdasagi Szervezet feladata. Az Intézmény hasznélatdban 4116 eszk6zokrdl az Intézmény
¢s a Gazdasagi Szervezet a leltdrozasi/selejtezési ¢és a vagyongazdalkodasi
szabalyzatoknak megfelelden leltart készit és ezzel egy id6ben az Intézmény javaslatot
tesz a selejtezésre. A selejtezésben/leltarozasban kézremiikodik a Gazdasagi Szervezet
kijelolt dolgozdja.

Személyi juttatasokkal, munkaerével valo gazdalkodas

Az Intézmény 6nalld bérgazdalkodasi jogkort gyakorol.

Az Intézmény a havi elbiranyzathoz viszonyitott teljesitésekrdl analitikus létszdm- és
bérnyilvantartast vezet ¢és ezt havonta egyezteti a Gazdasagi Szervezet kijeldlt
dolgozdjaval.

Az Intézmény munka- és véddruha nyilvantartast vezet a belsd szabalyzatoknak és az ezt
szabalyozd jogszabalyoknak megfelelden.
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A készpénzkezelés rendje

Az Intézmény készpénzes kiadasai fedezetére az elszamold szdmlarol szarmazo bevételeit
hasznalja fel. A sajat készpénzes bevételeirdl és kiadasair6l nyilvantartast vezet a
Gazdasagi Szervezet kozremiikodésével, melynek dsszesitett adatairdl irasban tajékoztatja
a Gazdasagi Szervezetet. Sajat pénztarral rendelkezik. A készpénzkezelésére az Iroda
Pénzkezelési Szabalyzata érvényes.

Az Intézmény banki forgalma a sajat forint-pénzforgalmi bankszamlajan bonyolddik. A
banki forgalom tligyintézése a Gazdasagi Szervezetnél, az erre a feladatra kijelolt dolgozé
iranyitasaval torténik.

A készpénz- bevételek és kifizetések szabalyszertiségért az Intézmény vezetdje felelds,
valamint gondoskodik egyuttal a pénz biztonsagos tarolasarol.

A pénzkezeléssel kapcsolatos, itt nem szabdlyozott tételeire az Iroda Pénzkezelési
Szabalyzata az irdnyado

Elszamolas a kozponti illetményszamfejto hellyel

Minden a munkaviszony-létesitéssel, megsziinéssel, a munkabol vald tdvolmaradassal
kapcsolatos (tappénz, fizetés nélkiili szabadsag, stb.) nyilvantartdsokat az Intézményt
illetéen az Intézmény vezet és az alapjan szolgéaltatja az adatot a kozponti
illetményszamfejtd részére.

Az Intézmény szakfeladatair6l kifizetett 6sszegeket (napidij, gépkocsi hasznalat, jutalom,
stb.) a kozponti illetményszamfejtd altal e célra rendelkezésre bocsatott programon az
Intézmény koteles a kozponti illetményszamfejto felé lejelenteni. (KIR3)

Az adatszolgaltatas valodisagaért, az adatok jogszabalyoknak valdo megfeleléséért az
Intézmény vezetdje felelds.

Az Intézménynél helyben vezetett munkaiigyi analitikus nyilvantartasok alapjan adatot
szolgaltat a Gazdasagi Szervezet részére az 6t érintd munkaiigyi valtozasokrol, melyek a
koltségvetést érintik. A koltségvetés, beszamold, negyedéves koltségvetési jelentés
készitéséhez 1étszam ¢és béradatot szolgaltat a koltségvetés €s a beszdmold készitésére
vonatkoz6 jogszabalyoknak megfelelden. Az adatszolgaltatas pontossagaért, valodisagaért
teljeskoriien az Intézmény vezetdje a felelds.”

Az Intézmény elkiilonitett ¢és tlizbiztos helyen koételes 6rizni a munkavallalok
foglalkoztatasdhoz sziikséges kotelezd nyilvantartdsokat. Azok kezeléséért koteles egy
kiilon Intézményi dolgozot kijeldIni, aki a sziikséges képesitésekkel rendelkezik.
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Zaro rendelkezések

Jelen Megallapodasban nem szabélyozott kérdésekben az Iroda SZMSZ-e, az Intézmény
SZMSZ-e, valamint egyéb pénziigyi-szamviteli szabdlyzatok és jogszabalyok az
iranyadok.'

Az Intézmény altal teljesitett adatszolgaltatdsok valodisagéért sajat nyilvantartési
rendszernél az Intézmény vezetdje a felelds, mig az egyéb pénziigyi
informécidszolgaltatasok tekintetében a Gazdasagi Szervezet a felelds.

E Megallapodas az alairas napjan 1ép hatalyba.

Jelen megallapodas aldirdsaval egy idOben az ezt megel6z6 2008. augusztus 30-an kotott
Egyiittmiikodési Megallapodas hatalyat veszti.

Jelen Megallapodasban a Gazdasagi Szervezetet érintd kotelezettség és jogosultsag
teljesitéséért a Gazdasagi Szervezetet Vezetdje vagy az altala kijelolt személy felelds és
: 2
jogosult.

Jelen Megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és kotelesek ennek
megfelelden eljarni.

Szarvas, 2010. julius 1.

ecee
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Mihaleczné Kovacs Maria Kovacsné Molnar Katalin
Irodavezeto Intézményvezeto
Koros-szogi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény

Kistérségi Irodaja

Szvitan Zoltan
Koros-szogi Kistérség Tobbcélu Tarsulas
Gazdasagi Szervezet vezetdje
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