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SZAMVITELI POLITIKA

A Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa (tovabbiakban: Tarsulds) és a Szocidlis és
Gyermekjoléti Intézmény (tovabbiakban: Intézmény) szamviteli politikajat a szamvitelrél sz6l6
2000. évi C. torvény (tovdbbiakban: Sztv.), az dllamhéztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (L.
11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezOk szerint
hatarozom meg.

I. A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szdmviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti elbirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek Dbiztositjdk az intézménylink sajatossdgainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfelelé szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mikodését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. &s Ahsz.
valasztasi lehet6séget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolddéan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabdlyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

o az eszk(zbk és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata,
e az eszkozok €s a forrasok értékelési szabalyzata,

e az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

e apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatalya

A szadmviteli politika hatalya kiterjed a Koros-szogi Kistérség Tobbeéli Tarsulasara és a
Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményre.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkezé témakhoz kapcesoléddan tartalmaz eléirdsokat:

¢ azintézmény tevékenységének bemutatasa,

e az intézmény 4ltal ellatando feladatok, jovobeni céljai,

e aszamviteli politika €s a szamviteli alapelvek kapcsolata,

e beszamolasi és konyvvezetési forma,

e abeszamolo készités idépontja, a beszamoldért vald felelosség,
o az eszkdzok €s forrasok mindsitésének szempontjai,

o ¢értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

o fajlagosan kis értékii eszkdz6k nagysaga,

e aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,
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a terven feliili értékcsOkkenés elszamolasanak, visszairasanak szabdlyai,

az eszk6zok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

a bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje,

az éltalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre

torténd felosztdsdnak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

11. A KOLTSEGVETESI SZERVEK TEVEKENYSEGENEK
BEMUTATASA

1. Azonosito adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Koros-szogi Kistérség Tdobbeéla Tarsulasa

5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

Alapité megnevezése:

Az alapitas idépontja:

2004.06.30.

Szarvas Varos Onkorményzata Képvisel-
testiilete (5540 Szarvas, Szabadsag u. 36.)

Békésszentandras Nagykozség
Onkormanyzata Képviseld-teriilete (5561
Békésszentandras, Hosok tere 1.)

Csabacsiid Nagykozség Onkormanyzat
Képviseld-testiilete (5551 Csabacsiid,
Szabadsag u. 41.)

Gyomaendréd Viros Onkormanyzata
Képviseld-testiilete (5500 Gyomaendréd,
Selyem ut 124)

Hunya Kézség Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete (5555 Hunya, Rékoczi ut 19.)

Kardos Koézség Onkorminyzat Képvisel6-
testiilete (5552 Kardos, Gyomai u. 24.)

Kondoros Viros Onkormanyzat Képviseld-
testiilete (5553 Kondoros, Hosok tere 4/5.)

Koltségvetesi szerv torzsszama:

583088

| Az alapité okirat kelte, szama:

2004. 06. 24.; 328/2004. (V1.24.) KT, sz. hat.

' Adoszama:

KSH szdmjele:

15583082-2-04

15583082-8411-327-04

Allamhéztartasi egyedi azonositdja:

| Szakagazati besorolasa:

841105
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Koltségvetési szerv neve, székhelye:

|
| Koros-szogi Kistérség Szocialis és
Gyermekjoléti Intézménye

Alapité megnevezése:

Koros-szogi Kistérség Tobbcéli Tarsulisa

Az alapitas id6pontja:

2007. 01. 31

583505 B

SZMSZ kelte, szama:

_j 2016. januar 27.; 11/2016. (1.27.) sz.

Addszama:

15583501-2-04

KSH szamjele:

15583501-8810-322-04

Allamhaztartasi egyedi azonositoja:

Szakagazati besorolasa:

881000

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkcidk (COFOG):

Koros-szogi Kistérség Tobbceéla Tarsulasa

korm.funk.szam kormanyzati funkcié megnevezés
011130 Onkormanyzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalianos
igazgatasi tevékenysége

013350 Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapesolatos feladatok
018030 ” Tamogatasi célt finanszirozasi miiveletek |
| 051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

084032 Civil szervezetek programtamogatasa .

107053 Jelzérendszeres hézi_segitségnyﬁjtés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatds

900060 Forgatasi és befektetési céla finanszirozasi miiveletek

Koros-szogi Kistérség Szocialis és Gyermekjoléti Intézménye

korm.funk.szam kormanyzati funkcié megnevezés
013350 Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi mtveletek
041233 Hosszabbidétartamu kozfo glalkc;Z;atés
i 072111 o Haziorvosi alapellatas _ -
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072112 Héziorvosi tigyeleti ellatés

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag- egészségligyi gondozas

101221 Fogyatékossaggal él6k nappali ellatasa

101222 Tamogato szolgaltatas fogyatékos szemeélyek részeére
102025 Id6skoruak atmeneti ellatasa

102026 Demens betegek atmeneti ellatasa

102031 Id6sek nappali ellatésa

104042 Gyermekjoléti szolgaltatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Héazi segitsegnyujtas

107053 Jelzorendszeres hazi segitségnyujtas
107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

2. Az intézmény gazdalkoddsinak jellemzéi

A Térsulas és az Intézmény az alapitd okirat szerint az alaptevékenységilk korében AFA
levondsra nem jogosité — koOzhatalmi (és vagy) targyi adoémentes— tevékenyseget ¢s
adélevonasra jogositd 5 %-os, 18%-o0s és 27 %-os adokoteles tevékenységet végeznek.
Elszamolésuk szakfeladatokon és kormanyzati funkciokon torténik. A szabélyzat hatdlya ala
tartozo kéltségvetési szervek raktarral nem rendelkeznek.

3. Az intézmény jovobeni tervei, céljai

A Koros-szogi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa f6 feladata:
- szocialis ellatas,
- egészségligyi ellatas,
- csalad, gyermek-és ifjusagvédelem,
- kozmiivel6dési, kézgyljteményi tevékenység,
- ingatlan-és vagyongazdalkodas,
- ivovizellatas, vizgazdalkodas, vizkarelharitas,
- bel-és csapadékviz elvezetés,
- kommunalis szolgaltatasok és energiaellatas,
- komyezet-és természetvédelem,
- hulladékkezelés,
- szennyviztisztitas és elvezetes,
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- esélyegyenl6ségi program megval0sitasa,

- foglalkoztatas,

- gazdasag-és turizmusfejlesztés, idegenforgalom,

- sportfeladatok,

- dallat-és novényegészségiigy,

- katasztrofavédelmi feladatok,

- kozrend ¢és kozbiztonsaggal kapcsolatos feladatok,

- koOzbeszerzésekkel 6sszefiiggo feladatok,

- térségi informatikai, tajékoztatasi feladatok,

- térségi adatbazisok és informacids rendszerek mitksdtetése,
- miemlékvédelmi, helyi épitészeti védelmi feladatok,

- palyazatfigyelési, palyazati tevékenység,

- térségi konferenciak, rendezvények szervezése,

- térségi kiadvanyok, szakmai mddszertani anyagok készitése, kiaddsa,
- hataron tuli kapcsolatok 1étesitése, apolasa,

- civil szervezetekkel valod kapcsolattartas,

- belso ellendrzés,

- telepiilésfejlesztés, teriiletfejlesztés, vidékfejlesztés.

4. Az intézmény szempontjabdl egyéb fontos informaciék

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalé legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodds sordan az intézmény eszkozeirdl és azok allomanyaban
bekovetkezett véltozasokrdl folyamatosan részletezé nyilvintartiast vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek alatdmasztasara, a mérleg fordulénapjira vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fokényvi kényvelés a RITEK Zrt. TITAN program KASZPER moduljaval, a befektetett
eszkdzok és a haszndlt, illetve hasznalatban 1év6 egyéb eszk6zok analitikus nyilvantartdsa a
TITAN szamitégépes program KATI moduljaval torténik.

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek vagyongazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat €s hataskorket, tovabba a haszndlatdban, kezelésében 1évé vagyon
hasznositasanak, elidegenitésének szabalyait a Tarsulas felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata, az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,
az anyag €s eszkOzgazdalkodasi szabélyzat, valamint a szervezeti és mikodési szabalyzatok
tartalmazzak.

Intézményiink feladataiban bekivetkezo valtoziasok
Az alaptevékenységiinket az alapit6 okiratban foglaltak keretein beliil végezhetjiik. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapitd okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok
Valtozasok lehetnek belsd valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok.
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III.LA SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata
A Szamviteli térvényben és a végrehajtasara kiadott Kormanyrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:

. A vallalkozas folytatasanak elve

. A teljesség elve

. A valodisag elve

. A vilagossag elve

. A kovetkezetesseg elve

. A lényegesség elve

. A koltséghaszon Gsszevetésének elve

. A folytonossag elve

. Az 6sszemérés elve

10. Az 6vatossag elve

11. A bruttd elszamolés elve

12. Az egyedi ertékelés elve

13. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

14. Az iddbeli elhatérolas elve

O 00 ~1 OV Wb —

Az alapelvek adaptacioja, a sajatossagok érvényre juttatasa a koltségvetesi gazdalkodas soran:
1. A vallalkozas folytatasanak elve

A szabalyzat hatélya ala tartozo koltségvetési szerveknél a vallalkozas folytatasanak elve azt
jelenti, hogy az intézmény folytatja tevékenységét. Vagyondt, anyagi eszkdzeit ennek
érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és
biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold
elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkod6 a belathato
j6vbben is fenn tudja tartani mitk6dését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhat6é a mikddés
besziintetése vagy barmilyen okbol térténd jelentds csékkenése. Az alapelv magaban foglalja a
szervezeti- és feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is. Az elv alkalmazasa:

- megalapozott, valtozasokat nyomon kovetd beszamolasi tevékenységet,

- kortiltekint6 tervezést,

- a gazdalkodas feltételeiben rejlé tartalékok és forras lehetdségek felkutatasat jelenti.

2. A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatésat a beszdmoléban be kell mutatni az Szt., az Ahsz, illetve a jelen szamviteli politikdban
eloirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott tizleti évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését
megeléz6en valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart
koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja elétt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldz6en ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események kdnyvelésének alapjat képezd, az adott kdltségvetési évre vonatkozo
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bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly mddon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.
Az elv alkalmazésa értelmében:
a) a gazdalkodas soran
- adott év soran minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni,
- adott évben nyilvéntartasokat kell vezetni,
- a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezo, a koltségvetési évre vonatkozd
bizonylatoknak hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozottaknak kell lenniiik;
b) a kdltségvetési tervezés soran
- a koltségvetést naptari évre kell késziteni, (melynek tartalmaznia kell minden
elérelathatd bevételi 6sszeget, és a bevételi f66sszeg alapjan kell meghatarozni az adott
tervévre vonatkoz6 kiadasokat);
¢) a beszamolas soran
- a beszamoldban szerepeltetni kell valamennyi bevételt €s kiadast, ami a kdltségvetési
évben (januar 1. és december 31. kzott) keletkezett.
A teljesség elve gy érvényesill a koltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegfordulé napjan
lezart koltségvetési évben csak az addig peénziigyileg rendezett bevételeket és kiadasokat kell
figyelembe venni. A kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell
elszamolni a koltségvetési évet kovetden pénziigyileg rendezett tételeket.

3. A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszdmoloban szereplé tételeknek a valdosagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen a szamviteli torvényben eléirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.
A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli térvénynek megfelelden
rendezett forméban kell elkésziteni.
Ez az elv azt jelenti, hogy a beszamoloban (bele értve a zarszamadasi hatarozatot ¢és
eloterjesztését, az allamhaztartasi mérlegeket, valamint az informéacids garnitirat)

- akimutatott vagyon és eredmény valés,

- avagyon és az eredmény a mérleg adataival, illetve a kdnyvelésben szerepld

Osszegekkel egyezoek,

- szerepeltetett adatok leltarral alatamasztottak,

- a bemutatott adatok attekinthetoek és érthetdek.
A valddisag elvét érvényesiteni kell:

- akoltségvetési konyvvitel, valamint

- apénzigyi konyvvitel soran.
A valddisag elvének érvényesitését szolgalja a bizonylat szabalyzatban meghatarozott ¢ldirasok
betartasa, igy kiilondsen a bizonylati rend, a bizonylati fegyelem, a bizonylati elv.
Az elv alkalmazasa soran tgyelni kell arra, hogy a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
eldirasai érvényesiiljenek, igy

- a leltarozas szabdalyszerl legyen,

- a leltdrozas el6tt megtdrténjen a selejtezés,

- valamennyi vagyon szerepeljen a konyvekben,
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- a leltarozasi tevékenység az elGirt értékelési elvek figyelembe vételével torténjen.
Az elv alkalmazasa soran az eszk$zok és forrasok értékelési szabalyzatdban rogzitett
eloirasoknak is érvényesiilnie kell, kiiléndsen az értékelési eljarasoknal.

4. A vilagossag elve

A koényvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfelel6en
rendezett formaban kell elkésziteni.
Ez az elv azt foglalja magéban, hogy:
- a kényvvezetés, az altala készitett beszamolo,
- attekinthet6,
- barmely hozzaért6 szakember szdmara értelmezhetd legyen,
- az attekinthetdséget, értelmezhetdséget el6 kell segiteni
- a beszamolok mellé készitett szoveges résznek,
- mellékleteknek, tablaknak,
- a beszamolo megfeleld szerkesztettségének,
- az adatok Gsszevontsaga megfeleloségének.
Olyan tételeket, amelyek az érthetdséget segitik vagy a sorok megbontasaval, vagy a kiegészitd
mellékletben kell bemutatni.
A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési és a pénziigyi kdnyvvezetés soran. A
koltségvetési és a pénziigyi kdnyvvezetés, azon belill a konyvelési tételek meghatarozasa soran
be kell tartani a vonatkozd koézponti jogszabalyban eldirtakat. A vildgossdg elvének
érvényesiilnie kell a bizonylatok kezelése, kiallitasa soran.

5. A kivetkezetesség elve

A beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatdmasztd konyvvezetés tekintetében az
allandésagot és az 6sszehasonlithatésagot biztositani kell.
A kovetkezetesség elvének megvaldsitasa érdekében az éves koltségvetési beszdmold részét
képezb koltségvetési jelentés, valamint a negyedéves koltségvetési jelentés szerkezeti
felépitése, formaja azonos az elemi kdltségvetéssel.
A kovetkezetesség elve azt jelenti, hogy:
- kovetkezetesen kell alkalmazni a szamviteli politikaban
- megfogalmazott elveket és célokat,
- meghatarozott kovetelményeket,
- biztositani kell a fontosabb gazdalkodasi adatok Osszehasonlithatosagat, ennek érdekében
az éves beszamolo és az éves koltségvetés felépitésének meg kell egyeznie,
- a beszamolokat alatdmasztoé kényvvitel
- allandésagot mutasson,
- a szadmléra konyvelt események tartalma id6szakon beliil ne véaltozzon.
A kovetkezetesség elvét timogatja a kdzponti szamlakeret, mely csak kdzpontilag véltozhat,
illetve annak tagoldsa a kzponti eldirasokat alapul véve, részletezé informaciok, belsé igények
miatt torténhet.
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6. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszdmoldé szempontjabdl minden olyan informacid, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa - az ésszerliség hatarain beliil - befolyasolja a beszamold
adatait felhasznalok dontéseit.
A lényegesség elvének érvényesitéséhez a szamviteli politika keretében szabalyozott, a
szamviteli elszdmolas ¢s az értékelés szempontjabol lényegesnek és nem lényegesnek
meghatarozott szempontokat kell figyelembe venni.
A lényegesség elvének érvényesitésekor
- bekell tartani a jelen Szamviteli rendben és annak mellékleteiben régzitett - a szamviteli
elszamolas szempontjabol -, 1ényegesnek tartott kovetelményeket, elveket, melyek a
kdzponti jogszabalyok figyelembe vételével keriiltek meghatdrozasra,
- gondoskodni kell arrdl, hogy ne keriiljenek olyan informacidk elhagyasra, illetve téves
bemutatasra, melyek a dontéshozokat megtéveszthetik.

7. A koltség-haszon elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredmény-kimutatisban, a kiegészitd6 mellékletben)
nyilvanossagra hozott informacidk hasznosithatésdga (hasznossaga) alljon arinyban az
informaciok eldallitdsanak koltségeivel.
A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informécidk eléallitasanak
tekintetében, amelyeknek el6allitasat, szolgaltatasat jogszabalyok szabalyozzak.
A koltséghaszon elvének alkalmazasanal be kell tartani azt, hogy
- nem lehet olyan informaciot kérni, melynek megszerzése tobb raforditassal jar, mint a
megszerzett tobbletinformacio,
- az informécié haszon és koltség viszonyai folyamatosan, rendszeresen vizsgalatra
keriilnek.

Az elv aldl kivétel azon informaciok elballitasanak koltség kiadasainak és hasznanak
mérlegelése, amelyeknek elballitasat, szolgaltatasat térvény, kormanyrendelet, illetve egyéb
jogszabaly irja eld.

8. A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard
adataival. Az egymast kovetd években az eszk6z6k és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak a szamviteli torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.
A folytonossag elvét a nyité és zar6 adatok vonatkozasaban a pénziigyi konyvvitel biztositja,
az altala elkészitett mérlegek segitségével.
A folytonossag elvének érvényesitésekor:
- a folytonossagot biztositani kell a vagyon (az eszk6zok, a forrasok) tekintetében,
- biztositani kell azt, hogy az egymast k6vet6 években
- az értékelés,
- a szambavétel formaja és modja
ne valtozzon, illetve csak magas szintii jogszabaly szerint valtozzon,
- naptari év nyitdéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 év zardéallomany adataival.
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9. Az Osszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell
szadmitasba venni, fliggetlentil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a kdltségeknek ahhoz
az 1ddészakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

A koltségvetési szerveknél a szamvitelben az Gsszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a
koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitdsakor a bevételeket és kiadasokat
tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az 0sszemérés elvének érvényesiilést a pénziigyi szamvitelen keresztiil kell biztositani.

10. Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdlasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozédsa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az el6relathaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.
Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attél, hogy a
koltségvetési €v eredménye nyereség vagy veszteség.

Az Gvatossag elve érvényesitésekor a szamviteli torvényben meghatdrozott 6vatossag elvénél a
céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatdk.

Az oOvatossag elve a pénziigyi szamvitelen keresztlll érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi
szdmvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljesiilése, realizalasa nem biztos.

Az dvatossag elvének érvényesiilését segiti

- az értékvesztés elszamolasanak lehetdsége, valamint

- az értékcsokkenés elszamolasa.

11. A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — a szamviteli térvényben szabdlyozott esetek kivételével - nem szdmolhatok el.
A brutté elszamolas elvét mind az alap, mind a vallalkozési tevékenység konyvviteli
elszamolasanal alkalmazni kell.
Ezen elv érvényesitése soran
- azt kell figyelembe venni, hogy a tartozasok és a kdvetelések mindenkor egymastél jol
legyenek elhatarolva, fliggetleniil attol, hogy az adott tartozas és kovetelés tartalmilag egy
dologhoz kotddik-e vagy az esemény vonzata,
- nem lehet tartozast és kovetelést 6sszevonni,
- gondoskodni kell arrél, hogy a brutt6 elszamolas elve betartdsra keriiljon minden
tevékenység esetében.
A brutté elszamolds elve aldl kivétel, a netté modon torténd elszamolasi kotelezettség. (Ezt a
4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet 45. § (4) bekezdése irja el6.)
Netté moédon szamolando el:
- a koltségvetési kiadasoknak (kivéve a visszatéritendd tamogatasok, kolcsénok) a kifizetés
évében barmely okbol térténd visszatéritése, melyet
- kiadas cs6kkenésként, illetve
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- a kiaddsokhoz kapcsolodo kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettsegek
csokkenéseként kell elszamolni,
- a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kdzhatalmi bevételeket) a befizetés évében barmely
okbdl torténd visszatéritése, melyet

- bevétel csokkenésként, illetve

- a bevételekhez kapcsolddo kovetelések
csOkkenéseként kell elszamolni,
- a kdzhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés évében

- bevétel csokkenésként, illetve

- a bevételekhez kapcsolodo kovetelések
csokkenéseként kell elszamolni.

12. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoldban ¢€s az azt alatamaszt6é kdnyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, iigyleteket
atényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleloen — a szamviteli torvény alapelveihez, vonatkoz6
eldirasaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

Az elv gyakorlati érvényesitése azt jelenti, hogy a szdmviteli tevékenység soran a tartalom a
fontosabb, 1ényegibb elem. A tartalom els6dlegessége azt is jelenti, hogy az egyes gazdasagi
események tekintetében a konyvelési tételeket a tartalmuknak megfelelden, a jogszabalyban
meghatarozott eldirasok szerint kell meghatarozni.

13. Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott id9szak bevételei és koltségei kdzott olyan ardanyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgal6 id6szak ¢és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

Ez a szamviteli alapelv a pénziigyi szamvitel soran alkalmazasra keril.

Az elv els6sorban az eredmény meghatarozasaban érvényesiil.

Az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a
szamviteli politikaért, beszimolaért valo felelsség

2.1. A beszamol6 formaja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt elsirasok alapjan a koltségvetési szervek éves beszamolot készitenek,
valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezetnek.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési kényvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését €s a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:
— akoltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatas,
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— adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, vélasztott
tisztségviselok Osszetételérol,

— adatszolgdltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibél folydsitott egyes
ellatasok és tdmogatasok tervezett 5sszegeirdl és teljesitésérdl,

— az Oonkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodédsahoz kapcsolddd elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsdt mutatjdk be, valamint a zarszdmadds kiegészitd informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredménykimutatas,

— akoltségekrol és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatas és

— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idépontja
Onkorményzati k&ltségvetési szerveknél a kdltségvetési évet kovetd év februdr 25-e.

Az éves koltségvetési beszamolot az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kdvetd év
februar 25-ig kell megkiildeni.

2.3. A szimviteli politikaért valo felelosség

A sziamviteli politika f6bb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovdhagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetbje a
felelds.

Atruhdzott hataskorben a feleldsség a kovetkezok szerint kertil megosztasra:
— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért a
Pénziigyi ligyintézd a felelds.

— a szamviteli politika Osszeallitasaért, a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozéasanak elkészitéséért a pénziigyi ligyintézd a felelds.

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszk6z6k, illetve az eszkdzok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi miiveletek
folyamatat tiikr6z6 6sszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a valdsagnak
megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat &ltaldnos alaki és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien javitottak.
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A f6koényvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok €s a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és ellendrzés lehet6ségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatasat
legkésdbb

a) az eléiranyzatok és a teljesitések tekintetében februar 25-éig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idopontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjig lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartdsi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel sordn vezetett
konyvviteli szamldakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak
adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)~(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli
zarlat soran kell a konyvviteli szdmldkon elszamolni. A bizonylatok kdnyvekben torténd

r_ s

megfeleld rogzitéséért a pénziigyi iigyintézd a felelds.
4. Jelentds, nem jelentds dsszegii hiba

4.1. Jelentos dsszegii hiba

Jelentds Gsszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintben megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegfGosszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmillié forintot.

4.2. Nem jelentds dsszegii hiba

Nem jelentds 6sszegii hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6z6 ellendrzések soran, egy
adott lizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok - eredményt, sajat
tokét noveld-csokkentd - értékének egytittes (el6jeltd] fliggetlen) Gsszege nem haladja meg a
jelentOs Osszegii hiba 4. 1. pont szerinti értékhatarat.

4.3. Jelentos dsszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések
értékvesztésekor

A Kormanyrendelet 18. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozOk és forgoeszkozok kozott kimutatott részesedések, ért€kpapirok, a készletek é€s a
kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilénbozetet jelentds dsszegiinek
tekinteni:

a) alap esetben, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de
legalabb a szazezer forintot,
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b) tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az
értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legaldbb a tizmilli6
forintot.

Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.

4.4. Jelentos dsszeg a bekeriilési érték utélagos médositasa soran

A Kormanyrendelet 15. § (1) bekezdése alapjan a bekeriilési érték részét képezd tételek
elszdmolasanak idépontja a tételek felmeriilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésébb
az lizembe helyezés. Amennyiben az {izembe helyezésig a szamla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan kell meghatarozni. Ha a tényeleges szamla érték
jelentdsen eltér a dokumentumtél, akkor médositani kell a bekeriilési értéket.

Az eszkoz értékének utdlagos mddositasa soran akkor kell a kiilénbézetet jelentdsnek tekinteni,
ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb 100.000 forintot.

4.5. Jelentos dsszeg a terven feliili értékesokkenés és az értékvesztés visszairasa esetén

A Korményrendelet 19. § (1) bekezdése alapjan az eszk6zo6k terven feliili értékcsokkenésének
¢s értékvesztésének visszairasa tekintetében akkor kell jelentdsnek tekinteni az eltérést, ha a
piaci érték 10 %-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

4.6. Jelentis tsszeg a halasztott bevételek tekintetében

A Kormanyrendelet 28. § (3a) bekezdés b) pontja alapjan az Szt. 86. § (5) bekezdése figyelembe
vételével, a halasztott bevételként kimutatott 5sszeg akkor jelentés Osszegii, ha annak értéke
eléri a jelent6s Osszegl hiba értékhatarat.

4.7. Kis Osszeg

Kormanyrendelet 1. § 5. pontja alapjan: az adott koltségvetési évre vonatkozdan a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatarozott kovetelés értékhatara, azaz 2016. évre 100.000 Ft.

5. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

A szabdlyzat hatalya al4 tartozo koltségvetési szerveknél az eszk6z6k minésitését a kovetkez
szempontok alapjan kell elvégezni:
— a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

— az é&llanddan ismétlddé eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgoeszk6zok korébol.
— Az egyes eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.
Az eszkozok mindsitése a pénziigyi ligyintézo feladata.

5.1. Eszkozok

Annal a koltségvetési szervnél kell kimutatni, amelynél felmeriil az adott eszkoz.

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként csak olyan eszkézt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
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megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési éven - til
szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdondban 4llo, a pénziigyi
lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozdé befektetett
eszkozoket és forgdeszkdzoket, valamint a beruhdzasok és feltjitasok értékeét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok k6zott kell kimutatni az immaterialis javakat,
a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkézoket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe
kapott eszkdzoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni ¢értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezel6i
jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6do6 egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kdzé sorolanddk:
a) az iparjogvédelemben részesiilo alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),
b) a szerz6i jogvédelemben részesiild szerz6i mivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),
¢) ajogvédelemben nem részesiils, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fliggetlentl attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

5.1.1.2. Targyi eszk$zok

A targyi eszk6zoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolédd vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
¢) tenyészallatok,
d) beruhédzasok, felgjitasok,
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok ko6zott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcesolatban 1étesitettek. Az ingatlanok
kozé sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény,
az Uzemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolddoé vagyoni értékii jogok, fiiggetleniil attdl, hogy azokat vasaroltdk vagy a vallalkozo
allitotta el6, illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok kiilondsen: a f6ldhasznélat, a haszonélvezet
¢€s haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(i hasznalatahoz
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kapcsolodé - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizik6zmi-fejlesztési
hozzé4jarulés, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi dij)
megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6dé egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgald - igy
kilénosen egészségiligyi, oktatsi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi célu
szamitas- és Uigyvitel-technikai - eszkozoket,

b) arendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott kdzati
jarmuveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkdzoket, és

c) az a) ¢és b) pont szerinti eszk6z0kon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.
Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartds soran
levéalaszthato terméket (szaporulatot, mas levélaszthatd allati terméket) termelnek, és a tartdsi
koltségek ezen termékek értékesitése soran megtériilnek, vagy az egyéb hasznosités biztositja
a tartasi koltségek megtériilését, fliggetleniil att6l, hogy azok meddig szolgaljak az intézmény
tevékenységét.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekertilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd
targyi  eszkozok  boévitésével, rendeltetésének  megvaltoztatasival, atalakitdsaval,
élettartaménak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével dsszefliggd munkak - még nem
aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idészakonként visszatér olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miszaki dllapota, teljesitképessége
megkozelitden vagy teljesen visszadll, az el6allitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz
hasznalata jelentésen javul és igy a felujitds potidlagos raforditasabol a jovoben gazdasagi
eldonydk szarmaznak. Felujitds a korszerisités is, ha az a korszer(i technika alkalmazasaval a
targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkoOz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasdgossagat noveli. A
targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas

mellett a targyi eszk6z oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalodottsag mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti.

Nem minéstil feltjitasnak az elmaradt és felhalmozodo karbantartas egyidében valo elvégzése,
fuiggetlenill a kéltségek nagysagatol.
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5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszk6zok

A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartés részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitését.

Tartés részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy
tartdos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasoldsi, irdnyitasi,
ellendrzési lehetdséget érjenck el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allam
jegybankban, a helyi Onkormanyzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok tarsulasokban vald
részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasdgban 1évé mas tartds befolyasolasi, iranyitasi,
ellen6rzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk kozott a tulajdonosnak - az allami vagyon
esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszkOzoket é€s azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
iizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzddéssel
atadta, vagy amelyekre &llamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i
szerzodést kotott. Az atadaskor az eszkidz bruttd értékét és elszamolt értékcsdkkenését,
értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell
atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkdzok

A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil (amennyiben van) kell kimutatni:

— avasarolt készleteket,

— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,

— az egyéb készleteket,

— abefejezetlen termelést,

— félkész termékek, késztermékek értékét, és

— andvendék-, hizd és egyéb allatokat.
A vasarolt készletek azonnal felhasznalasra keriilnek, sem a Tarsulas, sem az intézmény nem
rendelkezik raktarral.
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5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelenté befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi céla hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan dllamkotvényeket, helyi 6nkormanyzatok kdtvényeit és
mds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg forduldnapjat kdvetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkdzok

A pénzeszkozOk kozott kell kimutatni a hosszd lejaratd - a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven tul lejard - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket, a forintban
és devizaban vezetett szamlakat, tovabba az Ahsz. 49. § szerinti idegen pénzeszkioziket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyét és azok valtozasait, valamint
az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a szamlatulajdonosnak
a Kincstdrban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési szamlak -
ide értve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszémlékat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositasi tdmogatdsokhoz, eurOpai unids vagy mdas nemzetkodzi forrasbol
finanszirozott timogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai
feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is
- egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési szamvitelben kdltségvetési vagy finanszirozési
bevételként vagy kiadasként kell nyilvantartani.

5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy
behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a kdveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott
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tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat
is.

5.1.3.1. Kovetelés jellegli elszamolasok

A kovetelés jellegti sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok
szallitéjanak eldlegként megfizetett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - 6sszegbdl,
a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreldlegekb6l, az utdlagos elszamolasra
adott mas el6legekbol, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd
koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 6sszegébdl,
valamint az adott eldlegek értékvesztésébdl és annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tdmogatas, ellatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott
Osszegeket a folyositonal a folyositott Osszeg felhasznalasdig vagy visszatéritéséig,

c¢) a méas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalésig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat kovetden az
e szervezetnél kiadasként térténd elszamolasaig,

d) a helyi Onkorméanyzatnal a netté finanszirozas soran a forgétbke eclszamolésat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorlé szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkézzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

J) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositids pénziigyi alapjai
forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozd szervezet éltal torténd
megtéritésig, és

g) a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtdmogatasi ellatasokat a
folyositonal azok utdlagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyeb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszdmoldsok kozott kell elszdmolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet kovetd
év januar hénapjaig, ¢s

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesité fizetési eszkoznek nem
mindsiilé eszk6zok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként torténd atadasaig, a hianyzd, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig.

A Tarsulas december 31-ei fordulonapon nem rendelkezik fliggd koveteléssel, illetve fiiggd
kotelezettséggel.
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5.1.5. Aktiv idébeli elhataroldasok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldsat és a
halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatirolisa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idObeli elhatiroldasa kozétt az olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatirolisa

A koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa kozott a mérleg fordulénapija elétt felmeriilt,
elszamolt olyan &sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg
fordulénapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sordn - a
tartozasatvallalas beszdmoldsi iddszakdban - a véglegesen 4tvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzédés (megéllapodas) szerinti
Osszegét. Az elhataroldst az atvéllalt kotelezettségnek a szerzédés (megallapodas) szerinti
pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili raforditasokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11) bekezdése
szerinti egy€b sajatos forrsoldali elszamoldsokat, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos
elszamolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat toke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozdsait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
c) az egyéb eszk6zOk indulaskori értékét és valtozasait,
d) afelhalmozott eredményt, az eszk6z6k értékhelyesbitésének forrasat és
e) amerleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévé, a nemzeti
vagyonba tartozé eszkdzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet
el6irasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon véltozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzok és forgbeszkdzok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.
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5.2.1.3. Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai

Az egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévo nem
idegen pénzeszk6zok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlé szervezeteket -,
valamint a nemzeti vagyonba nem tartoz6 egyéb eszkozok az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti
valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ elojellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszdmolt értékhelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszk6zOk értékhelyesbitése és az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egymassal szemben és azonos 6sszegben valtozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott Osszeggel
egyezoen kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
katelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kitelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési
évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok kiemelt
eldirdnyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kételezettség jellegl sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegl sajatos elszdmolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott clolegeket az elbleggel torténd clszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgaltatasnyijtas soran a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi
adot nem tartalmazé elélegekbdl, a Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése
szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint
elszamolt 6sszegébdl, valamint az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszk6zokbol allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott 0sszegeket
a fogadé szervezetnél a folyositott dsszeg felhasznalasdig vagy visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd6 - bevételként e szervezetnél
elszamoland6 - 6sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalésig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,
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d) a helyi 6nkorméanyzat netté finanszirozasa soran a forgétoke elszdmoldsat, visszapotlasat
annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapdtlasi kotelezettséget a
vagyonkezel6nél a visszapdtlasi kotelezettség megszliinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

f) a nem tarsadalombiztositdis pénziigyi alapjai forrdsaibol finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozé szervezetnél annak
megtéritéseéig.

5.2.3. Passziv id6beli elhatarolasok

A koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatroldsa kozott a mérleg fordulénapja eldtti
idészakot terheld olyan koltségeket, raforditdasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
forduldnapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.3.1. Halasztott eredményszemléletli bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell
kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
timogatés véglegesen atvett pénzeszkoz Osszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy éltal atvallalt kotelezettség dsszegét, amennyiben
az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhéz kapesolodik (legfeljebb a kapesolodd
eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A timogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett eszkdozonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkoz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolédd eszkoz, illetve a térités nélkiil
atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket
is) Szt. 47-51. § szerint meghatdrozott bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos
részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor Kkell megsziintetni. Meg kell
szintetni a fejlesztési tdmogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a tamogatas
visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatarozasa

Intézményeinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tul figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. §
(9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)-(4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtol eltekintve —
nincs dontési lehetosége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint,
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amikor az eszk6z hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum és a
bekeriilési értéket sajatosan (szerz6dés, piaci informaciok, jogszabalyi el6iras) kell
megallapitani.

Abban az esetben, ha az eszkéz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre minden
dokumentum a bekeriilési érték megallapitasdhoz, akkor azt becsléssel — szerzodés, piaci
informaciok, jogszabalyi eldirasok, stb. figyelembe vételével — kell megallapitani.

A bekeriilési érték megallapitasaért a pénziigyi ligyintézd a felelds.
6.2. Maradvanyérték meghatarozasa

Intézményeinknél a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az ilizembe helyezés id6pontjdban - a
rendelkezésre allé informacidk alapjan, a hasznos €lettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatdrozott, a hasznos élettartam végén varhatéan realizalhatd értékének megfeleld
maradvanyértéket kell megéllapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:

a) ha annak értéke valdszinisithetéen nem jelentds,

b) a huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmuvek terv szerinti értékcstkkenése megallapitasa soran.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkOzoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel cs6kkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatdoan az Intézményiink
hasznalni fogja (értékcsokkenés elszamolasa).

Az évenként elszdmolandé értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(brutté értékhez) - vagy a netto értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel csékkentett
bruttd értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel aranyos
Osszeget, illetve az értékesokkenés évenkénti abszolut Osszegét az egyedi eszkdz varhato
hasznalata, ebbdl ad6dd élettartama, fizikai elhasznalddasa és erkolesi avuldsa, az adott
véllalkozasi tevékenységre jellemzé koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és
azokat a nyilvantartasokon torténd rogzitést kévetden a rendeltetésszert hasznalatbavételtél, az
tizembe helyezést6l kell alkalmazni. Az {izembe helyezés id6pontja az eszkdz szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositasanak a kezd6 idépontja.

Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé moédon dokumentdlni kell a jelen
szamviteli politika 8. pontjaban meghatarozott modon.

Az értékcsdkkenést negyedévenként — az éves szintl leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznélatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhdzasokndl a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott
eszkoz hosszu, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatirozasa
a pénziigyi iigyintézd feladata.
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Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszk6zoknek a korét, amelyek
az ¢értékiikb6]l a hasznalat sordn nem veszitenck, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikb6l, egyedi mivoltukb6l adédoan — évrdl évre nb. Ezt minden esetben irisban

dokumentélni kell. Ennek meghatarozasaért, és irasban torténd dokumentalasaért a pénziigyi
fgyintézo a felelos.

A terv szerinti értékcsOkkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2014. januar 1-jét megel6zden iizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zdk kordbban
megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

A szabélyzat hatdlya ala tartozé koltségvetési szerveknél az iij Ahsz. eléirasai alapjan az
értékcsokkenés elszamolasat csak a 2014. januar 1-jét kiovetden iizembe helyezett,
hasznalatba vett eszkdzok utan alkalmazzak.

6.4. Terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak szabalyai

A szabalyzat hatdlya ala tartozé koltségvetési szerveknél terven feliili értékcsékkenést
kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.

6.5. Ertékvesztés elszamolasa

A szabalyzat hatalya ald tartozd koltségvetési szerveknél az értékvesztés elszdmolasanak
részleteses szabdlyait az értékelési szabalyzat rogziti.

A kovetelések mtikodési célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél, a kdvetelések
felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilr6l, és Kincstarnal vezetett
fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhato el.

6.6. Ertékhelyesbités elszamolasa

Az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabélyait az értékelési szabdlyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kivetelések
7.1. Fajlagosan Kis értékii készletek nagysiga

A szabalyzat hatélya alé tartozo6 koltségvetési szerveknél fajlagosan kis értékii készletnek
mindsiil minden olyan eszkdz, melynek kdnyv szerinti értéke nem haladja meg az 50.000
Sforintot.

Az értek megallapitdsandl tekintettel kell lenni az intézmény nagysagara, a Sztv. 56. § (3)
bekezdésében foglalt eldirasokra.

7.2. Kis dsszegii kivetelések mindsitése

A szabalyzat hatélya ala tartozo koltségvetési szerveknél kis 6sszegli kovetelésnek tekinti azt
a kovetelést, melynek dsszege nem haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont
a)-d), ) és g) alpontja szerinti kiovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetel€s, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett eredményre és a
végrehajtast sziineteltetik,
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b) - a kozponti koltségvetésrol szold térvényben meghatarozott kis Osszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek ardnyban a kovetelés varhatéan
behajthat6 dsszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adds nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté
és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentilasa

Mind a sajat el6allitast, mind a kiils6 szallitoto] beszerzett immaterialis joszag és targyi eszkdz
tizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat /. sz. mellékletét képezb tartalommal
iizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az tizembe helyezési okmanynak a kovetkez6é adatokat kell tartalmaznia:
o Nyilvantartas éve, eszk0z megnevezése és azonosité szama
e Tktatoszam
o Uzembe helyezési okmany kelte, szama
e Allomanyba-vételi bizonylat szdma
e A beruhazas megvaldsitasanak médja
e Az eszkoOz iizemeltetésének helye
o Az iizembe helyezés idopontja
Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a pénziigyi iigyintézo a felelos.

Az tizembe helyezési okmanyokrdl évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
2. sz. mellékletében talalhato tartalommal. Az izembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak

r_zr

vezetéséért a pénziigyi iigyintézd a felelos.

9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozik és
forrasok leltarozasanak médja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznélatban 1évo készletekrél mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

A szabalyzat hatalya alé tartozo koltségvetési szerveknél a mérlegben értékkel nem szerepld
egyes eszkozok és forrasok a kévetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos j6vObeni kivetelések;

= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések, kapott
biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:

= fuggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres ugyek miatti kotelezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggt kotelezetiség);

= biztos jovObeni kotelezettség;
¢) Befektetett eszkdzoknél:

= nullaig leirt, de haszndalatban 1év6 eszk6zok;
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iizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;

bérbe vett eszk6zok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1évo eszkozok (korabbi kis értékii targyi eszk6z6k);
d) Készleteknél:
= mennyiségi nyilvantartasban 1évd eszk6z6k (pl. hasznalatban 1évo készletek).
Az ilyen eszkdzok és forrasok leltdrozasat, tényleges szambavételét 3 évenként, mennyiségi
nyilvantartas alapjan, kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

Fliggd kovetelése, ¢s fiiggd kotelezettsége a Tarsulasanak nem lehet.

10. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

Az altalanos koltségek felosztasa, a koltségvetés Gsszes kiadasait aranyositja a feladatonkénti,
teleplilésenkénti 6sszes koltségekhez. Ennek 100%-nak kell lennie. A felosztdas a Kaszper
programban torténik, automatikus felosztassal, illetve hiba esetén kézzel mozgds nemenként,
fékonyvenként.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2019. julius 1. napjan Iép hatalyba.

A Tarsulasi Tanacs elndkének és a Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény vezetjének kell
gondoskodni, hogy a szamviteli politikdban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat megismerési nyilatkozatdn alairdsukkal igazoljak a
hatalybalépés napjaval egyidejlleg.
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Mellékletek

1. sz. melléklet

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany a beszerzett, illetve el6allitott

immaterialis javakroél, targyi eszkozokrol

Iktatoszam: .............. /201.. Uzembe helyezési okmany szama: ..........
L A beszerzés, eloallitas azonosito adatai
1. Immateridlis joszag, targyi eszkdz megnevezése €s azonositd szama: ..................

.......................................................................................................

2. A beruhazas megvaldsitasa:

— sajat eléallitast ................... L]

— kiilsd szallitotol beszerzett ......00

PO

. Beruhaz6 (lizemeltetd) megnevezeése €s CImMe: ......ooeveiiriireriiiirrieieriierenenen

. Beruhazo (lizemeltetd) KSH azonositOja ......vvvviviieiiiiniiieiiiiiiiieince i ieeneieans

(V3]

.

. Az eszkoz lizemeltetésének helye: ...

W

. A beruhazas jellege:

— 1j eszkoz 1étesitése, beszerzése ..................]

— meglévO bévitése ........ooiiiiiiiii (N

6. Az eszkoz elballitasanak, beszerzésének célja: .........oovviiiiiiiiiiiiiiiiiiii

........................................................................................................
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II. A beszerzés, elédllitas koltség-eléiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkozo adatok

1. A beszerzés, eldallitas koltség-eliranyzata

Adatok: ezer forintban

Koltségvetésben jovahagyott eldiranyzat | A beszerzés, eldallitas tényleges koltsége

2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénzigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immaterialis joszAg, targyi eszkoz kapacitésa (miiszaki jellemz6i)

.....................................................................................................
.....................................................................................................
......................................................................................................

Kelt, oo 2010 hé........... nap
lizemeltetd szervezet vezetbje lizembehelyezést végzo/k/ alairasa

Megjegyzés:

Az iizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az dllomanyba vételi bizonylatot is!
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Megismerési nyilatkozat

A gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztés Kelt Aldairas
Laszl6fi — Kovacs Adrienn | Pénztéros (Térsulas)
Pénztéros helyettese 90/{8 Of] /( /( H7\/ é/ _ G
| (Szocialis és Gyermekjoléti | s L
Intézmény)
Téth Aniké Pénztaros (Szocialis és o
Gyermekjoléti Intézmény)
Pénztaros helyettese
(Tarsulas,)
Szekera Judit Konyveld S
',-__:;.Qfx
Demeterné Annus Krisztina | Pénztarellenér Tarsulés, — |
Szocialis intézmény ap\@ 07 . Ll b
Kistérségi menedzser
 Molnarné Juhész Eleonéra | Koros-szogi  Kist. Tdbbe.
Téars. Szocialis és Gyj. Int.
vezetd
'Magyar Ménika Pénziigyi tigyintézd R
= P 201800 Ui, | JuDsp Led -
Horvith Agnes Konyveld ) o | ’; ;
Brlés Janos | Tarsulési elndk | k (
Molnar Jozsef | Tarsulés alelnoke ] - ( 1[{ "
};2_ X A 4
Kelcsi Sarolta Gondozasi kézpont vezettje -_‘)
| 2
Kozak Imréné Tandcsado J— —'| B
| TR
Janecské — Lustyik Anita | Ugykezeld N

33






