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FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK,
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

A Kords-szogi Kistérség Tobbeéli Térsuldsa (tovabbiakban: Tarsulas) és a Szociélis és
Gyermekjoléti Intézmény (tovabbiakban: Intézmény) kezelésében 1évdé felesleges
vagyontargyak hasznositdsaval és selejtezésével sszefliggs feladatait a szamvitelr6l szolo
2000. évi C. tv. és az éallamhdztartas szamvitelérdl sz6lo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Ahsz.), valamint a Tarsulds vagyongazdalkodési szabélyzatdban foglaltak
alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat hatilya

A szabdlyzat hatdlya - amennyiben a Téarsulds vagyongazdalkodési szabélyzata eltér6en nem
rendelkezik - kiterjed a Téarsulds és az Intézmény kezelésében 1évé targyi eszkozokre és
készletekre.

A szabélyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi eszkoz és készlet,
melynek nyilvéantartdsarol a szamlarendben foglaltak szerint a Tarsulds és az Intézmény
mennyisegi és értékbeli, vagy csak mennyiségi nyilvantartds keretében gondoskodik,
értékhatarra valé tekintet nélkdil.

A szabdlyzat hatdlya nem terjedhet ki a kovetkezdkre:

> a/ Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem
mindsiild ingatlanok (telkek) hasznositasara és miiemlékileg védett vagyontargyakra.
» b./ Az iigyiratok és szémviteli bizonylatok selejtezésére.

A selejtezési szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsuldsra és az Intézményre.

2. Felesleges vagyontdrgyak fajtdi

A szabalyozas alkalmazdsa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:

» akoltségvetési szerv tevékenységéhez, mitkodéséhez mér nem szlikségesek,

» avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felelnek meg,

> a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak,

> anormalizalt készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjak,

> rongélds, természetes clhasznalodas, vagy erkolesi avultsdg miatt rendeltetésszeri
hasznélatra méar nem alkalmasak,

> szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélheték
a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjelolésérdl, vagy elkiilonitett
nyilvantartasardl.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositdsa soran el6szor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni és csak ezt kvetden lehet selejtezni.
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Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (drtalmatlanna tételt)
hatdsagi eldiras teszi kotelezové

II. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontirgyak hasznositisinak, selejtezésének
kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli haszndlatra alkalmatlannak itélt eszkdzok
hasznositasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet:

» akoltségvetési szerv vezetdje altal,

> aleltarfelel6s6k javaslatara,

» a személyi hasznélatra kiadott eszk6z0k esetében az eszkOzoket hasznalé dolgozé
javaslatéra,

> az analitikus nyilvantartast vezetdk jelzése alapjan, a meghatarozott idészakonként
nem mozg6 készletek esetében.

2. A kezdeményezés modja

A feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a leltdrozas
megkezdése elott legalabb 30 nappal a vagyongazdalkodasért felelés dolgozé részére
megkiildeni. A jegyzéknek a kovetkezbket kell tartalmaznia:

sorszam,

nyilvéantartasi szam,

az eszkdz megnevezése,

mennyiségi egysége,

mennyisége,

a feleslegessé véalas oka,

a hasznalatbdl valé kivonds idépontja,

a hasznositds modjara javaslat,

a jegyzék készitésének idépontja,

az Osszeallitasért felelds személy alairasa.

VVVVVVVVVY

A jegyz€ék mintajat az /. sz. melléklet tartalmazza. A hasznositds modjanal ,.értékesités” vagy
»selejtezés” megjelolést kell alkalmazni. Az Gsszedllitott jegyzéket a vagyongazdalkodasért
felelds dolgozd Osszegyiijti és feliilvizsgalja, majd azt kdvetden atadja a Tarsuldsi Tanacs
Elnokének, illetve az Intézményvezetének. A feliilvizsgalat sordn a kovetkezdket kell
elvégeznie a vagyongazdalkodasért felelés dolgozonak:

> ellendrzi, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,

> ha szitkséges szakértdi véleményeket szerez be a feleslegessé valas okanak egyértelmi
megallapitasa érdekében,

gondoskodik az eszkdzok nyilvantartasi drdnak megallapitasarol, és annak a jegyzéken
torténd feltiintetésérdl,

javaslatot tesz az értékesités esetén az eladasi ar megallapitdsara,

javaslatokat tesz a hasznositas médjara.

Y

YV
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A felesleges vagyontargyak eladasi 4rdt az adott iddpontban rendelkezésre 4llo
legmegbizhatobb adatokra timaszkodva kell megallapitani.

III. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositds modja

» gazdalkodo szervek részére térités ellenében,
> magéanszemélyek részére térités ellenében,
» téritésmentes atadéssal.

A hasznositas soran — beleértve az iizemeltetésre atadott eszkdzdket — mindsitési jogot
gyakorol:

» Szarvas Varos Cimzetes Féjegyz6je a Tarsulas tekintetében
»> Tobbceélt Kistérségi Tarsulas Elndke az Intézmény tekintetében

1.1. Gazddlkodo szervek részére térités ellenében torténd értékesités

a./ Ertékhatdr feletti vagyontargyak értékesitése
A Tarsulasi Tandcs hatdrozatanak megfelelden — 50 000 Ft, azaz Stvenezer forint
feletti - vagyont elidegeniteni, a haszndlat, illetve hasznositds jogat atengedni csak
nyilvanos versenytargyalas utjan a legjobb ajanlatot tev részére lehet.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontirgyak a termék mennyiségének és a
versenytargyalds idépontjanak megjelslésével helyi vagy orszagos lapban, illetve mas
modon nyilvdnosan meg kell hirdetni. A hirdetmény elkészitéséért a
vagyongazdalkodasra kijelolt dolgozdé a felelés. A kozzététel modjardl és
elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan Szarvas Véros Cimzetes Féjegyzbje
dont. A hirdetés feladdsdra és megjelenésére vonatkozo bizonylatokat a szamviteli
bizonylatokhoz hasonléan kell megérizni.

b./ Ertékhatir alatti vagyontirgyak értékesitése
b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint,
b.b./ értékesitéssel foglalkozo szerv részére torténd felajanlassal.

Ha az értékesitd szerv a felajanlott vagyontargy atvételérdl irdsban lemond, vagy a
felhivasra az el6re meghatarozott id6ponton beliil nem valaszol, vagy indokolatlanul
alacsony vételarat kinal, a felesleges vagyontargy magéanszemély részére értékesithets.
Az értékesités modjarol, az értékesité szerv ajanlatanak elfogadasardl vagy el nem
fogadésarol Szarvas Véros Cimzetes Fdjegyzoje javaslata alapjan és a tajékoztatisa
mellett a Tarsulasi Tanécs dont.

1.2. Vagyontdirgyak értékesitése magdnszemélyek részére

a./ Az azonos tipusi eszkdzok esetében vagyontirgyak maginszemélyek részére torténd
értékesitése eltt azt meg kell hirdetni. A hirdetménynek a kévetkezdket kell tartalmazni:



Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

az értékesitésre szant termék megnevezését,

a termék elhasznéalodasi szintjére utald jellemzoket,
cladasi arat (AFA tartalmat),

az értékesités helyét,

az értékesités iddpontjat.

YVVVYVYY

A hirdetményt a helyben szokasos modon hirdet6tablara ki kell fliggeszteni. A meghirdetett
vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kdvetd 15 nap utan értékesithetok.

b./ A Tarsulas és az Intézmény dolgozoi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélyeknek mindsiilnek. Az értékesitésnél azonban - kiilon rendelkezés alapjan -
elényben részesithetok.

c./ Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében
lehet értékesiteni.

1.3. Térités nélkiili atadds

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni csak a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi
CXCVI. toérvényben €s a Tarsulasi Tandcs vagyonkezelési szabalyzataban foglaltak szerint
lehet.

2. Az eladdsi dr megdllapitisdanak joga, szabdlyai

Az cladési iranyarat az Intézmény vagyonaval kapcsolatban az Intézmény vezet6je javaslata
és tajékoztatasa mellett a Tarsulasi Tanacs allapitja meg.

Az értékesitendd eszkdzok minimum ardnak megdallapitasanal a kdvetkezé szempontokat kell
alapul venni:

> targyi eszk6z0k esetében a netto nyilvantartasi érték,

» ,,07”-ra leirt eszk6z0k esetében a piaci ar,

» készletek esetében a tényleges beszerzési ar 10 %-a.

A meghatarozott minimum 4rnél alacsonyabb 6sszegben torténd értékesitéshez a Tarsulési
Tanacs engedélye sziikséges.

3. Az értékesitett termékek dokumentdlasa

Minden értékesitett termékrol szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre vonatkozé
jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie. A fizetés modjat és a teljesités idejét a
Téarsulas Elnoke allapitja meg. Az értékesités teljesitését kovetéen az eladott eszkozoket a
nyilvéantartasokon a szamlarendben foglalt eldirasok alapjan at kell vezetni.

4. A végrehajtas felelose

A felesleges vagyontargyak hasznositasdnak szabalyszerli végrehajtasaért a pénziigyi
ligyintéz6 a felelds.
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IV. SELEJTEZES, MEGSEMMISITES ES NYILVANTARTAS
1. Selejtezési eljaras lefolytatisa

Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 15 napon beliil selejtezni
kell. Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartdsaért a pénziigyi
ligyintéz6 a felelos. A vagyontargyak selejtezését Szarvas Varos Cimzetes Féjegyzdje éltal
kijelolt selejtezési bizottsag &ltal szabalyszerlien lefolytatott selejtezési eljards soran kell
végrehajtani.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elnOkének €s tagjainak kinevezése a jegyz6 hataskorébe tartozik. A
bizottsdgnak legaldbb 3 fobol kell allnia. A selejtezési bizottsag eln6kének és tagjainak a
megbizatdsa visszavondsig érvényes. A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak
selejtezését a vagyongazdalkoddsi részleg vezetbje altal Osszegy(jttt és a bizottsag
elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

A feleslegesnek itélt, analitikus nyilvantartasokkal egyeztetett eszkézok — beleértve az
iizemeltetésre, kezelésre atadott eszkOzoket is — haszndlatbol t6rténd kivonasara,
hasznositdsara vonatkozo dontésének elokészitéséért, a dontés meghozatala utan a
hasznalatbdl torténd kivonasért, hasznositasért, a rendelkezések betartasaért Szarvas Varos
Cimzetes Féjegyzoje és a Selejtezési Bizottsag a felel6s.

A dontéshozatalra jogosult jegyz6 és a Selejtezési Bizottsag feladata:

hasznalatbdl torténd kivonas sziikségességének vizsgalata,

kivonas esetén érték meghatdrozasa,

a selejtezett eszk6zok hulladék vagy haszonaron torténd értékesitési lehetdségének
vizsgalata az eszk6zok allapotatol fiiggden,

javaslat a hasznalatbdl t6rténé kivonasra és hasznositas modjara,

hasznélatbdl t6rténd kivondshoz esetlegesen sziikséges engedélyek beszerzése,
eszkozOk hasznalatbdl torténd kivonasara, hasznositdsara, selejtezésére vonatkozd
dontési javaslat Gsszeallitasa,

eszkozértékesitéskor egy eszkdzre tobb jelentkezd esetén a sorsolds lebonyolitasa és
jegyzokonyvezése.

VVV VVY

v

3. A selejtezés végrehajtisa

3.1. A selejtezési eljardst megelozo feladatok

A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zden koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznéalhat6 vagyontargyak értékesitésére a szilkséges intézkedés megtortént-e, a
selejtezésre elékészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt
adatokkal.
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3.2. Targyi eszkozok selejtezésének dokumentdldsa
A targyi eszkozok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni:

— Sz.ny. 11-90. Targyi eszkoz0k selejtezési jegyzOkonyve

- Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke

— Sz.ny. 11-92. Targyi eszk6zok selejtezésébol visszanyert tartozékok,

alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke
~ Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyz6konyv

3.3. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind a targyi eszkozok, mind pedig a készletek sclejtezése esetén jegyzOkonyvet kell
felvenni. A jegyzokonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a
tagok aldirasukkal hitelesitenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontargy megnevezését,
valamint leltari szamét. Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a
bizottsdg selejtnek mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyzOkdonyvben rogziteni. A
selejtezés soran a bizottsdgnak javaslatot kell tenni a kovetkez6krol:

> asclejtezett készletet hulladék vagy haszondron lehet-e értékesiteni,

> a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesitheté készleteket - sziikség szerint -
esetleg egészség-védelmi elbirasok miatt meg kell semmisiteni,

» a megsemmisitésre keriil készletek megsemmisitése milyen eljarassal (6sszetorés,
elégetés, darabolés, stb.) térténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras sordn készitett jegyzOkonyvben javasolt intézkedésck
(leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak jegyzo, illetve a Tarsulasi Tanécs
elndke engedélye alapjan keriilhet sor.

A szamitéastechnikai eszk6z6k megsemmisitési médja: a dokumentaciok bezizasa, a médidk
(CD, DVD,) atlyukasztasa, 0sszetdrése, szétvagisa, szamitégépes program esetén pedig a
szerverekrol és a munkadllomasokrdl torténd torlés.

Egyéb targyi eszkozok és készletek megsemmisitésre nem keriilnek, azok megfelelé helyre
szallitasar6l a Vagyonkezelés gondoskodik.

A selejtezési jegyzOkonyvet évenkénti sorszamozassal 5 példanyban kell elkésziteni. A
jegyzokonyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

» konyvelésnek 2 példany
» vagyongazdalkodas részére 1 példany
> selejtezési bizottsagnal marad 1 példany
» iktatds részére 1 példany

A konyvelésnek megkiildott 2 példanybol az atvezetések elvégzése utan 1 példanyt irattarba
kell helyezni.
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4. A selejtezéssel kapcsolatos szdmviteli elszamoldsok

A selejtezés lezarasat kovetéen a konyvelés a bizottsag altal megkiildstt jegyzokonyvek
alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozdsokat a jegyzokonyv
atvételétdl szamitott 8 napon beliil kételes atvezetni, de legkésdbb a leltarozas megkezdését
megel6zd 15 munkanapon belil.

A sclejtezett eszkozok analitikus és fokonyvi nyilvantartasokba torténé atvezetését a
szamlarendben foglalt eléirasok alapjan kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasanak ellendrzése

A selejtezési eljards szabalyszerii végrehajtidsanak folyamatba épitett ellenbrzéséért a
penziigyi ligyintézo, illetve Szarvas Varos Cimzetes Féjegyzdje a felelés.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabélytalansigot talal, azt kételes azonnal a
Tarsulési Tandcs Eln6kének irasban jelenteni.

V.ZARO RENDELKEZESEK

A selejtezési szabélyzat 2019. 07. 01. napjan 1ép hatalyba.

A Térsulasi Tandcs Elndkének és az Intézmény vezet6jének kell gondoskodni, hogy a
selejtezési szabalyzatban foglalt elirdsokat az érintett munkatérsak megismerjék, annak
tényét a szabalyzat részét képz6 megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljék a
hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

Az erintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a selejtezési szabalyzatban
nevesitett felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a személyiigyi tigyintéz6 a
felelds.

Kelt: 2019. év 07. ho % nap ~ \ 7

Jovahagyta: ... b OO ; ...........
Brlas Iahos Dr. Mehs Janos,
Tarsul E'!bl Tanacs Elrl{)ke Szarvas Varos Clmzetes_,F bjegyzbje

......................................................

Molnarné Juhasz Eleonéra
Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény vezetbje
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabélyzata

2. szdmui melléklet: Tdrgyi eszkizik selejtezési jegyzokinyve
TARGYI ESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzbkoényy ......... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzokonyv I — VL. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyi eszkdzdk jegyzéke
Sz.ny. 11-92 Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv

A targyi eszkdzok selejtezési jegyzokdnyvének fejezetei:

Selejtezési hatiskor

A selejtezett targyi eszk6zdk hasznositasa
A selejtezett targyi eszkdzok hasznositisa
A selejtté valas okai

A hasznositasi eljaras eredménye
Hitelesités és zard rendelkezések

VVVVVV

A jegyzOkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkéz allomanyvaltozas bizonylata, mely
biztositia a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a kényvviteli elszamolashoz és
ellenérzéshez sziikséges adatokat.

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyz6konyvhoz
JEGYZOKONYV
Téargyi eszk6z6k selejtezésérol
Késziilt 201......év ............... hé ......... napjan a
gazdalkodo SZervezet ...........coovi i raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérol (név, beosztas):

Felligyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas):*

L.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezesi Bizottsag (tovdbbiakban: Bizottsdg) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében

végrehajtando selejtezés engedélyezése
hatéskorébe tartozik.
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......... /201 ......... sz. jegyzOkonyvhoz
II. A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkényv bevezetdé részében megnevezettekbol allé Bizottsag megtekintette a
gazdalkodo szervezet telephelyén (helyein) selejtezésre elOkészitett targyi eszkozoket.
Megvizsgalta a selejtté valdsuk okait, és a hasznositasi eljards eredményét. Megallapitotta,
hogy a megvizsgalt targyi eszkozok ilizemeltetésre alkalmatlanok, felujitasuk, hasznalatuk
gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. szdmu jegyzékeken felsorolt alléeszkdzok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok

bruttd értéke (6sszesen) Ft,
Osszevont netto értéke Ft.

A Bizottsag tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt targyi eszk6z6k megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szdmu jegyzékeken feltiintetett
alléeszk6zokkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszkézok
és tartozékok hidnytalan meglétét.

1. A SELEITEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA
A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdzokbol az Sz. ny. 11-92.
szamu jegyzékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. — haszon -, illetve
hulladékanyagként — hasznosithatok.
Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel,
értékesités) megtételét.
......... /201 ......... sz. jegyzO6konyvhoz

IV. A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszk6zok selejtté valasaval kapcsolatban
a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:*

......... /201 ......... sz. jegyzOkdnyvhoz

V. A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

12
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A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszk6zok hasznositasi eljarasat
¢s ennek alapjan a kévetkezdket allapitotta meg:
......... /201 ......... sz. jegyz6kdnyvhoz

VI. HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszk6zok hulladék anyagénak, haszonanyagéinak raktarra vételéért 1.,
értekesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felelés dolgozo(k) kijelslése.

1. név beosztas
2. név beosztas
3 név beosztas

Kmf.

A selejtezési jegyz6kdnyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybdl torténé kivezetését, tovabba a
hasznosithaté eszkdzok hasznositisaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktarra vétel) végrehajtasat.

Szarvas, 201...... [ hé ...... nap
TAJEKOZTATO

A “Targyi eszkozok selejtezési jegyzOkdnyve” a selejtezés szabdlyszerli végrehajtasanak, a
selejtezési eljards hatdrozatanak — a selejtezésre kijelolt bizottsag javaslatanak, az azt kovetd
feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak — jegyzokonyvbe foglalasara alkalmas.
A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithatd.
A selejtezésre javasolt targyi eszkozok végleges meghatdrozasat megelézi az el6készitési
folyamat. Ennek soréan a térgyi eszkézt hasznald, iizemelteté nyilatkozik arrél, hogy a targyi
eszkozt a tovabbiakban nem tudja hasznalni, kozli ennek okét is. A javaslatok alapjan a
selejtezési eljaras lefolytatasa a selejtezési bizottsag feladata.

A jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alafrasukkal hitelesitik.

A jegyzbkonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorld vezeté aldirdsaval lépnek
hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzOk konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett adatait a

jegyzOkonyv részeit képez6 jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovébba ezek alapjan
torténik a konyvviteli elszamolds.
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Felesleges vagyontargyak hasznositdsinak, selejtezésének szabalyzata
A jegyzekek alkalmazasardl a szabvany figgeléke ad tdjékoztatast.
Abban az esetben, ha a jegyz6konyv egyes fejezeteiben a szoveges indoklas, illetve a
rendelkezés leirasara nincs elegendd hely, kiegészithetd A4 méretii, folyamatos oldalszammal
ellatott irodai papirral.
......... /201 ......... sz. jegyzokonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzOkonyv

A jelen jegyzOkonyvet alairok felelgsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott
Selejtezési Jegyzokdnyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkdzoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznélni, sem mas médon hasznositani vagy
értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és
egészsegiigyl hatosagi eldirasoknak megfelelden:
Sorszamtél  Sorszamig  Megsemmisités mddja

Sorszamok:

Szarvas, 20...... €V i hé ...... nap
Megsemmisitette:

HITELESITO ALAIRASOK
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3. szdmii melléklet: Készletek selejtezési jegyzokonyve

Készletek selejtezési
leértékelés jegyzokonyve

A jegyzékényv ......... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyz6konyv I-111. fejezetei, valamint az alébb felsorolt nyomtatvanyok
» Sz.ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
» Sz.ny. 11-95 Készletek selejtezésébfl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
> Sz.ny. 11-96 Leértékelt készletek jegyzéke
» Sz.ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokényv

A jegyzOkonyv fejezetei:

> Selejtezési hataskor

> A selejtezési bizottsag javaslata

> Hitelesités és zarérendelkezések
Ha a selejtezés sordn megsemmisités is torténik, arr6l Megsemmisitési jegyzékonyv allithaté
ki. Ebben a seclejtezési jegyzokonyv tételszdmaira hivatkozva lehet felsorolni a
megsemmisitésre keriil készleteket.

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyz6konyvhoz
JEGYZOKONYV
készletek selejtezésérol, leértékelésérol*
Késziilt 201...... €V i, hé ......... napjan a
2azdalkodd SZErVeZet ..........oviviiiriii e raktaraban (helyiségében).
Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztés):
Felligyeleti (érdekképviseleti) szerv részér6l (név, beosztas):**
I. SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsig) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés engedélyezése .......oovvuvnvvennnen... hataskorébe tartozik.

1. A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
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A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allé bizottsdg megtekintette a
gazdilkodd szervezet ............... telephelyén (raktdraban) elokészitett készleteket,
megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik indokoltsagat. A bizottsag

» Dbetétlapon felsorolt készletek selejtezését,

» betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,

> Dbetétlapon felsorolt készletek leértékelését

» javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

......... /201 ......... sz. jegyzOkonyvhoéz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések Osszesitett adatai:

A selejtezendd/leértékelend6* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és
0sszesen:

Fok. Szamla megnevezés érték

Ft
) Ft
Osszesen: Ft

A selejtezésboél visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezése mennyisége egységara értéke

Ft
.. Ft
Osszesen: Ft
......... oldal
............ [ wee...... sz. JegyzOkonyvhoz
A leértékelt készletek készletcsoportonként:
» leértékelési
Fok. Szamla megnevezés értek kiilonbozet
Ft Ft
Ft Ft

Osszesen: Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztds miatti megallapitasok ¢s javaslatok:*

......... [ .c...... 82. jegyzOkonyvhoz
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
III. HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3)
felelos dolgozo(k) kijelslése.

1. név beosztas
név beosztas
3. név beosztas

Kmf,

A selejtezési  jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozdsok nyilvantartasokon térténd keresztiilvezetését, valamint a
selejtezésbol hasznosithaté készletek hasznositasanak végrehajtasat.

Szarvas, 201...... €V vt hoé...... nap
TAJEKOZTATO

A Készletek selejtezési, leériékelési jegyzOkonyve” a selejtezés  szabalyszer(i
végrehajtasanak, a selejtezési bizottsag javaslatanak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek,
Jovihagyésnak jegyz6konyvbe foglalasara alkalmas.

A jegyzOkonyvet a sclejtezési bizottsag tolti ki és tagjai aldirasukkal hitelesitik. A
jegyzokonyvben foglaltak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorlo vezetd alairdsaval
lépnek hatalyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbol  szarmazo
vissznyeremény adatait a jegyzokdnyv részét képezd jegyzékeken lehet tételesen felsorolni.

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyzékényvben dsszesithetd:

a selejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,

a hulladékanyagok értéke fajtanként,

a leértékelt készletek értéke és a leértékelt kiilsnbdzet Osszege készletcsoportonként.
A jegyzékek alkalmazisarol a szabvany fiiggeléke ad téjékoztatést.

A bizottsadg a jegyzékonyvben nyilatkozik a selejtezés soran észlelt gondatlansagrol vagy
egyéb, mulasztisra utalé megallapitdsairél és az ezzel kapcsolatos javaslatairdl.

Abban az esetben, ha a jegyzOkonyv egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kiegészithetd
folyamatos sorszammal ellatott, A4 méretii irodai papirral.
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Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
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Megismerési nyilatkozat

A selejtezési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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