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Ko6ros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
Reprezentacios szabalyzat

REPREZENTACIOS SZABALYZAT

A Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa reprezentacids szabalyzatat az allamhaztartasrol
szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr) és az 4llamhaztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (XL 24.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Ahsz.) eldirasai, a belfoldi reprezenticiorél szolé 14/2008. OM utasités
valamint a gazdasigi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint
hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A reprezenticids szabdlyzat célja, hogy a Koros-szogi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa
meghatirozza a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak
szabalyait, tovabba a vezetSk részére a reprezentacios keret felhasznaldsi jogosultsigat, az
alkalmazhat6 keretek Osszegét, valamint a vendéglatasi koltségnormdakat és azok
felhasznalasanak rendjét. '

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed a Koros-szogi Kistérség Tébbeéla Térsuldsa és a Szocidlis és
Gyermekjoléti Intézmény koltségvetési szervekre,

3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

> az allamhaztartisrol sz6lo térvény végrehajtisardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (XI1.24.) Korm. rendelet;

a belfoldi reprezentaciorol szo16 14/2008. OM utasitas

a Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa Szervezeti és Miikodési Szabalyzata;

a Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

YV VVYVY

II. A REPREZENTACIO KERETEI

1. A reprezentacio targya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Koros-szogi Kistérség Tobbeéla Tarsuldsa és a Szocidlis és
Gyermekjoléti Intézmény érdekében felmeriild és reprezentacids elbiranyzat terhére elszamolt
kiadéasokra, melyeknek targya:

vendéglatas (étel-, ital-fogyasztas, ezen feliil nqutott szolgaltatas),

tizleti céli ajandékozas,

vezetdi beosztassal kapcsolatos személyi reprezentacio,

termék ellenérték nélkiili atadasa ajandékozas céljabdl,

tinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltsége,
rendezvényeken t6rténd ajandéksorsolds vagy versenyen,
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Kords-sz0gi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa
" Reprezentécids szabalyzat

Reprezenticids keret: a meghatarozott targyban, termékek és szolgéltatasok ellenértékének,
valamint az azok juftatdsdval jaré kozterhek, jarulékok fedezésére szolgalo elkiilonitett
pénziigyi keret. A reprezentacids keret lehet személyek részére kiadott, illetve rendezvények
lebonyolitasahoz koltségnormak alapjan biztositott reprezentacios keret.

A személyi jovedelemadérél szol6 1995. évi CXVIL térvény 70. §. (2), (2a) bekezdéseinek
értelmében egyes meghatérozott juttatdsnak mindsiil az adéévben reprezenticié és {izleti
ajandékok juttatdsa alapjan meghatdrozott jovedelem azzal, hogy a jovedelem
meghatirozasanal figyelmen kiviil kell hagyni az e torvény elbirasai szerint adomentes
juttatasokat. ’

2. A reprezentaciés keret mértéke és a kerettel rendelkezok kore

Az éves reprezentécios keret megallapitdsa a pénziigyi ligyintéz feladata, aki err6l november
30—-ig szamitdssal aldtamasztottan irasban tdjékoztatja a Térsuldsi Tanacs Elnékét és. Szarvas
Viros Jegyz6jét A tajékoztatas alapjan az éves kdltségvetés lehetdségeinek figyelembe
vételével december 15-ig megallapitja a reprezentacios keret mértékét, melynek Osszegét a
koltségvetés tervezésekor figyelembe kell venni.

ITI. A REPREZENTACIOS KERET TERHERE
MEGVALOSULO KIFIZETESEK SZABALYAI

1. A reprezentacios keret elszamolasa

A vezetdi reprezentdcios keret terhére a felhasznalast a Koros-szogi Kistérség Tobbceélu
Tarsuldsa, illetve a Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény nevére kidllitott és leigazolt
szamlaval sziikséges a Tarsulds, illetve az Intézmény pénztirosa felé elszamolni, aki ellen6rzi
annak formai és tartalmi megfeleldsségét.

A teljesités megtorténtét igazolasét az uigyintéz6 vezeti ra a szamléra. Ennek sordn minden
elszamolasra egységesen a kovetkezd szoveget kell rdvezetni:

A szamla teljesitését igazolom”.

A bizonylatok leaddsat és azok befogadédsit kovetben az ezzel megbizott intézkedik a
reprezentacios koltségek megtéritésérol. A kifizetést a hazipénztarbol kell teljesiteni.

2. Az iinnepségekkel, rendezvényekkel kapesolatos reprezentaciés koltségek
elszamolasa ‘

A Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulésat és a Szocialis és Gyermekjoléti Intézmenyt
érintd iinnepségnek és rendezvénynek kizarélag a Tarsulasi Tandcs éves munkatervében
szerepld, annak részét képezd és az 4ltala jovéhagyott iinnepség, rendezvény, fogadas
mindsiil. Ennek fliggvényében az éves munkatervben szereplé valamennyi rendezvénynél,
{innepségnél — a tervezhetdség érdekében — szerepeltetni kell annak besoroldsat, és a besorolds
szerint meghatdrozott Osszegének figyelembevételével kalkuldlt és tervezett varhaté
reprezentaciés koltséget..

- Amennyiben év kozben elére nem tervezett iinnepség, rendezvény megrendezése valik
sziikségessé, abban az esetben annak reprezentcids keretét a Tarsuldsi Tandcsnak el kell
fogadnia.



Koros-szogi Kistérség Tobbeéla Tarsulasa
Reprezentacios szabalyzat

A szamlak teljesitésének igazoldsara a pénzkezelési szabalyzatban erre felhatalmazott
személy jogosult.

Az tinnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiadasok elszdmolasat a pénztdros felé kell
elszamolni, aki ellenérzi annak formai és tartalmi megfelelésségét.

Az iinnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiadasok felhasznalasardl a pénziigyi iigyintézd
analitikus nyilvantartast vezet a 1. szdmit melléklet szerinti adattartalommal.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Reprezentacids szébélyzat 2015. 01. 01. napjan 1ép hatdlyba. A Téarsuldsi Tandcs
elnokének, illetve a Szocidlis Intézmény vezetdjének kell gondoskodni, hogy a
Reprezentécids szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak
tényét a szabalyzat 2. szdmui mellékletében szerepl megismerési nyilatkozaton alairdsukkal
igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Kelt: 2015, januér . /L. .nap

Brlas Janos \
Tarsulasi Tanacs Elnﬁk&_\

Dr. Melis Janos
Szarvas-Varos Jegyzbje




Kords-szogi Kistérség Tobbeélh Tarsulasa
Reprezentacids szabalyzat

MELLEKLETEK

1. szam melléklet: Nyilvantartas

Nyilvantartas rendezvények, iinnepségek reprezentiaciés Kkeretrél ¢és annak
felhasznaldsarol

Iddszak: 201... év




Kords-szogi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa
Reprezentacios szabélyzat

2. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

Megismerési nyilatkozat

A reprezentaciérol sz616 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
2045 . 04 o4,
JRTORL  REATA KDL VI SRTRATOR Rolor Beat
QU(‘(\ L& UV - AT 1 OGO G ") \
\UEJ\J K)ﬁ M\\)b‘\, {, ~t-'.: V\WQL[‘ Wt M}) 4‘\0/{ %ﬁ\g\’&

TOTH A WO Wuigy oc | 2045 Olot T <Buuckd
' T e lo
Mol o' 02869 Q‘Y acter golf.ol.al Mﬁﬁv\!&

WLEJ&TH E&G\m?ﬁ

Jivaor ol

N |
GE nURTVE o id PO .
K18S 1L0iko CPMLW Uu Lol of.0/
DELEE LY K R B |
S EELA JUDYT Kewtveld [deir ool
OIS I Tl AT
M,_ on i < e te Yy (B2E7d 290104
MR W deb,
VL PhR GG VE2ETE) ZOIC. oL oL
M&%m Wémdﬁ&“{ Ao OLOI
KA X e
2L A Tt fu La's
F4'nos € Lie ootr 24. L.
o2t Svp FTRWeASYl U AoAC02.00 . g fle
DEnetere et ese® ~
AUUUS ereaTIvA  Heedesil Lot Mo Qoman

7






MEGHATALMAZAS

A Tobbeélu Kistérségi Tarsulds gazdalkodasi szabalyzatanak VI. pontja alapjan a postai,
irodaszer és reprezentacids koltségekhez kapesolodo teljesnemgazolam jogkor gyakorlasara
2015 év november ho 02. napjatol felhatalmazom
Demeterné Annus Krisztinat

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a teljesitésigazolasi jogkor gyakorlasara — az
osszeférhetetlenség esetét kivéve — csak a 100 000 Ft —ot meg nem halado tételek erejéig
jogosult. '

E jogkorét felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok szerint

koteles gyakorolni.

Szarvas, 2015 év november ho 02. nap

hoL \&
- Brlas Janos

Tarsulasi Tanacs Elndke

A teljesitésigazolasi jogkor gyakorlasardl szolé felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Szarvas, 2015 év november hé 02. nap

.......................................

‘Demeterné Annus Krisztina
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Koros-szogi Kistérség Tobbeéla Tarsuldsa
Reprezentacios szabalyzat

REPREZENTACIOS SZABALYZAT

A Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa reprezenticios szabalyzatat az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasarél rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr) és az éllamhdaztartas szamvitelérol szolé 4/2013. (XIL. 24.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai, a belfoldi reprezentaciorol szol6 14/2008. OM utasitas
valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint
hatarozom meg.

L. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A reprezentici6s szabdlyzat célja, hogy a Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa
meghatérozza a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének es elszamolasanak
szabalyait, tovabba a vezetbk részére a reprezentacids keret felhasznalasi jogosultsagat, az
alkalmazhaté keretek Osszegét, valamint a vendéglatasi  koltségnormakat és azok
felhasznalasanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatélya kiterjed a Korss-sz0gi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa és a Szocidlis €s
Gyermekjoléti Intézmény koltségvetési szervekre.

3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

az &llamhaztartisrél szolo torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet

az 4llamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (XI1.24.) Korm. rendelet;

a belfoldi reprezentéciorol szol6 14/2008. OM utasitas

a Koros-szogi Kistérség Tobbeélt Tarsuldsa Szervezeti és Mitkodési Szabélyzata;

a Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény Szervezeti €s Miiksdési Szabalyzata

VVVY VY

II. A REPREZENTACIO KERETEI

1. A reprezentacio targya

A szabélyzat hatalya kiterjed a Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa €s a Szocialis €s
Gyermekjoléti Intézmény érdekében felmeriild és reprezentacios eléiranyzat terhére elszamolt
kiadasokra, melyeknek targya:

vendéglatas (étel-, ital-fogyasztas, ezen feliil nytjtott szolgéltatas),

tizleti céld ajandékozas,

vezetbi beosztassal kapesolatos személyi reprezentécio,

termék ellenérték nélkiili atad4sa ajandékozas céljabol,

tinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltsége,
rendezvényeken torténd ajandéksorsolas vagy versenyen,

VVVVVYY






Koros-szogi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa
Reprezentaciods szabalyzat

Reprezentdcids keret: a meghatarozott targyban, termékek ¢s szolgéltatdsok ellenértékének,
valamint az azok juttatdsaval jaro kozterhek, jarulékok fedezésére szolgald elkiilonitett
pénziigyi keret. A reprezentacios keret lehet személyek részére kiadott, illetve rendezvények
lebonyolitasihoz koltségnormék alapjan biztositott reprezentacios keret.

A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény 70. §. (2), (2a) bekezdéseinek
értelmében egyes meghatarozott juttatasnak mindsiil az adéévben reprezentacio és iizleti
ajandékok juttatdsa alapjan meghatarozott jovedelem azzal, hogy a jovedelem
meghatarozsanal figyelmen kivil kell hagyni az e torvény eldirasai szerint adémentes
juttatasokat.

2. A reprezentacios keret mértéke és a kerettel rendelkezok kore

Az éves reprezenticios keret megéllapitasa a pénziigyi ligyintéz0 feladata, aki err6l november
30-ig szamitassal alatdmasztottan irasban tdjékoztatja a Térsuldsi Tanacs Elnokét €s Szarvas
Varos Jegyz6jét A tdjékoztatds alapjan az éves koltségvetés lehetdségeinek figyelembe
vételével december 15-ig megéllapitja a reprezentdcids keret mértékét, melynek Osszegét a
koltségvetés tervezésekor figyelembe kell venni.

I A REP,REZE}\ITACI(')S KERET TERHERE
MEGVALOSULO KIFIZETESEK SZABALYAI

1. A reprezentacios keret elszamolasa

A vezetdi reprezentdcios keret terhére a felhasznalast a Kords-szogi Kistérség Tobbeelu
Tarsulasa, illetve a Szocidlis ¢s Gyermekjoléti Intézmény neveére kiallitott és leigazolt
szamlaval sziikséges a Tarsulas, illetve az Intézmény pénztarosa felé elszamolni, aki ellenérzi
annak formai és tartalmi megfelel6sséget.

A teljesités megtorténtét igazolasat az {igyintézé vezeti ra a szamlara. Ennek soran minden
elszamolasra egységesen a kovetkezd szoveget kell ravezetni:

LA szamla teljesitését igazolom”.

A bizonylatok leadasat és azok befogadasit kovetden az ezzel megbizott intézkedik a
reprezentacios koltségek megtéritésérol. A kifizetest a hazipénztarbdl kell teljesiteni.

2. Az iinnepségekkel, rendezvényekkel kapesolatos reprezenticios koltségek
elszimolasa

A Koros-szogi Kistérség Tobbeéla Tarsulasat és a Szocialis és Gyermekjoléti Intézményt
érintd tinnepségnek és rendezvénynek kizarélag a Tarsulasi Tandcs ¢ves munkatervében
szereplé, annak részét képezd és az 4ltala jovéhagyott iinnepség, rendezvény, fogadas
mindsil. Ennek fiiggvényében az éves munkatervben szereplé valamennyi rendezvénynél,
iinnepségnél — a tervezhetdség érdekében — szerepeltetni kell annak besoroléasat, és a besorolas
szerint meghatarozott Osszegének figyelembevételével kalkulalt ¢s tervezett varhato
reprezentacids koltséget.

Amennyiben év kozben elére nem tervezett {innepség, rendezvény megrendezése valik
szitkségessé, abban az esetben annak reprezentacios keretét a Tarsulasi Tanacsnak el kell
fogadnia.






Koros-szogi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa
Reprezentacios szabalyzat

A szamldk teljesitésének igazolasara a pénzkezelési szabalyzatban erre felhatalmazott
személy jogosult.

Az iinnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiadasok elszamoldsat a pénztaros fel¢ kell
elszamolni, aki ellenérzi annak formai és tartalmi megfeleldssegeét.

Az tinnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiadasok felhasznalasardl a pénziigyi ligyintézo
analitikus nyilvantartast vezet a 1. szdmu melléklet szerinti adattartalommal.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Reprezenticids szabalyzat 2015. 01. 01. napjan 1ép hatdlyba. A Téarsulasi Tanacs
elnokének, illetve a Szocidlis Intézmeény vezetSjének kell gondoskodni, hogy a
Reprezentécios szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak
tényét a szabalyzat 2. szdmii mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal
igazoljak a hatdlybalépés napjaval egyidejlleg.

Kelt: 2015. januar ’{ ...nap

Brlas Janos
Tarsulasi Tanécs Elnoke

Dr. M¢lis Janos
Szarvas Varos Jegyzdje






Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
Reprezentacios szabalyzat

MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Nyilvantartas

Nyilvantartas rendezvények, iinnepségek reprezenticiés keretr6l és annak
felhasznalasarol
Idészak: 201... év
Eves eléiranyzat: Ft
hénap: Reprezentacios keret dsszege Ft:
Sorsziam | datum pénztir/bank |szamlaszam | kifizetett 6sszeg maradviny
hivatkozas Ft
1.
2.
3.
Hénap
0sszesen
hénap: Reprezentacios keret dsszege Ft:
1.
2.
3.
Hoénap
Osszesen
honap: Reprezentacios keret 6sszege Ft:
1.
2.
3.
Hoénap
Osszesen
keret osszesen |felhasznalds maradvany
20...... évi elszamolas







Ko616s-sz0gi Kistérség Tobbeélu Téarsulasa
Reprezentacids szabélyzat

2. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

Megismerési nyilatkozat

A reprezentaciérdl szold szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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