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PENZKEZELESI SZABALYZAT

A Koros-szogi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa (tovabbiakban: Tarsulas) és a Szocialis és
Gyermekjoléti Intézmény (tovabbiakban: Intézmény) koltségvetési szerv pénzkezelési
szabalyzatat a szamvitelr6l szo6ld 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), az dllamhéztartés
szamvitelér6l szolé 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), az
allamhaztartasrol sz0lo torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet eldirdsai, valamint a szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a kdvetkezok
szerint hatarozom meg. A szabalyzat hatilya kiterjed a Téarsulas és az Intézmény
pénzkezelésére.

I. ALTALANOS RESZ

1. A pénzkezelési szabalyzat célja és tartalma

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy a Tarsulasndl és az Intézménynél meghatirozéasra
keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés folyaman
érvényesiteni kell. Tovabba szabalyozza a pénzmozgasok, a pénz- és értékkezelés bizonylati
rendjét, valamint a vezetendd nyilvantartasok rendszerét.

A szabalyzat a kévetkez6 jogszabalyi eldirasok alapjan keriilt 6sszeéllitasra:
—2000. évi C. térvény a szamvitelrol,
—2011.évi CXCV. térvény az allamhéztartasrol,
—A Kormany 368/2011./XI1.31./ sz. Korm. rendelete az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol,
—4/2013. (I.11.) sz. Korm. rendelet az allamhaztartds szamvitelérol,

—2008. III. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges
kerekités szabalyairdl,

—2008. IV. torvény az 1 €s 2 forintos cimleti érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges
kerekités szabalyairdl, a tarsadalombiztositasi és szocialis ellatasok megallapitasa
soran, tovabba a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrdl sz6lé 1997. évi LXXXL
térvény modositasardl,

—10/2007. (X.1.) MNB rendelet az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasarol,

—18/2009. (VIIL.6.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol,

—2009. évi LXXXV. térvény a pénzforgalmi szolgéltatas nyujtasarol.
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1.1. A pénzkezelési szabalyzat hatalya:

A pénzkezelési szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsuldsa, tovabba az Intézményére.

1.2. A pénzKkezelés soran a kerekités szabalyai

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme atadasival - torténd fizetés esetén, ha a
fizetend végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére végzédik, akkor az alabbiakban
meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd 6Osszeget megallapitani és
kiegyenliteni.

— a 0,01 forinttdl 2,49 forintig végzddd dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

— a2,50 forinttdl 4,99 forintig végzdd6 dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;
— az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végzddo Gsszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;
— a 7,50 forinttél 9,99 forintig végz6do dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0;

forintra végzodo osszegre kell kerekiteni. Az ellatisok esetében az dsszeget a legkdzelebbi 0
és 5 forintra végzodo dsszegre, felfelé kell kerekiteni.

A Tarsulasndl és az Intézménynél a kerekitési kiillonbozetek dsszegét bevételként, kiadasként
ahhoz a bevételi, kiaddsi jogcimhez kapcsoldoddan kell elszdmolni, ahol az ténylegesen
felmertilt. A kerekitésbdl ad6do kiilonbozetet — amennyiben az eredeti bizonylaton — szdmlén,
egy¢b dokumentumon — nem keriilt feltiintetésre, a bevételi, kiadasi pénztarbizonylaton
elkiilonitetten fel kell tiintetni. Abban az esetben, ha egy szamlan (bizonylaton) tobb kiadasi
jogcimet érint6 tétel szerepel, ugy a kerekitési kiilsnbozetbél adodé dsszeget ahhoz a kiadasi
jogcimhez kell rendelni, amelyik a bizonylaton a legnagyobb Gsszeget képviseli. A kerekitési
kiilénbozeteket, minden esetben a pénztari bevételek, kiadasok teljesitésével egyidejiileg el
kell végezni.

Tekintve, hogy a kerekitési kiilonbozet nem mingsiil — az altalanos forgalmi adérdél szolé
2007. évi CXXVII. térvény 259. § 6. pontja szerinti — ellenértéknek, az afa alapjat nem
befolyasolja, igy a kerekitési kiilinbizetet a szimlin, nyugtin szerepeltetni nem kételezé.

A torvény alapjan a kiscimletli érmék bevondsa utan a fizetendd végosszeget pénziigyileg
rendezettnek kell tekinteni, ha annak kiegyenlitésére a térvényben meghatarozott kerekitési
szabaly alkalmazasaval kertil sor.

A koltségvetési szerveknél az egyéb bevétel és raforditds fogalma nem értelmezhetd, ezért a
kerekitési kiillonbozetek elszamolasanal valaszthaté az a modszer, hogy a kiilénbozet ahhoz a
bevételi vagy kiadési jogcimhez kapesolddva keriiljon elszdmolasra, melyet az kozvetleniil
érint. Mindez nem sérti a lényegesség elvét, és Gsszhangban van a kéltség-haszon elvével. A
szabalyzat kidolgozasanal ezeket az elveket vettiik figyelembe.

1.3. A pénzkezelés soran érvényesitendo alapelvek

A Tarsulasnal torekedni kell a készpénz nélkilli és készpénz kimélé fizetési modok
alkalmazaséara, a pénzforgalom lebonyolitasa soran a fizetési szdmlan torténd tranzakcidkat
kell elényben részesiteni. A hazipénztar létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek,
valamint azok kezelésével foglalkozé munkatarsak fokozott védelmét.
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A szabalyzat — a felsorolt jogszabalyok, valamint a Tarsulds szamviteli politikdjanak el6irasait
figyelembe véve — a kévetkezd témakhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirasokat:

—a fizetési szamla nyitasara, kezelésére,
—a Tarsulasnal alkalmazhato fizetési modokra,
~készpénzkezelés szabalyaira

*a hazipénztar elhelyezésére, védelmére,
—a pénzkezelés személyi feltételeire,
—pénzszallitas szabdlyaira,
—a munkabér fizetésének rendjére,

—pénz- és értekkezelés rendjére,
=3 pénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartdsdnak rendjére.

I1. FIZETESI SZAMLA KEZELESE

1. Koltségvetési fizetési szamla nyitasa, vezetése

A Kords- Szogi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa a koltségvetési gazdalkodasival és a
pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban
foglalt hitelintézetnél koteles lebonyolitani, amely a kvetkezo:

Kereskedelmi & Hitelbank Rt. / K&H/ (Székhely: Budapest, Vigadé tér 1.)
Szamlaszam: 10402142-21423499-00000000
Megnevezés: Koros Szogi Kistérség Tobbeélii Tarsulasa

A vélasztott szamlavezetd hitelintézet a Tarsulasi Tanics dontése alapjan, a naptari év elsé
napjaval valtoztathaté meg.

A dontésrol az elé6zd év november 30-ig irasban tajékoztatni kell a térzskdnyvi nyilvantartast
vezetd Magyar Allamkincstér Teriileti Igazgatosagat.

A tajékoztatds hataridére torténd elkiildéséért a pénziigyi iigyintézé felelos, melyet a
munkakori leirasaban rogziteni kell.

A Tarsulas 6nalléan miik6d6 intézménye az Intézmény. A Tarsulds gazdasagi, pénziigyi
feladatainak  ellatdsara kijel6lt szervezet a Szarvasi Polgérmesteri Hivatalban,
osztalyszerkezeten kiviili dllomanyban foglalkoztatott pénziigyi ligyintézd.

A Tarsulds banki forgalma a K& H altal vezetett 10402142-2143499-00000000 forint
pénzforgalmi szamlajan bonyolddik. A fizetési szamla bevételei a kdzponti kéltségvetésbol
utalt tdmogatasok, a kilonféle palyazatok megvaldsitdsdhoz tdmogatotol atvett
tamogatasértékli bevételek, allamhaztartason kiviilrol atvett pénzeszkdzok, a Tarsuldshoz
tartozé 6nkormanyzatok hozzijarulasa a kiilonféle feladatokhoz. E fizetési szamlarol t6rténik
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a Térsulas iranyitasa alé tartozd intézmény felligyeleti jellegli timogatdsa, tovabba a kiilonféle
palyazatokkal §sszefliggd oner6 rész elkiilonitett szamlékra térténd utaldsa.

Az Intézmény banki forgalma a K&H altal vezetett 10402142-21423475-33020000 szamu
bankszamlan jelentkezik. Az Intézmény napi kiaddsait a bankszamlara érkezett bevételekbol
€s a fenntarto altal a szamlara utalt 6sszegb6l teljesiti.

Bankszdmla megnyitasa, megsziintetése a Szarvasi Polgarmesteri Hivatal osztilyszerkezeten
kiviili lloméanyaban foglalkoztatott pénziigyi ligyintéz6 feladata.

A Tarsulas a koltségvetési elszamolasi betétszamlan lev$ atmenetileg szabad pénzeszkdzok
betétként valo elhelyezésének szabalyait az éves koltségvetésrol szG616 hatarozat tartalmazza.

2.Nem kozvetleniil a koltségvetés végrehajtasahoz kapcsolodé feladatok
kimutatasara szolgalé szamliak

A Térsulas a koltségvetési fizetési szdmlaja mellett- altalaban jogszabalyban meghatéarozott
bevételek és kiadasok elkiilonitett elszamolédsara- a kivetkezd Kereskedelmi & Hitelbank Rt.
(Székhely: Budapest, Vigado tér 1.) altal vezetett szamlakat nyitja meg:

A Térsulas kilon célfelhasznaldsra nyitott fizetési szamlai a kovetkezOk:

Szamlaszam: 10402142-49555648-50521034 Allami tdmogatés szdmla
10402142-49555648-50521041 KEOP-1.1.1/2F/09-11-2012
10402142-49555648-50521072 DAOP 4.1.3/D-2F-2009-0015
10402142-49555648-50521058 TIOP 3.4.2-11/1-2012-0100

Egyéb, meghatirozott céli (palyazati) pénzeszkoz- elkiilonitésére az Intézmény fizetési
szamlajahoz kapcsoloddan nyitott szamlak (HEFOP szamlak):

Szamlaszam: 10402142-49575348-53501041 OEP elkiilonitett szla.
A fizetési szamlék nyitasara, vezetésére, megsziintetésére vonatkozé bankszamla szerzodések
alairasara a Tarsulas elndke és a Szarvasi Polgarmesteri Hivatal jegyzbje egyiittesen jogosult.

A fizetési szamla szerz6dések 6rzésérél a szarvasi Polgarmesteri Hivatal Osztalyszerkezeten
kiviili alloményban foglalkoztatott pénziigyi ligyintéz6 gondoskodik.

3. A szamlakhoz kapcsolodo készpénzforgalom

Az 1. pontban felsorolt szamlakhoz kapcsolodik készpénzforgalom.



Koros — szogi Kistérség Tobbcéla Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

4. A fizetési szamla forgalom lebonyolitasa

4.1. A fizetési szamlak feletti rendelkezés a Tarsuliasnal, és az Intézménynél

A fizetési szamlan elhelyezett pénzeszk6zok felett a banknal bejelentett aldirasra jogosultak
rendelkezhetnek. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek neveit €s aldirdsait a
szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza. Elektronikus uton torténd 4tutaldsra jogosultak
felsorolasa az 1. mellékletben talalhaté. Az aldirdsok akkor érvényesek, ha az alairas mellett
feltiintetésre keriil az intézmény neve és bélyegz6 lenyomata is. Az intézmény nevének
feltiintetése torténhet bélyegzdvel is.

4.2. Fizetési szamlakivonat

A hitelintézet a Térsuldst és az Intézményét, mint szamlatulajdonosokat a fizetési szamlan
torténd terhelésrol, illetdleg jovairasardl, az E bank honlapjarol t6rténé kinyomtatéssal értesiti.

III. ALKALMAZHATO FIZETESI MODOK

Amennyiben torvény vagy kormanyrendelet a pénztartozas megfizetésének modjat kotelezden
nem irja el6, az tigyfelekkel az alabbi fizetési modokban lehet megallapodni:
— A4tutalés
= egyszer( atutalas
= csoportos atutalds,
— beszedési megbizas
= azonnali beszedési megbizas (azonnali inkasszo),
csoportos beszedési megbizas (csoportos inkasszo),
= hataridGs beszedési megbizas (hataridés inkasszo),
— készpénzfizetés,
— tankold-kartya

I

Ha a fizetés moédjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszerti atutalassal kell teljesiteni. A
Tarsulds és az Intézmény utaldsai az Electra terminal rendszeren keresztill mikoédnek. Az
Electra rendszert csak a kijeldlt dolgozo kezelheti.

A kozterheket, tovabb4 birdsag, biintetd tigyekben eljaré6 mas hatdsdg, vagy szabalysértési
hat6séag altal hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettséget forintban kell teljesiteni.

A tankol6-kartyat hasznalok nyilatkozatat a kartyabirtokos intézmény 6rzi, a tankold-kartydk
hasznaldinak nevét és a kapcsolodd gépjarmi rendszamat a 8. szamua melléklet tartalmazza.

A kiilfoldi fizetési eszkizben kidllitott beérkezd szdmldk elszdmoldsdra vonatkozo
szabadlyok

A Térsuléasa és az Intézmény nem rendelkeznek devizaszamlaval, sem pedig valutapénztarral.
A mindenkori kifizetéseiket forintban teljesitik.
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A magyar Szamviteli Térvény (2000. évi C. tv.) elbirasainak megfelelden a kiilfoldi fizetési
eszkdzben kidllitott beérkezd szamlakat az aldbbiak szerint szamolja el:

(1) Amennyiben a szdmlan feltiintetésre keriil a magyar fizetési eszkozben (forintban) az
adott ligylet értéke, Ggy a kifizetést azon Gsszegben teljesiti.

(2) Amennyiben a szamlan nem kertil feltiintetésre a magyar fizetési eszk6zben a szémla
Osszege, ugy a kifizetés €s a kidllitas kozotti idészakra vonatkozoan keletkezett
arfolyam nyereséget, illetve veszteséget a jogszabalyi elbirasoknak megfelel6en
szamolja el a teljesitéskori és a kiallitaskori MNB devizaarfolyamok kozotti eltérés
alapjan. A teljesitést az adott (teljesitési) napi MNB arfolyamon végzi.

IV. KESZPENZKEZELES SZABALYAI FORINT PENZTAR
ESETEBEN

1. Hazipénztar funkciéja, kialakitdsa, védelmi rendszere

1.1. A hazipénztar funkciéja

A Tarsulas 2 db f6pénztarral rendelkezik. A fizetési szamldkhoz csatolva: 1 db Tarsulasi
pénztar és 1 db Intézményi pénztar. A hazipénztarakat pénztiros kezeli.

A héazipénztarakban kell kezelni:

a Tarsulas Tanacs mikddéséhez sziikséges készpénzt,

a Tarsulas miikddése soran sziikséges készpénzt,

az Intézmény miikodéséhez sziikséges készpénzt,

szigoru szamadas ala tartoz6 nyomtatvanyokat,

egyeb értékeket (pl. étkezési utalvany, készpénzfelvételi utalvany, stb.),

YVVVVYY

1.2. A hazipénztar elhelyezése

A Hazipénztar a Térsulds, az Intézmény miikdéséhez sziikséges készpénz és egyéb értékek
forgalmanak lebonyolitasara és megdrzésére kijeldlt kiilon kulcsos szekrény, illetve a pénztari
nap végétdl a nyitdsig az 5540 Szarvas, Kossuth u. 19 szam alatt, kiilon zéart helyen
pancélszekrényben 6rzendo.

A hazipénztarak kialakitdsanal figyelembe kell venni az atlagos napi készpénzforgalom
nagysagat. A pénzmegOrzés €s tarolas feltételeit mindig a tényleges zaré allomany szerint kell
biztositani. A 2 db f6pénztir az 5540 Szarvas, Kossuth u. 19. szam alatti épiiletben
helyezkedik el.

1.3. A hazipénztar védelme

A védelmi rendszer a hazipénztar esetében kiterjed:
—a fizikai védelemre,
—az adatok védelmére,
—a személy védelmére,
—a pénzforgalom szabilyszerliségére.
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1.4. A készpénz, egyéb értékek biztonsagos kezelésének, tarolasanak kovetelményei

A készpénz, a pénztarban kezelt értékek taroldsa vaskazettdkban torténik a pénztari nap
folyaman, ide torténnek a bevételezések és innen teljesitik a készpénzes kifizetéseket. A
vaskazettdkat kulcsos szekrényben kell tirolni. A pénztarhelyiség elhagyasa esetén a kulcsos
szekrényt koteles a pénztaros bezarni. A vaskazettakban 1évd értékek ellendrzésére a
pénztarellendr €s a Tarsulasi Tanacs Elndke jogosult.

1.5. A kulcsok kezelése és nyilvantartasa

A kulcsos szekrény kulcsanak eredeti példanyat a pénztaros kezeli. A kulcsok mésolatat
(tartalék kulcsokat) lezart boritékban, biztonsagi zarral ellatott szekrényben, fidkban kell
Orizni. A lezart boritékot a pénztarosnak a ragasztasnal (atfedden) ala kell imi é€s lepecsételni.
A tartalékkulcsok kezeléséért, 6rzéséért a szarvasi Polgarmesteri Hivatal osztalyszerkezeten
kiviili allomanyaban foglalkoztatott pénziigyi ligyintéz6, valamint az intézményvezetd a
felel6sek A kulcsokat kezelé személyekrol, a masolatok 6rzésérdl nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartas vezetéséért a pénztiros a felelds. A nyilvantartisnak a kovetkezd adatokat
kell tartalmaznia:

a kulcs atvevojének a nevét,

az atvétel idejét,

az atvétel okat, (pl. munkakor betdltés, helyettesités, stb.),

az atvevo sajatkezl alairasat,

a kulcs atadojanak sajatkezii aldirasat,

a pénztarellendr sajatkez(i alairdsat

VVVVVY

2. A pénzkezelés személyi feltételei, a feladat ellatasanak kovetelményei

2.1. Személyi feltételek

Pénz-és értékkezeléssel csak biintetlen el6életii, erkolesi bizonyitvannyal rendelkezd dolgozé
bizhaté meg. Pénz- és értékkezelésre, annak ellendrzésére a kovetkez6 dolgozok jogosultak:
» pénztaros,
> pénztarost helyettesits,
> pénztarellendr,
» pénztarellendr-helyettes.

Nem lehet pénztiros és helyettese olyan dolgozd, akinek a munkakdre a pénztarosi
munkakorrel 6sszeférhetetlen.

Osszeférhetetlen munkakdrben dolgozénak kell tekinteni a pénziigyi, a konyvelési, a
bérelszamolasi és anyagbeszerzési feladatkdrben foglalkoztatott dolgozokat, akik
utalvinyozasi vagy ellendrzési jogosultsiggal rendelkeznek. Ugyancsak Osszeférhetetlen
munkakérben dolgozonak kell tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a bankszamla feletti
rendelkezési jogosultsaguk van, tovabba a pénztarosnak és helyettesének a Ptk. 685. §-anak b)
pontjaban meghatarozott kdzeli hozzatartozoi.

Két vagy tobb személy egy idopontban kozosen, a pénztirt még kivételesen,
kisegitésképpen sem kezelheti.
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2.2, Pénztaros feladata, felelossége

A pénztarost teljes anyagi felelosség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
éricktargy tekintetében. A pénztérosnak a munkakdr atvételekor ezt a tényt irasbeli
nyilatkozatban kell rogziteni, melyet a szabalyzat 2/a és 2/b. szamiui melléklete tartalmaz. A
peénztaros altal alairt nyilatkozat megdrzéséért a munkaiigyi és személyzeti ligyintézok a
feleldsek.

A pénztaros feladatai:

> a pénztarban tartott készpénz kezelése &s megérzése, a forgalom bizonylatolt

lebonyolitasa a pénziigyi fegyelem betartasaval,

» kételes gondoskodni a napi pénzforgalom lebonyolitasahoz sziikséges pénzdsszeg
idébeni és megfeleld cimletenkénti rendelkezésre allasrdl, a pénztari bizonylatok
érvényességének, alaki és tartalmi helyességének ellen6rzésérél, a pénztar
rendjének és tisztasaganak biztositasarol,

a pénztarral kapcsolatos elszdmolasok vezetése, a bizonylati fegyelem betartasa,

a pénztarban elhelyezett értékek és szigort szdmaddsu nyomtatvanyok (csekk,
utalvanyfiizetek) 6rzése, kezelése, a pénziigyi fegyelem betartésa,

az lizleti (lizemi) titkok, illetve a tevékenységre vonatkozo alapvetd fontossagi
informéaciok megbrzése,

a vagyonvédelmi és adatvédelmi eldirasok betartasa.

vV V VYV

2.3. Pénztaros helyettesének feladata, felel6ssége

A pénztarost tavolléte esetén a kijelolt pénztaros helyettes helyettesiti, aki a Szarvasi
Polgarmesteri Hivatal, illetve a Szociélis Intézmény alkalmazasédban all.

A pénztiros helyettese feladatait a munkakori leirasban foglaltak szerint koteles
maradéktalanul ellatni, a pénztaros helyettesitésekor feladatai a pénztiros munkakéri
feladataival azonosak.

A pénztaros helyettesét teljes anyagi felelosség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir és
egy€b értéktargy tekintetében, amikor a pénztarat kezeli. A pénztaros helyettesének felelosségi
nyilatkozatot kell tenni, melyet a szabalyzat 3/a. és 3/b. szdmiui melléklete tartalmaz. A
pénztaros helyettese 4ltal alairt nyilatkozat meg6rzéséért a munkaiigyi, személyiigyi el6adok a
felelosek.

2.4. A pénztirellendr feladata

A hézipénztarak ellenérzésével megbizott személy a kijelolt iigyintézé. A pénztirellendrnek
vizsgalni kell, hogy
> az alapbizonylatokat hitelességi szempontbél, hogy azokat az arra jogosult személyek
utalvanyoztak-e,
» a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz a pénztiros csatolta-e a sziikséges
alapbizonylatokat,
> az egyes gazdasigi események dokumentildsa a szabalyzatban meghatdrozott
bizonylatokon tértént-e,
» abizonylatokon nincsenek-¢ szabalytalan javitasok,
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> megtortént-e a szabdlyzatban eléirt médon az alapbizonylatok érvénytelenitése, a
pénzkifizetések soran meghatalmazas volt-e, ha a készpénzt nem a jogosult vette fel.

Az ellendmek egyrészt meg kell vizsgalni az alapbizonylatot abbodl a szempontbdl, hogy az
tartalmi, formai szempontbol megfelel-e, maésrészt, hogy a pénztari bizonylat adatai
megegyeznek-e az alapbizonylat adataival.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok, egyéb értékek meglétének
ellenbrzése soran ellendrizni kell, hogy
» apénztarjelentésbe rogzitett tételekhez megvannak-e a pénztari- és alapbizonylatok,
» pénztarzaras alkalmaval a pénztarjclentésben szerepld pénzkészlet dsszege egyezik-e a
tényleges pénzkészlettel,
» az értékpapirok és egyéb értékek nyilvantartdsa naprakész-e,
» az értékpapirok azonosit6 adatai a nyilvantartasban szerepelnek-e.

A pénztari ellenbrzés tényét az ellenOrzott bizonylatokon €s okményokon, valamint a
pénztarzaras okmanyain a pénztarellendrnek kézjegyével el kell 1atni.

Abban az esetben, ha a hazipénztari zérlat ellen6rzésekor a készpénzkészletben eltérést allapit
meg a pénztarellenér, akkor koteles az eltérés rendezésérfl intézkedni, (tobbletet
bevételeztetni, hianyrol jegyzokonyvet felvenni).

A pénztarellen6rt tavolléte esetén a kijelolt tigyintézé helyettesiti, aki a jelen pénzkezelési
szabalyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szervek alkalmazasaban allnak.

2.5. Az utalvanyozdk kore és feladataik

Az utalvanyozasi joggal rendelkez6 személyek nevét, beosztasat, utalvanyozasi teriiletét a
szabalyzat 4/a. és a 4/b. szamu melléklete tartalmazza.

A pénztarosnak gondoskodni kell az utalvanyozasra jogosult személyek névsoranak,
alairasanak jol 1athato helyen torténd kifiiggesztésérol.

Fizetési szamlardl kifizetést és pénztari kifizetést csak az utalvanyozasi joggal felruhazott
személyek alairdsaval ellatott bizonylatra lehet teljesiteni. Amennyiben a felsorolt
munkakoérékben személyi valtozas torténik, a munkakort ellatod Gj személyt az utalvanyozasi
jogkorrel is meg kell bizni, az ide vonatkozd szabalyok betartdsdval. A tovabbi részletes
szabalyokat a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

3. A hazipénztar miikodése, pénztari mozgasok és azok bizonylati rendje

3.1. A hazipénztar pénzellatasa

A hazipénztir pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a
bankszamlardl felvett készpénz Utjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jaro dontésekrol, intézkedésekrél az tigyben érintett vezetOknek,
tigyintézOknek a kifizetést megeléz6 napon t4jékoztatni kell a pénztarost a vérhato

készpénzkifizetések dsszegérol.
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A pénztaros az €l6z6 napi zar6 pénztaregyenleg €s a targynapi kifizetések varhatéd 6sszegének
figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan milkodését biztositd készpénz
mennyiségérdl és cimletérol.

Ennek keretében a pénztaros:
» felméri a pénztar pénzsziikségletét,
> Osszedllitja a cimletjegyzéket,
> az elbirasoknak megfeleléen kidllitta a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,
» gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal térténd - alairatasarol.

3.1.1. Készpénzfelvétel fizetési szamlarol készpénzfelvételi utalvannyal

A Tarsulas, az Intézmény a fizetési szamlai terhére kiallitott készpénzfelvételi utalvannyal a
hitelintézet pénztaranal pénzt vehet fel. A készpénzfelvételi utalvanyfiizet szigora szamadasra
kotelezett, felhasznalasardl nyilvantartast kell vezetni, melynek neve: Kiadott elszamolasi
utalvanyok nyilvantartasa. A nyilvantartas vezetéséért a pénztaros és a helyettese a felelos.

A készpénzfelvételi lapot a rovatoknak, illetve az elényomott szovegnek megfelelden
olvashatéan kell kiallitani a pénztarosnak ugy, hogy utélagos betoldds vagy egyéb médositas,
illetve hamisitas lehetdsége kizart legyen. A kelet rovatba a kiallitas helyét és idejét (év, ho,
nap) kell bejegyezni, a hdnapot mindig bettikkel megjeldlve.

A készpénzfelvételi utalviny nem javithatéo. A rontott utalvany helyett {ij utalvanyt kell
kiallitani, és a rontott példanyokat a tdmbben a tszelvényekkel egyiitt meg kell 6rizni. A
készpénzfelvételi utalvanyt a hitelintézetnél bejelentett mddon kell alafrni. A
készpénzfelvételi utalvanyfiizetet, ezen beliill az egyes lapokat, a sorszdimok emelkedd
sorrendjében kell felhaszndlni. A készpénzfelvételi utalvany bevaltdsanal, ha az személyre
sz0l, az utalvanyt benyGjté6 személynek a személyazonossagit személyi igazolvannyal
igazolnia kell.

3.1.2. Készpénz befizetése fizetési szamlara
Fizetési szamldra készpénz a szamlavezetd hitelintézet pénztaraindl fizetheté be, illetve
kiiléndsen indokolt esetben postan térténhet befizetés.

3.2. A hazipénztar készpénz kerete

A pénztarban (forint és valuta egylittesen) pénztiranként a pénztar-zarlatkor 800 000 Ft
Osszegnél tobb nem lehet. A hazipénztari pénzkészlet keretet meghaladd részt még
pénztarzarlat el6tt az intézmény elszamoldsi szamlajara be kell fizetni. Amennyiben a
befizetésre mar nincs mod, a tobblet keretet a szervezet vezetbje engedélyezheti. A
hazipénztar zaré pénzallomany keretének megallapitdsanal nem kell figyelembe venni a
munkabérek és az azzal azonos elbirdlas ala tartozé Osszegek kifizetésének teljesitéséhez az
el6z6 napon felvett és a kdvetkezé munkanapon kifizetésre keriilé 6sszeget.

3.3. A pénzszallitas szabalyai

A pénz szallitdsdnak megszervezése pénztiros feladata. Munkaid6 utdni pénzszallitasnal
gondoskodnia kell az atvétel megszervezésérol is.
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A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott személyek feleléssége az atvételtdl az
atadas idépontjaig, az atadas bizonylatolasanak befejezéséig tart.

A pénzszallitas feltételei:

300.000 Ft-ot meg nem halad6 6sszegnél:

> pénzszallitd taska,
» 116 pénzszallité

300.001 — 1.000.000 Ft k6zotti 6sszegnél:
> pénzszallito taska,
> 1 16 pénzszallito és
> 1 16 kisérd

A készpénz szallitasdval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét
kovetden a készpénzt a legrovidebb idon beliil a pénztarba kell szallitani.

3.4. A pénz valédisaganak ellenérzése

A pénztaros csak valodi €s forgalomban 1évo pénzeket (bankjegyeket, érméket) fogadhat el a
befizet6ktol és kifizetést is csak igy teljesithet. A bankjegyek valddisagat UV lampa alatt
ellendrzi.

A bankjegyek ¢és pénzérmék valodisaganak és forgalomképességének megallapitdsat a
kovetkezd el6irasok megtartasaval kell végezni:

» Valddinak és forgalomképesnek mindsiil az a forgalmi bankjegy, illetve pénzérme,
amely a forgalomba hozatalkor az MNB altal a Magyar Ko6zlonyben kozzétett
hirdetményben foglalt leirasnak megfelel.

> Bankjegy esetében forgalomképesnek tekintendé az a valédi bankjegy, amely a
mechanikai hibakto]l mentes.

» Pénzérme esetében nem tekintend6 forgalomképesnek a megcsonkitott (atlyukasztott),
stlyaban jelentésen megfogyott, nehezen felismerhetd, vagy valamilyen médon
meghamisitott forgalmi pénzérme.

» Nem fogadhaté el hianyos, sériilt, szakadt bankjegy, kivéve, ha teljes értékben
bevalthaté (befizethetd).

A pénztaros hamis vagy annak latsz6 bankjegyeket, érméket nem fogadhat el, azt atvételi
elismervény ellenében vissza kell tartania. A befizetdvel tisztazni kell a hamisnak latszo
bankjegy vagy ¢rme eredetét. Az ilyen eseményrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek
tartalmazni kell:

> a befizet6 nevét,

> cimét,

» személyi igazolvanyanak szamat.

A jegyzdkonyvet a befizetdvel ala kell iratni. Az alairds megtagadasa esetén annak tényét a
jegyzokonyvben fel kell tiintetni. A gyanus bankjegyeket, érméket a jegyz6kdnyvvel egyiitt az
MNB-be be kell szallitani, egyidejlileg a rendorséget is értesiteni kell. Az intézkedést a
pénztarjelentésben is fel kell tiintetni.
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3.5. Pénztarzarlat, munkakéri atadasok rendje, a pénztir atadasa a pénztiros
tavollétében

A pénztarosnak helyettesitésekor pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztirban 1évé

készpénzrdl, értékekrdl, értékpapirokrdl szigori szamadasi nyomtatvanyokrodl 4tadas atvételi

jegyzokonyvet kell késziteni a szabdalyzat 5/a. és 5/b. szami melléklete szerint.

Amennyiben a pénztiros betegség vagy mas ok miatt munkahelyétdl tdvol marad, kételes a
nala 1év6 kulcsot munkakezdésre lezart és a ragasztasnal alairt boritékban a szervezetek
vezet6i részére eljuftatni. A pénztaros tavollétében a pénztar felnyitdséra tanik jelenlétében a
pénztirellendr jogosult. Hasonléan kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztir az eredeti
kulcs mésolatdval keriil kinyitasra.

Minden esetben a tantikkal egyiitt jegyz6konyvet kell felvenni. Amennyiben a kulcs elveszett,
megsériilt, vagy a zar elromlott, a kulcsért felelds személy koteles azt a szervezetek vezetoi
részére haladéktalanul tudomaésara hozni, aki a sziikséges intézkedéseket megteszi.

A pénztarzarlat alkalméaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zémi, és a pénzt és egyéb
értékeket az atvevonek jegyzokonyvileg kell atadni.

A jegyz8konyvnek tartalmaznia kell a zarlati pénzkészlet Gsszegét, valamint a pénztarban
tarolt egyéb pénzjellegli értékek mennyiségét és értékét. Az atvevd pénztaros koteles
meggy6z6dni az elszamolasok és pénzkészlet helyességérdl, a nyilvantartasok naprakész
allapotardl. A felvett jegyzokonyvet az atado, atvevé, illetve a pénztarellendr irja ala. A pénz
kezeléséhez kapcsoldédo kulesok atadasarol kiilén nyilvéantartast kell vezetni.

4. Pénztari bevételek és kiadasok, bizonylatoldsa, alapbizonylatok kezelése

4.1. A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasanak altalinos szabailyai

A készpénzforgalom lebonyolitdsahoz minden esetben pénztarbizonylatot kell kiallitani. A
penztari nyilvantartisban elszamolt kiadasi és bevételi tételek bizonylatain az elszamolas
tényét feltiind és el nem tavolithat6 jellel, pénztari bizonylatszdm feltiintetésével meg kell
jeldlni. A pénztari nyilvantartds céljara a KASZPER-programot kell hasznélni. Csak a
KASZPER-program 4ltal készitett bizonylat kezelhetd kiadasi, illetve bevételi
pénztarbizonylatként. A szigort szamadads el6irasainak valé megfelelést a program biztositja.
A programbél] kinyomtatott bevételi és kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni
kell az alapbizonylatokat.

Alapbizonylat: a szimla, készpénzjegyz€ék, a bérjegyzék, az utikoltség-elszamolas, ki- vagy
befizetéseket elrendelé utalvany, stb. Az alapbizonylaton szerepelni kell a teljesités
igazolasanak, illetve esetenként a felhasznalasra torténd atvétel igazoldsanak.

4.2. A pénztari bevételek bizonylatolasa

A hazipénztir befizetésekr6l - a vonatkozé alapbizonylatokkal egyezéen - bevételi
pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett 6sszeg azonossaganak
igazoldsa céljabol a befizetdvel ala kell iratni. Nem személyes befizetés esetén a befizetd
aldirasa céljara szolgalé rovatban hivatkozni kell a vonatkozd okiratra (pl. postautalvany). A
pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak kell alairdsaval igazolnia.
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A bevételi pénztarbizonylatot ala kell irni:
> abizonylatot kiallitonak és a pénztarosnak,
> az utalvanyozast, ellenérzést végzének,
» akonyveldnek,
> és a pénzt befizetd tigyfélnek.

A bevételi pénztarbizonylatot harom példdnyban kell kiallitani.

> Az els¢ példiny a konyvelés bizonylata, ehhez kell csatolni a pénztéari
alapbizonylatokat (a csatolt okmanyok darabszamat a bizonylat “Melléklet” rovataban
kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkoz6 pénztérjelentéssel egyiitt kell
konyvelésre atadni.

» A midsodik nyugtapéldinyt a befizetés teljesitését igazold elismervényként a
befizetének kell atadni.

» A harmadik példiny a pénztarosnal marad.

4.3. A pénztari kifizetések bizonylatolasa

Minden hdézipénztari kifizetésr6l — az alapbizonylatokkal egyezben - kiaddsi
pénztarbizonylatot kell kiallitani. A bizonylatot értelemszertien azonos mddon kell kiallitani a
bevételi pénztarbizonylattal.

A pénztaros csak szabalyszertien kiallitott, utalvanyozasra jogosult személy utalvanyozasaval
ellatott kiadéasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbdl Osszegeket. A pénztaros
utalvanyozas nélkiil, vagy a pénz atvételét ideiglenes jelleggel elismerd nyugta (in. bon)
alapjan kifizetést nem teljesithet.

A pénztarosnak meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e a pénz
felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban,
megbizottja részére az Osszeg csak szabdlyszerdien kidllitott meghatalmazds ellencben
fizethetd ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton altaldban csak egy személy vehet at pénzt. Egy bizonylattal
tobb személy részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a
napon veszi fel jarandosagat. A pénzfelvétel igazolasa ebben az esetben az atvevdk alairdsaval
a pénztari alapokmanyon torténik.

A pénz atvevdjének személyazonossagdt személyi igazolvannyal kell igazolnia.

A kifizetés megtorténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztarosnak (kifizetd) ala kell
irnia. A bizonylatot kiallitd, utalvanyozo, ellen6rzd és konyveld, ill. ellenérzést végzd és
konyveld szintén koteles feladata végrehajtasanak igazolasaul a kiaddsi pénztarbizonylatot
alairni.

A kiadasi pénztarbizonylatot két példanyban kell kiallitani.

» Az elsé példiny a konyvelés bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a pénztari
alapokmanyokat, majd a bizonylatokat a vonatkozé pénztarjelentéssel egylitt kell
kdnyvelésre atadni.

» A mdsodik, a tépélddnyt a pénztiros 6rzi meg.
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4.4. Pénzbeszed6 helyek mitkodése:

Pénzkezel6 helyek csak az Intézmény pénztirdhoz kapcsoldddan mitkddnek:
o Idések Otthona intézményi téritési dij (Szarvas Bethlen 29.),
Szocialis étkeztetés a szocialis alapellatas téritési dij (Szarvas Bethlen G. u. 27.)
Hazi segitségnyujtas téritési dij (Szarvas, Bethlen G. u. 27.),

rrrrrr
rrrrrr

rrrrrr

Tamogatd Szolgalat Szarvas, Bethlen G. u. 27.
Idések Klubja Kardos, Gyomai u. 27.
* hazi segitségnytjtas téritési dij
= klub étkeztetési téritési dij,
= szocidlis étkeztetés téritési dij
o Idések Klubja Kondoros, Hosok ttja 18.
= hazi segitségnyujtas téritési dij
*  klub étkeztetési téritési dij
* szocidlis étkeztetés téritési dij
beszedése a felsorolt pénzbeszed6 helyeken torténik.
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A pénzbeszedd hely(ek) csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult(ak).
A beszedett dsszegbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesitheté! A beszedett
osszeget az intézmény elszamolasi bankszamlajara, illetve az intézmény pénztiriba a
nap végén haladéktalanul be kell fizetni a jogcimek felsorolasaval. A befizetések
bizonylatolasara készpénzfizetési szamlat kell hasznélni.

A szocidlis és a szakositott ellatas intézményi téritési dijat - a nyilvantartds vezetésével
megbizott dolgozénak - fel kell jegyezni a vonatkoz6 analitikus nyilvantartasban.

A pénzbeszedd helyek csak szigori szamadasii nyomtatvanyok vezetésével megbizott
személytdl —atvétel elismerése (aldirds) mellett atvett konyvelés altal elkészitett gépi
szamlakat, illetve rendkiviili esetben (gépi szamla elkészitésének akadalyoztatisa) kézi
készpénzfizetési szamlakat hasznalhatjak.

A betelt készpénzfizetési szamlatomboket a szigori szdmaddsi nyomtatvanyok
nyilvantartisival megbizott személy részére at kell adni, azok tovabbi taroldsarol O
gondoskodik.

A pénzbeszedok a téritési dijak beszedéséért, befizetéséért, elszamolasaért anyagi
felel6sséggel tartoznak, melyet irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni.

A kondorosi egység alapvetd miikodési feltételeinek biztositidsahoz az egységvezeté 50.000 Ft
erejéig azonnali intézkedés megtételére jogosult, melynek fedezése ellatmanybol torténik. Az
ellatmanyt kezeldk teljes anyagi felelosséggel tartoznak az altaluk kezelt pénz tekintetében,
melyet irasbeli nyilatkozatban kell régziteni.

4.5. Eldleg, ellaitmany kifizetésének rendje

A pénztarakbol csak a szervezetek vezet6i, tavollétilk esetén helyettesei irasos engedélye
alapjan vehet6 fel eldleg, amely formanyomtatvanyt a szabélyzat 6/a. és a 6/b. szdmu
melléklete tartalmazza. Az elbleg lehet pl.: vésarlasi, ti-, iizemanyag-eloleg. A felvett
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elolegrdl nyilvantartast kotelezé vezetni, ezt a KASZPER programbol havonta, ill. sziikség
szerint ki kell nyomtatni €s a pénztari bizonylatokra vonatkozé szabalyoknak megfeleléen
tarolni. A nyilvantartas elkészitésének, 6rzésének feleldse a pénztaros.

Az intézményi anyagbeszerzok, amennyiben készpénzzel vasarolnak, a felvett eldleggel a
pénztarnak aznap, vagy az azt kdvetd munkanapon kotelesek elszamolni.

A fizetési eldlegre kiilon szabalyzat vonatkozik.

Valamennyi elszamolasi kotelezettséggel felvett készpénzzel az eldirt hataridokon kiviil
december 30-ig — az elszdmoldsi esedékességto]l fuggetlentil — el kell szamolni. Ez alél
kivételt képeznek az athuzéddan kikiildetésben tartézkodok.

Ujabb készpénz elSleget utolagos elszdmolasra csak akkor lehet igényelni és kiadni, ha az
igényld korabbi elszamolési kotelezettségeinek maradéktalanul eleget tett. Kivételt képezhet
az az eset, ha kisebb vasarlasra felvett eloleg valamely oknal fogva aznap nem keriilhet
felhasznélasra, de ugyanakkor mas célu, promt jellegii beszerzésre van sziikség.

Az utdlagos elszamolasra kiadott eldlegek hataridére torténd elszdmoldsanak elmulasztasa
esetén az eloleget felvett dolgozoét irasban fel kell szélitani. Amennyiben a felszolitas ellenére
sem szamol el az eldleggel a dolgozd, akkor az eseményt jelenteni kell a szervezetek
vezetinek, valamint tavollétiikben a helyetteseknek. Abban az esetben, ha a tett
intézkedésének nincs eredménye, akkor a felvett készpénz Osszegétdl fliggben kartéritési,
illetve bliniigyi eljarast kell kezdeményezni.

A kikiildetéssel kapcsolatos elszdmolashoz a B. 18-70/1j/V Belfoldi kikiildetési rendelvény
és koltségelszamolas clnevezésii nyomtatvanyt kell hasznélni.

A szabalyzat ezen pontjaban szerepl6 ellatmany felvételére jogosultak kotelesek elszamolast
késziteni és a kiadasokkal havonta a h6 végén elszamolni. Ujabb ellatmany kifizetése csak a
korébbi ellatmany elszdmolasat kdvetden torténhet.

4.6.A munkabér kifizetésének szabalyai

A pénztiros a munkabérek kifizetése céljabdl a hitelintézettdl csak a készpénzben ténylegesen
kiadhaté (nettd) jarandosagot veheti fel. A pénz felvételére a fizetési napon keriilhet sor. Ilyen
kifizetés csak a kozcelu foglalkoztatdssal kapcsolatosan meriil fel.

A Tarsulasnal €s az intézménynél nem készpénzben, hanem a dolgozok bankszamlaira torténd
atutaldséval keriil sor a munkabérek kifizetésére. Készpénzes teljes Osszegl kifizetés csak
kiilénosen indokolt esetben, az intézményvezeto altal engedélyezett formaban lehetséges.

5. Pénztari jelentés, pénztar zarasa

A pénztarosnak minden pénztari befizetést ¢s kifizetést idosorrendben a pénztarjelentésbe fel
kell jegyeznie. A pénztarjelentést a KASZPER programban kell vezetni. A pénztarjelentésben
fel kell jegyezni:

» abefizetések és kifizetések hivatkozasi bizonylatszamat a pénztarbizonylat alapjan,

> a gazdasagi esemény rovid, de pontosan meghatarozhaté szdveges leirasat,
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> tétel keltét és a partner nevét
> abefizetett, illetve kifizetett sszeget (nettd és bruttd dsszeg).

A pénztaros pénztarzarlatot 10 naponta koteles késziteni. Pénztarzarlatot kell késziteni ezen
kiviil, ha a pénztarost helyettesiteni kell, vagy beosztasabdl a pénztaros tavozik.

A pénztarzarlat alkalméval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarban kezelt
pénzt, értéket, bizonylatokat és a nyilvantartasokat a helyettesnek 4t kell adni. Az atvétel
alkalméval az 4atvevonek meg kell gy6zédnie az elszamoldsok helyességérél. A
pénztarzarlatnal jelen kell lennie az atadonak, atvevének és a pénztirellenémek. Ha az
atadésnal az 4tadé barmely ok miatt nem tud jelen lenni, akkor az atado helyett pénztar
helyettesnek kell jelen lenni.

A pénztarjelentést 2 példdanyban kell késziteni, amely

» 1. példanyt a mellékletekkel egyiitt - a konyvelés részére kell atadni,
» 2. példanyt a pénztaros 6rzi.

A pénztarzaras soran:

> meg kell allapitani cimletenkénti részletezésben a pénztarban levd készpénz-

allomanyt, ¢és ki is kell nyomtatni,

» meg kell allapitani tovabba a pénztarjelentés alapjan a bevételek és kiadasok napi
végosszegét, az el6z6 napi készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztar
feljegyzései szerinti egyenleget,
egyeztetni kell a megallapitott egyenleget és a tényleges készpénzallomanyt,
az egyeztetés soran megallapitott eltérést még a megallapitds napjan fel kell
deriteni, ha ez nem vezet eredményre az eltérést rendezni kell.

» Az eltérés rendezésérol jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a jelenlévd
személyeknek ala kell irni. A tobbletet a pénztarba be kell vételezni, a hidnyt
pedig a pénztaros befizetési kotelezettségeként el6 kell irni.

YV

V. PENZ- ES ERTEKKEZELES RENDJE

1. Pénz és értékcikkek tarolasa

A pénztarban elkiilonitetten kell tarolni az alabbi értékeket:
> abelfoldi fizetdeszkdzoket cimletenként,
> egyéb pénzt helyettesité nyomtatvanyokat, értékeket.

A kerekitési kiilonbdzet elszamolasa a mindenkori zaraskor torténik.

A hazipénztarban idegen - mas szervezetek, sajat alkalmazottak vagy mas személyek - pénzét,
illetve értékét a szervezet vezetdje engedélyével szabad tartani. Ezen idegen pénzeket és
értékeket elkiilonitetten kell kezelni ¢és nyilvantartani. A nyilvantartisnak a kovetkezd
adatokat kell tartalmaznia:
> aletét keletkezésének idSpontja,
> aletétet elhelyezb neve és cime,
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a letét tartalma,

a letét jogcime é€s a rendelkezés szama,
a kiadas idpontja,

a kiadast elrendel6 rendelkezés szama,
az atvevo neve és cime,

az atvevo alairasa.

VVVVVY

2. A pénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartasa, kezelése

A hasznalatbél kivont (betelt, év végével lezart, forgalombdl kivont) bizonylat-
nyomtatvanyokat a pénztarosnak kell megdriznie. A bizonylatok listajat a bizonylati
rend/bizonylati album tartalmazza. A még nem haszndlt, lires tomboket az 5540 Szarvas,
Kossuth u. 19. szam alatt elkiilonitett helyen, zart szekrényben kell tartani, melynek Srzéséért
a szigort szdmadasu bizonylatok kezelésére kijelolt dolgozd a felel6s.

VI. TELJESITES IGAZOLASA

A Koros-szogi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa és intézménye tekintetében a banki és pénztari
kifizetéseket minden esetben igazolassal kell ellatni. A teljesitést csak arra kijel6lt személy
igazolhatja. A szakmai teljesités igazoldsara jogosult személyek listajat e szabalyzat 7. szamn
melléklete tartalmazza.

VII. LETETI PENZTAR KEZELESE

A letét specialisan a Szocialis és Gyermekjoléti Intézménynél fordulhat el6 a feladatellatasa
kapcsan. Az ez esetben keletkezett letéti Osszeg nyilvantartasaért, bevételezéséért, illetve
kiadasaért az Intézményvezetd altal kijelolt személy a felelds. A letét kezelését alapvetden az
1/2000. (I.7.) SzCsM rendelet 60-61. §-ai alapjan végzi. Feladata a készpénz kezelése, illetve
a betet elhelyezes, illetve kivét. A letéti pénztar napi zar6 dsszege maximum 500.000 Ft lehet.
A letétet a kezel6 személy pénzkazettdban 6rzi, illetve a nap végén helyi pancélszekrényben
helyezi el. Az ezt meghaladd Osszeget a kezeld koteles a hazirendben foglaltak szerint
betétkonyvben elhelyezni. A letét pénztir kezeléséhez a kijeldlt dolgozd pénztarkdnyvet,
bevételi és kiadasi pénztarbizonylatot hasznal. Ezen feliil kiilon analitikus nyilvantartast vezet
a letétet elhelyezOk személyérél €s a letét 6sszegérol.

A letét pénztar kezelés€¢hez hasznalhaté bizonylatok: B. 318-100/A/V. r.sz. Bevételi
pénztarbizonylat, B. 318-101/V. r.sz Kiadasi pénztarbizonylat, B. 13-22/V. Pénztarjelentés. A
letét pénztarba csak az ellatast igénybevevo altal 6rzésre atadott készpénzt lehet bevételezni,
az cllatasért fizetett téritési dij, az ellatmany a letét pénztarba nem kezelhetd
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VIIL. UTOLAGOS VEZETOI ELLENORZES

A Szarvasi Polgarmesteri Hivatal jegyzGje jogosult a pénzkezelés szabélyainak betartasat
ellenérizni. Az ellendrzés torténhet rovancs forméjaban, ill. ezt kib&vitve a bizonylatok
szurdproba szerl atvizsgalasaval. Az ellendrzés a pénztarellenor jelenlétében torténik. Az
ellen6rzésrél e szabalyzat 9/a. és 9/b. szamu mellékletében bemutatott jegyzékonyvet kell
késziteni.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2020. januar 01. napjan 1ép hatalyba. A szervezetek vezetdinek kell
gondoskodni arr6l, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdasokat az érintett munkatarsak
megismerj¢k, annak tényét a szabélyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés
napjaval egyidejiileg.

Kelt: Szarvas, 2020. januar 2.

01| )

Brlas Janos Dr. (Melis Janos
Tarsulasi Tanacs Elndke Szarvas Varos Jegyzdje
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MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Kimutatas a bankszamlak felett rendelkezni jogosult

személyekrol

Kords-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa

5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

KIMUTATAS

a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Szamlavezet6 pénzintézet neve: Kereskedelmi & Hitelbank Rt

Beosztas

Név

Alairdas minta

Tarsuldasi Tandces elnoke

Brlas Janos

Tarsulasi Tandes alelnoke

Molnar Jozsef

Pénziigyi tigyintézd

Magyar Ménika

Konyveld

Kistérségi menedzser

Laszlofi — Kovacs Adrienn

Demeterné Annus Krisztina

Megbizott gazdasdgi vezetd

Kozak Imréné

Szarvas, 2020. januar 02.
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Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
Szocialis €s Gyermekjoléti Intézménye
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Sziamlavezet6 pénzintézet neve: Kereskedelmi & Hitelbank Rt

Beosztas Név Alairas minta

Szocidlis és Gyermekjoléti | Horvath Agnes
Intézmeény konyveld

Szocialis és Gyermekjoléti | Téth Aniko
Intézmény konyveld

Intézményvezets Varga Margit Uo0ye. M
Pénziigyi iigyintézé Magyar Monika \,Ml»r,g_( MUN/J

Szarvas, 2020. januar 02.

Intézményvezetd Tarsulési Tanacs elndke
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Koros — szogi Kistérség Tobbeéhi Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

2/a. sz. melléklet: Pénztarosi nyilatkozat

Koros-szogi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

NYILATKOZAT
(pénztaros)

Alulirott Laszléfi — Kovacs Adrienn pénztaros tudomasul veszem, hogy a Kords-szogi
Kistérség Tobbeélt Tarsulasa hazipénztaraban kezelt valamennyi eszkdz €s egyeb értékek
kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Szarvas, 2020.01.02.

pénztdros
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Kordos — szogi Kistérség Tobbceéli Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

2/b. sz. melléklet: Pénztarosi nyilatkozat

Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa
Szocialis és Gyermekjoléti Intézménye
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

NYILATKOZAT
(pénztaros)

Alulirott Toth Anikd pénztaros tudomasul veszem, hogy a Koros-szogi Kistérség Tobbeéli
Tarsuldsa Szocidlis és Gyermekjoléti Intézménye hazipénztiraban kezelt valamennyi eszk6z
és egyéb értékek kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Szarvas, 2020.01.02.

......................................

pénztdros
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Koros — szogi Kistérség Tobbceéli Tarsuldsa
Pénzkezelési szabalyzat

3/a. sz. melléklet: Pénztar helyettesi nyilatkozat

Kords-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

NYILATKOZAT
(pénztérost helyettesitd)

Alulirott Téth Anikd pénztar helyettes tudomasul veszem, hogy a Koros-szogi- Kistérség
Tobbeélu Tarsulas hazipénztaraban kezelt valamennyi eszkoz és egyéb értékek kezeléséért a
pénztaros helyettesitésének idétartama alatt teljes anyagi felelosség terhel.

Szarvas, 2020.01.02.

pencztaros helyettese
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Koros — szogi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

3/b. sz. melléklet: Pénztar helyettesi nyilatkozat

Kords-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
Szocidlis és Gyermekjoléti Intézménye
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

NYILATKOZAT
( pénztarost helyettesitd)

Alulirott Laszlofi — Kovacs Adrienn pénztéar helyettes tudomasul veszem, hogy a Koros-szogi
Kistérség Tobbeélu Tarsulas Szocialis és Gyermekjoléti Intézménye hazipénztaraban kezelt
valamennyi eszk6z és egyéb értékek kezeléséért a pénztaros helyettesitésének iddtartama alatt
teljes anyagi felel6sség terhel.

Szarvas, 2020.01.02.

.......................................

pénztaros helyettese
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Koros — szogi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

4/a. sz. melléklet: Kimutatas az érvényesitési és utalvinyozasi joggal
rendelkezo személyekrol

Kords-szogi Kistérség Tobbeelt Tarsulasa
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

KIMUTATAS
az érvényesitési és utalvanyozasi joggal rendelkezd személyekrol

Aldirasi jogosultsag Név Aldiras minta
Banki, pénztari utalvanyozo |Brlas Janos m \
Banki, pénztari utalvanyozo Molnar Jézsef ‘ ) I
Ellenjegyzd Magyar Ménika L[Mﬂ__s-( /U/IS’ W/]
Ellenjegyz6 | Horvath Agnes | AL ;
Pénztar, banki érvényesitd Magyar Ménika “ LL:O; o DE“’W—
Banki, ;énzta'rri érvényesz’té'_ .H orvith Agnes ' ' ¢ Nen !
Ellendrzé .

Krisgina Do

Szarvas, 2020.01.02.

o

Tarsulas Tanacs Elnoke
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Koros — szogi Kistérség Tobbcéla Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

4/b. sz. melléklet: Kimutatds az érvémyesitési és utalvanyozdsi joggal
rendelkezd személyekrol

Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
Szocialis és Gyermekjoléti Intézménye
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

KIMUTATAS
az €érvényesitési €s utalvanyozasi joggal rendelkez6 személyekrol

Aldirisi jogosultsig Név | Aliras minta
utalvanyozé Varga Margit t)w)\« (-9'9*/\
Pénztari, banki érvényesitd, Magyar Ménika dl.@ [ ;
ellenjegvzd B 4t ("’\
— - R g |
Bank_z, pen:tarz érvényesitd, | g e Agnes A
ellenjegyzd N
Ellendrzé “

Demeterné Annus
Krisztina

SDQ,UUUW

Szarvas, 2020.01.02.

...................................

Intézményvezetd
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Koros — szogi Kistérség Tobbeéln Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

5/a. sz. melléklet: Pénztar atadas — atvételi jegyzokonyv

Kords-szogi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

JEGYZOKONYV
Késziilt: 20.... év........... hé ....nap alkalméval a ...l intézmény
pénztarhelyiségében.
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel
Jelen vannak: e pénztar ellenér
........................................ pénztart atadod
........................................ pénztart atvevd
A Kistérségi Tarsulasndl a pénztdrosi teenddket 2015. ....ocovvveviviienciirnenne -t6] a korabbi
PENZLATOS ..oovvevriniiieniecntennenns (betegsége, munkaviszonydnak megsziinése, szabadsdga) miatt

............................................. létja el.

Az el6zéekben emlitett okok miatt a pénztdratadas sordn az alabbi értékek, bizonylatok
keriilnek atadasra illetve atvételre:

a) Hasznailatban lévé bizonylatok

Bizonylat megnevezése Bizonylat sorszama
- tol - ig

Bevételi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat
_Pénztérjelentés
Készpénz-felvételi utalvany

b) Hasznalatbdl kivont (betelt) bizonylatok

| Bizonylat megnevezése | Bizonylat sorszama
|- 1ol |- ig

| Bevételi pénztarbizonylat
Kiadasi pénztarbizonylat
Pénztdirjelentés

| Készpénz-felvételi utalvany

¢) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta Kulcsa: .......ccoeereneee (db)

d) Ertékpapirok

30



Koros — szogi Kistérség Tobbcéla Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

e) Készpénz:

.................. Ft, mely 0sszeg a kovetkez6 cimletekben keriilt atadasra:
.................... (valutanemenként), mely Osszeg a kdvetkez6 cimletekben keriilt atadésra:
k.m.f.
atado atvevd
pénztarellendr
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Koros — szogi Kistérség Tobbeéhi Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

S/b. sz. melléklet: Pénztar atadas — atvételi jegyzokonyv

Koros-szogi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa
Szocialis és Gyermekjoléti Intézménye
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

JEGYZOKONYV
Késziilt: 20.... év........... hé ....nap alkalmaval a ... intézmény
pénztarhelyiségében.
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel
Jelen vannak: pénztér ellenér
........................................ pénztart atado
........................................ pénztart atvevo
A Kistérségi Tarsulasndl a pénztirosi teendOket 2015. .....ooocviiivicniciinnnnce. -t6l a korabbi
PENZLATOS ...eoveniereiceeeeeeeene (betegsége, munkaviszonydnak megsziinése, szabadsdga) miatt

............................................. latja el.

Az elozbekben emlitett okok miatt a pénztaratadds soran az alabbi értékek, bizonylatok
keriilnek atadasra illetve atvételre:

a) Hasznalatban 1évé bizonylatok

i BEonylat megnevezése Bizonylat sorszama
- tol J’ - ig

Bevételi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

| Pénztarjelentes
Készpénz-felvételi utalvany

b) Hasznalatbél kivont (betelt) bizonylatok

| Bizonylat megnevezése Bizonylat sorszama
- tol -ig

e

Bevételi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat
Pénztarjelentés

Készpénz-felvételi utalvany

¢) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ......cceveee. . (db)
d) Ertékpapirok
........................... megnevezes........... sorszam......db szam.......... érték
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Koros — szogi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

e) Készpénz:

.................. Ft, mely 6sszeg a kovetkezd cimletekben kertilt atadasra:
.................... (valutanemenként), mely Osszeg a kdvetkez6 cimletekben keriilt atadasra:
k.m.f.
atado atvevo
pénztarellendr
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Koros — szogi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

6/a. sz. melléklet: Eloleg engedély

5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

mail: korosszog@szarvas.hu

®
Eléleg engedély
Pénztar részére
Kérem sziveskedjenek ......coviniiii i e e részére
........................................... elélegcimeén ...... ...
........................................... Vasarlasara..........cooveiiiiiiiiiiiie e L, azaz
.................................................................................... forint 6sszeget kifizetni
Elszamolasi hatarid6:
beszerzési eldleg esetén 10 nap.
Ujabb elbleg csak akkor engedélyezhetd, ha az eléz6vel elszamolt!
Szarvas, 20.....ccciiiiii .
Igényld Engedélyezd
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Koros — szogi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

6/b. sz. melléklet: Eldleg engedély

KOROS-SZOGI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA
Szocidlis és Gyermekjoléti Intézménye
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

[
Eldleg engedély
Pénztar részére
Keérem sziveskedjenek .........ooviviiriiiiiiiiii e részére
........................................... eloleg CImeén .....coovviiiiiiii s
........................................... vasarlasara................cocoeeeiiiiiiieieiennennLJFE, azaz
.................................................................................... forint sszeget kifizetni
Elszamolasi hatarido:
beszerzési eldleg esetén 10 nap.
Ujabb eldleg csak akkor engedélyezhetd, ha az el6zével elszamolt!
Szarvas, 20. ...
[gényl6 Engedélyez6
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Koros — szogi Kistérség Tébbceéla Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

7/a. sz. melléklet: Kimutatas a teljesités igazolasara kijelolt személyekrol

Koros-szogi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

Kimutatas a teljesités igazolasira kijelolt személyekrol:

| Aldiras minta

Igazolas targya Név
Nagy értékii, palydzatos Brlas Jinos (h \Q/l ;
kifizetések i \
Nagy értékii, pdlydzatos .
, i e g . Magyar Mdnika
kifizetések, mitkiodési kiaddsok &Y Uu’o"hd /ﬁ(}f W)
3 14 r r -’ |
po.’stalz,, lzroszeres, reprezentacios Demeterné Annus QD Q}n{)\
Szamia Krisztina

Szarvas, 2020.01.02.

Tarsulas e&néke
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Koros — szogi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

7/b. sz. melléklet: Kimutatas a teljesités igazolasara kijelolt személyekrol

Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
Szocialis és Gyermekjoléti Intézménye
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

Kimutatis a teljesités igazolasira Kijeldlt személyekrol:

Igazolas targya Név Alairas minta
Intézményi kiaddsok Varga Margit U(}\m_ ' A,
) -
Tarsadalmi gondozasi dif Kelcsi Sarolta / . i-' /
Szarvas, 2020.01.02. .

.................. Uﬁkd‘w&

IntéZményvezetd
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Koros — szogi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

8. sz. melléklet: Kimutatis TANKOLO KARTYA hasznilatira
jogosultakrol

Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa

Szociélis €s Gyermekjoléti Intézménye

5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

Kimutatas
Tankolé kartya hasznalatara jogosultakrol

- Név |  Beosztas | Gépjarmii rendszama Alairas

Miloszrdni Istvan Témogaté szolgdlat MMJ-797 P
gépkocsi vezetd i

Molnar Tibor Tanyagondnok MIW-708

Fabri Gyorgy Tanyagondnok INZ-636 X
Varga Vi}(tor Tanyagondnok LJEF-767 i/ /{, ( \lﬁ{r
Uhljar Andras Tanyagondnok NIP-149 ;j.f)l
Oravecz Pil Szakmai vezetd MVU-949
Oravecz Pal Szakmai vezet6 PRT-290 8
Pekar Tamas Tanyagondnok LVS-122 4 : L “
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Koros — szigi Kistérség Tobbceéla Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

9/a. sz. melléklet: Utdlagos vezetdi ellenérzés jegyzokényve

Kor6s-szogi Kistérség Tobbeéla Tarsuldsa
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

JEGYZOKONYV
Keésziilt: 20.... év........... ho ....nap alkalmaval a ............................. intézmény
pénztarhelyiségében.
Targy: Utdlagos vezetdi ellendrzés
Jelen vannak: L jegyzé

............................................ pénztaros
............................................ pénztaros helyettes

............................................ érintett dolgozo

A vpolgarmesteri hivatal/intézmény hazipénztarin keresztiil lebonyolitott készpénzforgalom
szabalyszerli végrehajtasat a 20... .... /ho/...... /mapjatol/ a 20....... /hé/........ /napjaig/
terjedd idOszakra vonatkozbéan az utolagos vezetdi ellendrzés  keretében a
.................................... jegyzd ellendrizte. Az ellendrzés az alabbi tevékenységekre
terjedt ki:

» aszabalyzatban meghatarozott pénztarellendri feladatok végrehajtasara;

> a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok szigori szamaddsi nyomtatvanyként térténd
nyilvantartasara;

> a bevételi ¢és kiaddsi pénztarbizonylatokon az ellendrzési jogkért gyakorlok
(ellenjegyzd, érvényesitd, szakmai teljesitést igazolo) feladatanak végrehajtésara;

> stb.

Az utdlagos vezetdi ellendrzés soran szabdlytalansagot nem dllapitottam meg, a feladatokat
az érintettek a pénzkezelési szabdlyzatban elGirtak szerint végezték. /vagy példdaul/

Az utélagos vezetdi ellendrzés soran megdllapitottam, hogy a bevételi pénztdrbizonylatokat a
pénztaros nem tartotta nyilvin a pénzkezelési szabdlyzat 4.1. elGirdsa ellenére a szigoril
szamaddsu nyomtatvanyok kozott.

k.m.f.

pénztarellendr
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Koros — szogi Kistérség Tobbeéla Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

9/b. sz. melléklet: Utdlagos vezetdi ellenorzés jegyzokonyve

Kords-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa
Szocialis és Gyermekjoléti Intézménye
5540 Szarvas, Kossuth u. 19.

JEGYZOKONYV
Késziilt: 20.... év........... hé ...nap alkalmaval a ... intézmény
pénztarhelyiségében.
Targy: Utdlagos vezet6i ellenrzés
Jelen vannak: L jegyz6

............................................ pénztar ellen6r
............................................ pénztaros
............................................ pénztaros helyettes

............................................ érintett dolgozo

A polgarmesteri hivatal/intézmény hazipénztaran keresztiil lebonyolitott készpénzforgalom
szabalyszerli végrehajtasat a 20... .... /hé/...... /mapjatol/ a 20....... /hé/........ /napjaig/
terjedd idOszakra vonatkozdan az utdlagos vezetdi ellenérzés keretében a
.................................... Jjegyzd ellendrizte. Az ellendrzés az alabbi tevékenységekre
terjedt ki:
» aszabalyzatban meghatarozott pénztarellenéri feladatok végrehajtasara;
> a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok szigord szdmadasu nyomtatvanyként torténd
nyilvantartasara;
> a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokon az ellenérzési jogkort gyakorlok
(ellenjegyz6, érvényesitd, szakmai teljesitést igazold) feladatanak végrehajtasara;
» stb.

Az utdlagos vezetdi ellenbrzés sordn szabdlytalansdgot nem dllapitottam meg, a feladatokat
az érintettek a pénzkezelési szabdlyzatban eldirtak szevint végezték. /vagy példaul/

Az utdlagos vezetdi ellendrzés sordn megdllapitottam, hogy a bevételi pénztdarbizonylatokat a
pénzidros nem tartotta nyilvdn a pénzkezelési szabdlyzat 4.1. elbirdsa ellenére a szigoru
szamadasu nyomtatvanyok kézott.

k.m.f.

pénztarellenér
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Koros — szogi Kistérség Tobbceéla Tarsulasa
Pénzkezelési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

A pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

| Név B Beosztés Kelt Alairas
| Lasz16fi — Kovacs Adrienn | Pénztaros (Tarsulas) )
Pénztaros helyettese 'Z(iijv T
(Szocialis és A
Gyermekjoléti M)» as
Intézmény) A<
To6th Aniko Pénztaros (Szocialis

¢és Gyermekjoléti o
Intézmény) o Suikd
Pénztéros helyettese
(Tarsulés,)

Demeterné Annus Krisztina | Pénztarellen6r
Tarsulas, Szocialis

intézmény D (.
Kistérségi
- menedzser
Varga Margit Koros-szogi  Kist.
Tébbe, Térs. u; ™
Szocidlis és  Gyj. M- d{/\
Int. vezetd |
Magyar Ménika Pénziigyi ligyintéz6 b
\.wt)*‘\qm wuﬁ]
Horvéath Agnes Kényveld ‘ My |
Brlas Janos o Térsulasi elnok ( J
Molnar Jozsef Térsulas alelnske | \

Kelcsi Sarolta 7y

FIZo_z:ik Imréné
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