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KOTELEZETTSEGVALLALAS, UTALVANYOZAS, PENZUGYI ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES RENDJE

A Kords-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa (tovdbbiakban: Tarsulas) és a Szocilis és
Gyermekjoléti Intézmény (tovébbiakban: Intézmény) kotelezettségvallalds, utalvinyozas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités igazolas rendjét az allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. térvény 36. §-ban, valamint a Korméany 368/2011.(XIL31.)
Kormanyrendelete az allamhaztartasrol szOl6 térvény végrehajtasardl 45-60.§-ban, a 4/2013.
(I. 11.) Korm. Rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl, valamint a gazdalkodasi figyrendben
foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Térsulas és irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési szerv gazdalkodasi
tevékenységével dsszefliggésben meghatérozza az egyes jog- és hataskéroket, a helyettesités,
illetve a hataskorok atruhdzasi rendjét, az ehhez rendelt felelésség viselését.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Téarsuldsra, tovabba a Tarsulds irdnyitdsa ala tartozd
koltségvetési szervre.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
—az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV térvény
—a Kormany 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelete az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasarol
—a szamvitelrdl sz616, médositott 2000. évi C. térvény
—a szabalyzat hatalya al4 tartoz6 szervezetek Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
—4/2013. (I.11.) Korm. Rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl

3. Ertelmezé rendelkezések

Kotelezettségvallalas

A tervezett elbirdnyzatok felhasznalasara irdnyuld els6 intézkedés. Kotelezettségvallalas
keretében az arra jogosult személy munkdt, szolgiltatdst, arut rendel meg, illetve mas
kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magit, hogy
amennyiben a teljesités megvalosult, annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére kifizeti. A
kotelezettségvallalds mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre 4llo elSirdnyzatot. A
kotelezettségvallalé a kotelezettségvallalas el6tt koteles meggydzédni, hogy a teljesités
fedezete rendelkezésre 4ll-¢.
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Utalvanyozas

A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasdnak elrendelését jelenti.
Utalvanyozasra a Tarsulasi Tandcs elndke, az 6nalléan miikédo és gazdalkodé koltségvetési
szerv vezetOje, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési idO6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzés azt jelenti, hogy
a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval Osszefiiggd kiadéasi elbiranyzata biztositja-e a
fedezetet,
b) a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat,

Ervényesités

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan
ellendrizni kell azok jogosultsdgat, 6sszegszerliségét, a fedezet meglétét, €s azt, hogy az eldirt
alaki kovetelményeket betartottak-e.

Szakmai teljesités igazolas

A kiadasok teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszerliségét, a szerz6dés,
megrendelés €s megallapodas teljesitését.

II. KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

A kotelezettségvallalasra a Téarsulas esetében a Tarsulasi Tandcs elndke, vagy a Tarsulasi
Tanécs altal irasban felhatalmazott tagja jogosult.

Az Intézmény nevében kotelezettségvallalasra az Intézmény vezetdje, vagy az altala irasban
felhatalmazott — a kdltségvetési szerv alkalmazasaban 4ll6 - személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak {rasban — a jelen
szabalyzat 1., 2. sz. mellékletét képez6 formaban — torténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve
visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kévetkezéket kell tartalmazni:

—a felhatalmazo nevét, beosztasat,
—a felhatalmazott nevét, beosztasat,
—a felhatalmazas kezd6 idépontjat,
—a felhatalmazas feltételeit,

—a felhatalmaz6 alairasat,
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—a felhatalmazott ltal a megbizas tudomasul vételének alairassal t6rténé igazolasat.

Az {rasos felhatalmazas visszavonasardl szoldo dokumentumnak a kovetkezOket kell
tartalmazni:

—a felhatalmazast visszavono nevét, beosztdsat,

—a felhatalmazott nevét, beosztésat,

—a felhatalmazas visszavonasanak idépontjat,

—a felhatalmazast visszavono alairasat,

—a felhatalmazott ltal a visszavonas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsanak mintéjat a jelen
szabalyzat 4. sz. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalokrol késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész vezetéséért a kijelolt
peénziigyi figyintézd a felelds.

a) Nem kotelezd irasbeli kotelezettségvallalas az 100.000. forintot el nem éré kifizetések
esetében.

b) Az a) pontban meghatarozott Gsszeget meghaladé kotelezettségvallalas csak irasban
térténhet a szabdlyzatban meghatdrozott dokumentumok és a TITAN konyvelési
rendszerbdl kinyerhet6 Kotelezettségvallalasi bizonylat alapjan.

Kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni az allamhéaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvényben, Magyarorszag stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV toérvényben foglaltakat.

Az dllamhdaztartds alrendszereiben targyéven tuli fizetési kotelezettség - ide nem értve a
jogszabalyon, jogerds birdsagi, illetve kizigazgatasi dontésen alapuld kotelezettséget - csak
olyan mértékben vallalhatd, amely a kotelezettségvallalas iddpontjaban ismert feltételek
mellett az esedékesség idOpontjaban, a rendeltetésszerti miikodés veszélyeztetése nélkiil
finanszirozhato.

Irdsban villalt kotelezettségvallaldas dokumentumai
~kinevezési okirat,
—szerzodés,
—megallapodas,
—visszaigazolt megrendelés,

~a TITAN rendszer éltal generalt kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételi
bizonylat

Nem irdsban villalt kitelezettségvillaldsok (100.000 forintot el nem éré) dokumentumai:

— szamla,
— szamlaval egy tekintet ala es6 okirat.

Elézetes kotelezettségvillalasnak minGsiil a kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavondsra.
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A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolédéan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelybol megallapithaté az évenkénti kotelezettségvallalas Gsszege.

A Kkotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének megtorténtét minden esetben hitelt
érdemlden dokumentalni kell. A kotelezettségvallalds dokumentumara rd kell vezetni:
—a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi szamat,

—a nyilvantartasba vett dokumentum megnevezését, iktatéoszamat, keltét, a pénziigyi
ellenjegyzésre vonatkozo adatokat — ha ezek sziikségesek.

—kiadasi jogcimet
—a kotelezettségvallalas 6sszegét megbontva
> targyévi el6iranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
> targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,
» targyévben a kbvetkez6 évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
» targyévben a tovabbi évek eldirdnyzata terhére vallalt kételezettség,
—a pénziigyi teljesités datumat
—egységes rovatrend szerinti besorolasat
—a nyilvantartasba vétel datumat,
—egyeb megjegyzések
—a nyilvantartas vezetéséért felelds alairasat.

Az adatokat a kotelezettségvallalasok (100.000 forintot el nem érd) dokumentumaira ra kell

vezetni.
A tobb évet érint6 kotelezettségvallaldsok dokumentalasandl a kévetkezoék szerint kell eljarni:

— hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalds esetében — ha tobb évet érint — csak a
targyévi koltségvetés terhére kifizetendd kiadasokat kell dokumentdlni és
nyilvantartasba venni (pl. hatdrozatlan idére kot6tt munkaszerzédés, kinevezési
okirat, kézmuidijak, stb.),

— hatdrozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — a
kotelezettségvallalas 6sszegét meg kell bontani a kdvetkezok szerint
> targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
> targyévi eldiranyzat terhére vallalt kvetkezo évi kotelezettség,
»> targyévben a kovetkezd évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
> targyévben a tovabbi évek elbirdnyzata terhére vallalt kotelezettség,

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét - minden negyedévet kovetd 10-€ig
feliil kell vizsgalni. Abban az esetben, ha a kdtelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal
fogva meghitsult, varhatéan nem keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént €s
tovébbi teljesités mar nem lesz, gy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok
visszavonasanak dokumentalasarél €s a nyilvantartasban torténd feljegyzésérol.
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A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasat Gigy kell kialakitani, hogy abbdl a kévetkezé
adatok kinyerhetbek legyenek:

—  aszerzOdés szama, kelte,

—  analitikus nyilvantartasba vétel idépontja,

—  akotelezettségvéllalas megnevezése (targya), jogcime,

—  akdtelezettségvallalas alapjat képezé dokumentum megnevezése, azonosité adatai,

— a szerzb6d fél megnevezése, azonositéja, bankszdmla szdma, addszdma, vagy
addazonosito jele,

—  akotelezettségvallalas Gsszege,

—  szerzddés szerinti kifizetési hataridok,

—  azintézmény terhelend$ pénzforgalmi szamla szama,

—  pénzforgalom nélkiilli korrekcidk (szerz6désmoddositss, szerzodés meghitisulas,
adminisztraciés hibak miatti valtozasok)

—  az évenkénti kotelezettségvallalasok forrasa (évek szerinti bontésban)
= az el6z6 évek maradvanya

H

targyévi koltségvetési eldirdnyzat (tAmogatas, bevétel)
= targyévet kdvetd évek eléiranyzata (tamogatas, bevétel),

—  atényleges pénziigyi teljesités iddpontja,

—  apenziigyileg teljesitett kotelezettségvallalasok 6sszege,

—  amég nem teljesitett kitelezettségvallalasok sszege,

—  akotelezettségvallalasok halmozott éves dllomanya, havi bontdsban.

A Kkotelezettségvillaldsok nyilvantartdsa szamitdgépes nyilvantartdssal torténik. A
nyilvantartds naprakész vezetéséért az Intézménynél valamint a Térsulasnal a kijeldlt pénziigyi
ligyintézo a felel0s.

III. ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést csak az irdshan megbizott, a Tarsulas, illetve az intézmény alkalmazaséaban 4116,
legaldbb kizépfoku iskolai végzettségii és emellett pénziigyi-szdamviteli képesitésit dolgozo
végezhet. Az irdsos megbizasra ¢s visszavonasra értelemszertien a 3. és a 2. sz. mellékletben
szerepl6 dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az érvényesitési feladatok ellatdsdra megbizdst a Tarsulds elndke vagy a Szarvasi
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalyvezetdje adhat. A megbizott czt a
jogkorét masra nem ruhazhatja 4t.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztisat, valamint aldirdsinak mintdjat a jelen
szabalyzat 6. sz. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.
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Az érvényesitésre jogosultakrdl késziilt nyilvantartas folyamatos €s naprakész vezetéséért a

7 rre

Tarsulas altal kijelolt pénziigyi iigyintézdje a felelds.

Az érvényesitésnek — az "érvényesitve" megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell a megéllapitott
Osszeget. A konyvviteli elszdmolasra utald fOkényvi szamlaszdm az utalvanyrendeleten
megtalalhato.

Az érvényesités a teljesités szakmai igazoldsan alapul.

IV. UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozéasra a Tarsulasi Tanacs elndke, a Tarsulasi Tandcs éltala irasban felhatalmazott
tagja, az intézményvezetd vagy az altala felhatalmazott — az intézmény alkalmazasaban all6 -
személy jogosult az dsszeférhetetlenségi kovetelmények betartidsa mellett.

Az irdsos megbizasra €s visszavondsra értelemszerlien az 1., 2. sz. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsdnak mintajat a jelen
szabalyzat 7. sz. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos €s naprakész vezetéseeért a
pénziigyi ligyintézo a felelds.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsoléddan és a banki forgalomhoz
kapcsolodé gazdasagi események esetében csak TITAN rendszer altal automatikusan generalt,
a tartalmi kovetelményeknek megfeleld utalvanyrendeleten lehet.

Az utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni:
a) a koltségvetési szerv nevét,
b) az ,,utalvany" sz6t,
c) a koltségvetési évet,
d) a kényvelés modjat,
e) a befizetd nevét, kedvezményezett nevét
/) a fizetés id6pontjat, médjat és Gsszegét, devizanemét
g) az érvényesités keltét, az érvényesitd aldirasat,
h) a megterhelendd, jévairand6 bankszamla szamat és megnevezését,
i) az utalvanyozas keltét, az utalvanyozé alairasat,
Jj) a kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszamat,
k) a kényvelés keltét, és a konyveld alairasat.

Nem kell kiilén utalvanyozni a termékértékesitésbdl, szolgaltatasbol - szamla, egyszerisitett
szamla, szamlat helyettesité okirat, atutaldsi postautalviany alapjan - befolyd bevétel
beszedését.
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V.PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

A Tarsulas és iranyitdsa ald tartozd koltségvetési szerv esetében a kotelezettség vallaldsok
pénziigyi ellenjegyzésére a Tarsulds kijeldlt pénziigyi tigyintézdje tovabba a Térsulds elndke
vagy a Szarvasi Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi ¢s Gazdasagi Osztalyvezetdje altal irdsban
felhatalmazott személy jogosult.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra értelemszeriien az 1., 2. sz mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztésat, valamint alairasuk mintajat a jelen
szabalyzat 8. sz. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész
vezetéséert a tarsulds pénziigyi ligyintézje felelds.

A penziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megelézden meg kell gyézodnie arrdl,
hogy

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalds targyaval Osszefliggd kiadasi eldirdnyzata biztositja-e a
fedezetet,

b) a kételezettségvillalds nem sérti-c a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat,

A pénziigyi ellenjegyz0 — a szerv vezetdjének eldzetes irasbeli engedélye alapjan feladata
cllatdsdhoz sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelentd okmanyt, ha nem ért
vele egyet, illetve az nem felel meg e szabalyzatban foglalt rendelkezéseknek és a hivatkozott
jogszabalyok eldirasainak, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallalé irasban
utasitja. Ez esetben az okményt "a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése utasitisra
tortént" zaradékkal koteles ellatni, s err6l a Tobbcélu Tiarsulds tarsuldsi tandcsat
haladéktalanul irasban értesiteni. A Tarsulasi Tandcs a soron kovetkezd {ilésén koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

VL. A SZAKMAI TELJESITES IGAZOLAS RENDJE
A szakmai teljesités igazolasara megbizast csak a Tarsulasi Tanécs, a Tarsuldsi Tanacs elndke
¢s az Intézményvezetd adhat. A megbizott ezt a jogkdrét masra nem ruhézhatja at.

Az irasos megbizasra €s visszavonasra értelemszertien az 1., 2. sz. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan kertilhet sor.

A szakmai teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldirasinak
mintédjat a jelen szabalyzat 5. szdmu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.
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A szakmai teljesités igazolasara jogosultakrdl késziilt nyilvantartds folyamatos €s naprakész
vezetéséért a pénzligyi ligyintéz6 felelos.

A szakmai teljesités igazolasat az arra felhatalmazottaknak a kiadasi bizonylatokhoz
/pénztarbizonylat, utalvanyrendelet/ csatolt dokumentumon kell elvégezni.

A szakmai teljesitést az igazolas datuménak és az igazolasi kotelezettség végrehajtasanak
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval igazolni kell.

A szakmai teljesités igazolisa elvégezheté az eredeti bizonylaton, mert a TITAN rendszer
altal generdlt utalvanyrendelet nem biztositja a teljesités igazolast. Az eredeti bizonylaton
torténd szakmai teljesités igazolasara bélyegz6t kell hasznalni a kdvetkezo felirattal:

A Szocidlis Intérmény altal

A Tarsulas altal hasznalt bélyegzé hasznalt bélyegzs

Szakmai teljesitését igazolom

A teljesitést igazolom. és a kifizetését engedélyezem

rrrrrr

valamint a szolgdltatds — munka — elvégzésének igazoldsdt jelenti.

VIIL. AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzo, illetdleg az utalvanyozé és a pénziigyi
ellenjegyz6 - ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan - azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
személlyel.

Az érvényesitést végz0 és a szakmai teljesitést igazold nem lehet azonos személy.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzitartozdja (a Polgari
Torvénykonyvrél sz616 1959. évi IV. térvény 685. §-anak b) pontja), vagy a maga javara latna
el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasdara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairdas-mintajukrol a
belsé szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.
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VIII. A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrél rendelkezé dokumentumot utdlag is
ellendrizheté formaban a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eldirasokkal Ssszhangban 8 évig meg kell orizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
vallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités
igazolasdra, érvényesitésre sz6l6 megbizas visszavonasanak idépontjatdl kezddik.

IX. A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felséoktatdsban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfokt iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

X. ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Id6kozi koltségvetési jelentés

A Tarsulas, valamint az Intézmény az id6kozi koltségvetési jelentést
— akoltségvetési év elsd harom honapjarél aprilis 20-aig,
— azt kovetden havonta a targyh6t kovetd honap 20-aig,
2. Id6kozi mérlegjelentés

Az 1d6kézi mérlegjelentést az eszkozok és forrasok alakuldsarél negyedévenként, a fokonyvi
kivonat é&llomanyi szdmldinak adataibol, vagy az azt alatdmaszté nyilvantartasokbol kell
elkésziteni.

Az 1dokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoéan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd negyven napon beliil, az
eves jelentést az éves koltségvetési beszamol6 benyujtasanak hatridejével megegyezden kell
a Magyar Allamkincstarhoz benyujtani.

A Tarsulas és az Intézmény id6kézi mérlegjelentésének Osszeallitaséért, valamint annak, az
intézményi id6kozi mérlegjelentésekkel egyiitt az Magyar Allamkincstarhoz torténé
tovabbitasaért a pénziigyi ligyintézé a felelds.

3. Az éves elemi beszimolé tartalma, beszamolé készitéssel kapesolatos feladatok

Az eves koltségvetési beszamolo koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan készitett részei:
— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgéltatdis a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, vdlasztott
tisztségviselOk Osszetételérdl,
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— adatszolgaltatdis a tdrsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes

ellatasok és tamogatasok tervezett dsszegeir6l és teljesitésérol,

— az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodd elszamolasok.

Az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan készitett beszamolo részei:

— amérleg,

— az eredménykimutatas,

— akoltségekrdl és megtériilt koltségekrol sz616 kimutatas és

a kiegészité melléklet.

A Térsulas és az Intézmény az éves beszamoldsi kotelezettségének az ,Eves elemi
koltségvetési beszamold” -val tesz eleget.

A Tarsulasnak, és az Intézménynek az éves elemi koltségvetési beszamolot a februar 28-ai
hatéridé lejartat kévetd 10 naptari napon beliil kell benyujtani a Kincstar teriileti szervéhez.

Az éves beszamolot a fokonyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulénapot
figyelembe véve — kell elkésziteni. A fokonyvi kivonat dsszeallitasa el6tt a kévetkezoket kell
biztositani:

a leltar készitése €s atvezetése a konyvelés adatain,

az elOirdnyzatok egyeztetése a kiemelt elbiranyzatokra, a sajat hataskor(
atcsoportositasokra vonatkozoan,

év végi zarlati munkak elkészitése,

a meérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kdvetkezoket kell elvégezni:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
g)

h)

i)

az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt feladatokat,
a leltari kiilonbdzetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgaldsat,

az eszk6zok értékelését, az értékvesztés eclszamolasat €s annak visszairdsat, az
esetleges terven felili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

a behajthatatlan kdvetelések elszamolasat,

az id6beli elhatarolasok elszamolasat,

a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szdmlaira,

a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa kdnyvviteli szamlaval szemben,

a 6-0s szdmlaosztaly kényvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly kényvviteli szdmlainak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla kényvviteli szdmlaval szemben,

az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben,
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k) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa kényvviteli szamla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

1) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan az elbiranyzatok nyilvantartasi
szamldinak lezarasat a 001. Elbiranyzat nyilvantartdsi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarisat és -
ezzel egyezd Osszegben - a kdvetelések vagy kotelezettségvallalasok, maés fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben.

Az éves beszamold Osszedllitasaért és a Magyar Allamkincstarhoz hatiridére torténd

v rr

tovabbitasaért a pénziigyi ligyintézd a felelds.

Az éves elemi beszamolo részét képezi a normativ hozzajarulasokkal valamint a cimzett- és
céltamogatasokkal torténd elszamolis.

Az allami tdmogatasokkal vald elszamolds érdekében a tényleges mutatoszamoknak az
intézményektd] — frasban, az intézményvezetd altal alairt formaban — torténd begylijtéséért a
pénziigyi iigyintézd a felelos.

A tényleges mutatdszamokra vonatkozé adatszolgaltatas hataridejét uigy kell kialakitani, hogy
annak ellenérzése a beszdmold elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények 4ltal
szolgaltatott adatokat a beszdmolé végleges Osszeallitisa, a Magyar Allamkincstar részére
torténd leadasa el6tt februdr 15 -ig dokumentéalt modon ellenérizni kell. A mutatészamok
ellenOrzéséért pénziigyi iigyintézd a felelds. A dokumentalt ellendrzéskor az ellendrzést végz6
alairasaval igazolja a mutatdszamok feliilvizsgalatanak elvégzését.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénziigyi teljesitéséért a pénziigyi iigyintézd a
felelos.

A koltségvetési szervek gazdalkodasukr6l éves elemi beszamol6t készitenek. Az elemi
beszamolo elbiralasaért, fellilvizsgalataért és jovahagyasaért, valamint az intézmények irasbeli
értesitéséért pénziigyi ligyintézd a felelds.

4. Zarszamadais

A zéarszamadasi hatarozattervezet elkészitéséért a jegyzo felelos.

A zarszamadast az Osszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési hatarozattal azonos
szerkezetben kell dsszeallitani.

A Tarsulas zarszamadasanak Osszeallitasaval kapcsolatban az Intézménynek adatszolgaltatasi
kotelezettsege van. A sziikséges informaciok tartalmat és az adatszolgaltatasra vonatkozo
hataridét a jegyzd évenként kiadasra keriild — zarszamadassal és beszamold készitésével
kapcsolatos — rendelkezése szabalyozza.
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X1. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2019. jalius 1. napjan Iép hatalyba.

A Téarsulasnal és az Intézménynél a szervezet vezetdinek kell gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsak megismerjek, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

f

Kelt, 2019. M(w . i’ i,

!"..! ’ l_« iYe g ' /'_'

Brlas J4nos ) }’)r Mqﬁfﬁ:"j-énos "
Térsulasi Tanacs Elnfke Szarvas Vards-Cimzetes Fojegyzoje

s/
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

Szervezet vezetdje

Ugyiratszam:............ /201

MEGHATALMAZAS!
Az Intézmény, Tobbcélu Kistérségi Tarsulds gazdalkodisi szabalyzatanak ....... pontja
alapjan sszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén kételezettségvallalasi, vagy
utalvanyozdsi, vagy ellenjegyzési jogkor gyakorlasara 201.. év ....hé ...napjatol
felhatalmazom

.................................................

a kovetkez6 feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, vagy
utalvanyozasi, vagy ellenjegyzési jogkor gyakorlasira — az Osszeférhetetlenség esetét
kivéve —csak az ............. Ft —ot meg nem haladé tételek erejéig jogosult.?

E jogkorét felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

alairas

A kotelezettségvallalasi jogkér gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai
napon atvettem.

....................................

! Ez a meghatalmazas minta értelemszertien alkalmazhat6 az ellenjegyzési jogkor atruhdzéasara is.
2 A feltétel kiterjesztheté meghatarozott esetekre és ezen beliil kiilon-kiilon 6sszeghatarra is.



2. sz. melléklet

Szervezet vezetdje

Ertesitem, hogy a 201.... év........... ho ...... napjan kelt, .......... /201 .... szam alatt
kiadott kotelezettségvallalasi vagy utalvanyozasi vagy ellenjegyzési vagy érvényesitési
vagy szakmai teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara sz6l6 felhatalmazast 201.... év .......
hé .... napjatél visszavonom.>

P.H.

................................................................

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasanak visszavonasarol szolo értesités egy példanyat a mai
napon atvettem.

.................. 201...év ........h6 .... nap

......................................................

' Ez a minta értelemszeriien alkalmazhaté az ellenjegyzési jogkor gyakorlisanak, a szakmai teljesités
igazolasara és érvényesitésre sz616 megbizas visszavonasara is.
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4. sz. melléklet

NYILVANTARTAS
a kotelezettségvillalasra jogosult személyekril

B Jogosultsag
Sor- ) m,a._wwmsi_smwmn‘s megsziinését elrendeld
. Név Beosztis Jogosito ugyirat szima, Jogosult aldirasa ligyirat szama, kelte
szam kelte . .
idépontja

1. Brlas Janos tarsulas elndke 9@/[ h

s i
2. Molnarné Juhasz Eleonéra intézményvezets \ Lh \ __

AR

3. Molnar Jézsef tarsulas alelndke g@/ﬂ// N\
4,
5.
6.
7.

Az iigyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskdrben (felhatalmazassal) keriilt sor.
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Megismerési nyilatkozat

A gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

| Beosztas

Kelt

Aldiras

Laszlofi — Kovacs Adrienn

Pénztaros (Tarsulas)
Pénztaros helyettese
(Szocialis és
Gyermekjoléti
Intézmény)

H013.03 4/

Toéth Aniko

Pénztaros (Szocialis
és  Gyermekjoléti
Intézmény)
Pénztaros helyettese
(Tarsulés,)

2004 COM.

Szekera Judit

Konyveld

2009 09 )y

Demeterné Annus Krisztina

Pénztarellen6r
Téarsulas, Szocialis
intézmény
Kistérségi
menedzser

QD@.O?)-(\.

Molnamé Juhasz Eleondra

Kist.
Téars.

Gyj.

Ko6ros-szogi
Tébbe.
Szocialis
Int. vezetd

és

J01% 03\

Magyar Moénika

Pénziigyi ligyintéz6

201509 1.

Horvath Agnes

Koényveld

Joi% . A,

Brlas Janos

Tarsulasi elnék

N s Ay

Molnar Jozsef

Tarsulas alelndke

DolS e, M.

Kelcsi Sarolta
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Kozak Imréné
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Janecsko- Lustyik Anita
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