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BELFOLDI KIKULDETESEK SZABALYZATA

A Kords-szogi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa (tovabbiakban: Tarsulas) kikiildetési rendjét a,
kozszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény, a kézalkalmazottak jogallasardl
1992. évi XXXIIIL. térvény, a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL Torvény, a
278/2005. (XII. 20.) Korm. rendelet figyelembe vételével a kovetkez6k szerint hatdrozom
meg.

I. ALTALANOS RESZ

A kikiildetési szabalyzat célja, feladata

A szabalyzat hatalya kiterjed a Kords-sz6gi Kistérség Tobbcéla Tarsuldsra €s a Szocidlis €s
Gyermekjoléti Intézményre (tovabbiakban: Intézmény).

A belfoldi kikiildetések szabalyzat célja, hogy biztositsa a Téarsulas és az Intézmény belfoldi
kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabalyszerii végrehajtadsanak rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz kotelezd
eloirasokat:

> akikiildetés elrendelése,

» anapi dijak megallapitésa,

» akikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolésa,

» akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitése,
» aszallasdij elszamolasa.

A belfoldi kikiildetésekhez ttieldleg igényelhetd, mely a kikiildetést megel6z6 napon vehet6
fel a hazipénztarbol. Elbleg folydsitasa esetén a kikiildetés befejezését kovetden a kikiildetést
igazolo vezetd aldirasdval ellatott, és a mellékletekkel felszerelt kikiildetési utasitas és
koltségelszamolast 8 munkanapon beliil kell a pénztaros részére tovabbitani az elszdmolas
végett.

Amennyiben a kikiildottnek t6bblet koltségtérités jar a kordbban felvett utieldleghez képest,
annak téritésére hazipénztarbdl torténd kifizetéssel keriil sor. Kikiildetési eldleg folyositasa
esetén tovabbi utieléleg csak abban az esetben igényelhet6, ha a felvett eldleggel a kikiildott
hidnytalanul elszdmolt.

A kikiildetéssel Osszefliggésben nem szdmolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését
szolgald kiadasok pl. gyogyszer, ital, hotel minibar, ruhédzat, stb.



I1. BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

A kikiildetés rendje és elszamolasi szabalyai
A belfoldi kikiildetés elszamoldsdnak modja

Belféldi kikiildetés alanya munkakéri kotelezettségének teljesitéséhez kapcsolodéan — a
szabalyzat alapjan — csak a Tarsulds és az Intézmény jogviszonyban 4ll6 dolgozéd lehet.
Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozékat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Belfoldi kikiildetésnek (kirendelés): a munkaltaté &ltal elrendelt, a munkaszerzédésben
rogzitett munkahelytdl eltérd helyen torténd munkavégzés.

A belfoldi kikiildetést a munkaltatéi jog gyakorldsara jogosult vezetd rendeli el, és
meghatarozza az utazds céljat, idtartamat, Gtvonalat, koltségtéritését és az ahhoz sziikséges
adatokat.

Belf6ldi kikiildetés hivatalos célbdl, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A |, kikiildetési
rendelvény” nyomtatvanya alkalmazando. A belfoldi kikiildetés elrendelésére a Tarsulds
Elnoke/Alelndke, az Intézményvezetd jogosultak.

A kikiildetési rendelvényt az alkalmazottnak kell kiallitania két példdnyban. A rendelvény
eredeti példanyat a Tarsulas, illetve az Intézmény, masolatdt pedig a maginszemély koteles
megOrizni az eléviilési id6 lejartaig.

A maganszemélynek utnyilvantartast kell vezetnie, ha a munkaltatojatol hivatali, {izleti utazas
cimén kapott koltségtérités Osszege a jogszabalyban meghatarozott mértéket meghaladja és a
maganszemely a koltségeit tételesen kivanja elszamolni.

Utnyilvéntartast kell vezetnie a magénszemélynek akkor is, ha az adott jarmiivet a hivatali,
lizleti utazdson kiviil mas tevékenységével Osszefiiggésben is hasznélja. Ilyen esetben a
maganszemély nem érvényesithet koltséget azokra az Gtnyilvantartasokban feltiintetett utakra,
amelyekre a munkéltat6jatdl bevételnek nem szamité utazasi koltségtéritést kapott.

A Tarsulés és az Intézmény a munkavallalé részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat
gépjarmii hasznalatat engedélyezi.

Szdllasdij elszamoldsa

A széllasdij elszamolasa a szolgaltatast tartalmaz6 szadmla alapjan torténhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelezO reggeli arat tartalmazza, a napidij Osszegét 20%-kal csdokkenteni
kell.

Utazasi koltségtérités

A vasuton torténd utazas esetében a II. osztalyu teljes dru menetjegy térithet. Autébuszon
torténd utazaskor a teljes aru menetjegy megtéritésre keriil.

A személygépkocsival t0rténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja az utnyilvantartas. A
fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhatd
kilométerek utan gépjarmli fogyasztdsi normaja alapjan, a NAV dltal kozzétett
izemanyagarral szémitott lizemanyag-koltséget és kilométerenként 15 Ft normakoltséget. A
kikiildetések sordn csak a sajat vagy hdzastars tulajdondban 1év6 személygépkocsi



hasznalhatd. A felmertilt koltségek elszamoldsdhoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelezo biztositas befizetését igazold szelvény méasolata.

Egyéb koltségtérités

Egyéb koltségként szdmolhato el:

> ahelyi kozlekedési koltség (kivéve a magancélu kozlekedés),

> széllas koltség,

» indokolt esetben a taxikoltség (amennyiben tomegkdzlekedési eszkdz igénybevétele
akadalyba litkozik).

Az ellatmanyra vonatkozo szabdlyok

Az elszamolasra kiadott ellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhaté koltséget.
A sajat tulajdonut gépjarmii haszndlatakor a koltségtérités dsszege az eseti belfoldi kikiildetési
rendelvényben feltiintetett km — tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztési norma és a NAV
altal kozzétett lizemanyagar — alapul vételével kiszamitott izemanyag, valamint fenntartasi
koltségtéritésbol all. Ennek elszdmoldsa a munkavallald nyilatkozataban valasztott forma. (1.
szamu melléklet) Az ecllatmanyeldleg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére a
pénziigyi tigyintézd a jogosult. Az ellatmanyeldleggel a visszaérkezést kovetd 8§ munkanapon
beliil kételes elszamolni a munkavallalo.

III. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. 07. 01. napjan 1ép hatalyba. A Koros-szogi Kistérség Tobbeélu Tarsulés
elntkének és a Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény vezetdjének kell gondoskodni, hogy a
szabélyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat mellékletét képzé megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a
hatalybalépés napjaval egyidejilleg.

Kelt, Szarvas 2019. julius .....

Dr; Melis Janos
Szarvas Véros Cimzetes Féjegyzbje

Sl (el
Molnarné'Juhasz Eleonéra
Intézményvezetod



MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Nyilatkozat

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

Alulirott ... (MéV).eoivrniiiiiiiis (lakcim), a
.................................. intézmény dolgozdja kijelentem, hogy az alabbi, sajat

tulajdonomban (hdzastarsam tulajdondban) 1évé személygépkocsit hivatalos célra igénybe
kivanom venni.

A személygépkocsi

HPUSA: «.eii i

forgalmi rendszama: ..............ccoevviiiiiiinnnl,
forgalmi engedélyének szama: ........................
miiszaki €rvényessége: ......o.vvviirinenininrinnnennn.

hengertrtartalom: ..................... kobcentiméter
hasznalandé lizemanyag oktanszama: ................
tulajdonosanak neve: .................cociieeiin,

Az tizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal tudomasul veszem a - modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal t6rténé elszdmolast.
A fenntartasi koltségtéritést:

» az SZJA. torvényben meghatirozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszamolni.

P Ft/km mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, onaddzdként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1év6 személygépkocsi
hivatalos céli hasznalatival kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a

rorar

TEl @ oot (munkaltato megnevezése) szemben.

alairas



Megismerési nyilatkozat

A belfoldi kikiildetések szabélyzataban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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